Universita di Bologna
Area Patrimonio Culturale

Biblioteca Centrale "G. Marconi"
Consiglio Nazionale delle Ricerche

2 ACNP

GESTIONALE

MANUALE PER LA GESTIONE DEL
CATALOGO ITALIANO DEI PERIODICI

Febbraio 2025



A cura di:

Orietta Bonora e Alessandra Citti

La presente edizione riprende, aggiornandol a,
Orietta Bonora e Vincenzo Verniti. Al | 6edi zi one 2019 hanno anche
Barucci, Gustavo Filippucci e Benedetta Riciputi.

La parte relativa all éapplicativo  completam



Sommario

L S W7 1@ ] N TSP 6
REGOLE CATALOGRAELCH. ... .o e et e s e e e e e e e e eetaa b e e e e s se st e eeeeseeesenrennd 8
0. UN CATALOGO SEMPREFERIVATO. ... cittueeetteeetuneestneesateeestueesttaaesstnaeatneesstaaeeetneessnaesstaesestneesssnaeeesad 8
1. OGGETTO DELLA CATAZIGNE IBACNRP. ... e e e 8
2. FONTIDELLA DESCRIZIONE. ....uuiitueeitt et tee et e ettt e e et ee et eeeat e e e ata e se s e eestnasatnaastanaaestnsessnnneessanaerennnns 9
3. TRASCRIZIONE E TRIAFRAZIONE DEI DAT L. 1eeutuuieeeeeittiuieeeeettuieeeesesattaseressststaeeeessstsnnaeessssnianieeessrsnnaeeeees 9
L 1 T PO 10
4.1 RiStampe anaStAtiCRE. ........cco it e e e e e e aa e 12
4.2 Cambiamenti Nel titOlO PrOPIIQ. . .. .vveeieiiiiiee ettt e e e s 12
4.2.1 CambiamMeENti FHIEVANLL........eveiiiiiiieiieiiee ettt et e e e ettt e et e e e e e e e e e e e e e e aaaaaeaaaaaaaaeaeaeaaaaaaaaaaes 12

4.2.2 Cambiamenti MINOLi.........couiiiiiiiii e 13

5. COMPLEMENTO DEL THDQL. 111ttuuueeeetrrtunseesessnneresessstnneeesssssnnaseessssanseesessmnneeeseessnmneeessstnnaeeereersnnans 16
(ST LTI N =7 =Y I = R 16
8V 1 = e 0T 16
8. TITOLO ORIGINALE. ... ieieeeeeeeee e et eeee ettt e e e e s e e eeeeaeeeeeese e e e s e aese b e ba b e b b s s e eeeeaeeaaeaesaseeesesesssensnsnnanan 17
L = L = XU 0] = =R SRSPIRSN 17
JO.ALTRA FORMA DIEINTE ...evuueiitieeetteeeet e eeeteeeeta e e et ees et e e e e s essaaeessaaeeetasesesan e sannaeesaseeesnneseraneersrnns 17
11.ANNO INIZICANNO FINEANNO INIZIO PUBBLIGBEANNO FINE PUBBLICATHD. ..........ccceeeeeeeeeeeeeenenrnnnnnnnnnnnns 17
11.2 ANNO INIZIOJANNO FINE .. et e e e e et e e e e e et e e e e eeasta e eeeaees 17
11.2 Anno inizio pubblicazione/Anno fine pubblicaziane..............ccccciceiiiiiie 18

2 N (WY1 = 77 T ] N1 19
GG o] nI o 53] N PSRN 20
14.LUOGQEDITORPERIODO DI ATTIVITA 1. eitiiiitiee et e e e eee e et e e ettt eeeat e e e aae e e et e e eatn e s et e esstneeeesneesraneererans 21
o I U oo o T TPTRTPPPPPR 21
B o 1 (o] (=TS 22
Mn®o t SNA2R2 RA..LOGAGAGL. . RSILI.OSRAL2NS................ 23

I T ]~ 23
G T8 I8N 7PN 23
I = =1 =@ o[ I 7 VP 23
17.1 Precedenti PEHOQICIIAL.........uueiieiiiiiee ettt e e s e e e nanneeee s 24

S TR AN U TR 24
RS RS Ul =T=T 0] = o TRy 24
20.QLASSIFICAZIONE DECIEAUNIVERSALE ... .citittitieteeeeettieseeeeettae s e e e eett e e e e e aanneseesaestan e eeaeeastaneeeennnnnnnns 24
21.QLASSIFICAZIONE DETIEDEWEY. .......cuuieiiteeeit e e eee e et e e ettt e e et ee e et e e aan e s st e eetasaesannaestnnaestneeennneeeren 24
P |\ [ ] 1= @ N = I = i 1 2T N[ TP 24
23.NOTA INDIRIZZO ELETNRTO. ... .cettuueeetuueetetiaeetauaesanaaesstaaesataesssnnseesnaessnnsesesnnaasstnaeeennsaesnnaerstnseessnneessen 24
D (o =SSR RN 25
P2 T =Y | TR 26
25.1 Legame 1. TraduZIiONE. Qi ......uueieiiiiiiie ittt e e s e e annee s 26
25.2 Legame 2/12. ASSOrbe/ASSOrDItO.Aa........ccciiiiiiiiiiiiieie e 26
25.3 Lgame 3/13. Supplemento a/Ha come supplementO...........uuuiiiiiiiieeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeevevan 26
25.4 Legame 4/14. Comprende/Fa parte.di............coooeiiiiiiiiireers e 26
25.5 Legame 5/7. GIAIPQ.........cciccciiieeeee ettt e e e e e e e aaaa e 27
25.6 Legame 6/15. Deriva dalla fusione di/SUCCESSIVAMENLE.........cceeeiiiiiceeiiiieiee e 27
25.7 Legame 8/16. Si scinde in/Continuazione parziale.di...........cccooveieereiiiiieee e 27
25.8 Legame 20. Ha per altra @diZIONE..........oouuiiiiiiiiieii e 27
25.9 Legame 23. Ha per altro SUPPOIO.......couuiiiieiiiiiieee ettt e e eee s 28
25.10 Legame 24 TitOlO COMEIALOL. .......coii ittt a e e e e e e e e e 28

P2 S T @ 0] NS £ = N 74 N PPN 28
A ST N 511 o] 1] (=Tox - W PP PTPRR 28

A STy o] [oTo= V. o] 1= TN PR PPPOR 28

B2 S TR B =0 1YY= [V o 28
26.4 Dettaglio POSSEUULO......ccoiiiiiiiei ittt e e st e e ettt e e e s sttt e e e e s sbbeeeesabbeeeeeanes 29

p2 ST = To: U T o =N 30
26.6 SOGQEIO IOCALR......eeeeiiiiiee ettt e e e e e e e e e e reaaaaeeeas 31
26.7 ANNO UItIMO aggiOrMaMENTQ..........uuiiiiiiiiiiee e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e s e e sanbbnrebbeeeeaeas 31



26.8 TIPO @bDONAMENLO. ......uiiiiiiiiie et e et e e e e e e e e e e e s e nnnbeeeees 31

26.9 NOLE di POSSEAULD. ...ttt e ettt e e e e e e et e e e e e e e e e s s e babbeaeeeaaaaeeeaaaannns 31

P RO CEDUR A ettt ettt bttt ettt na bttt 5ttt £ 522 £ £ £ £ £ 44t £ 42t £ £ £ £ e e e £ et e et et e e e e et e e e e e e e amteeeeeaeaaaaaaeas 32

27.ACCESSO AL PORTERROCEDURA DI LOGUIBIGOUT . ......evveieesiuitiieeesinaeeeeesassieeesssnsteeeessnnsseeessansnneeessnnsaes 32

28 PROFILO UTENTE .. uuuasieseteteeeeeeeeeeeeeeeesssssntasassss s a s e e e e e e eeeeeteeeeeeeeeen e e se s sannanaesa e e e aeeeeeeaeeeeenennnnnnnnns 35

2O, INTRODUZIONE ...ttt e teteteteeeeeeeeeseasss s e s e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeaeseteEn e R e R s e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeenensnnnssnnnn s 36

30. ANAGRAFE BIBLIOTECHE .....ttttteeeeerrrnrsrsnnusaasasaaseeeseseesaaseseneesssnnsnsssssnaa s s s s e s e seaeteseeeeeeeennnnnnnnrnnnnnnnn 37

31.GESTIONE PERIODIESERIMENTO E AGRINAMENTO DEI DATL...cciiiiiieieiiieieieitnnaaaaaasaaaeaaeeeeaaaaaaaaeneeneenenes 46

31.1 Codice identificativo € CodiCe CNR.........ooiiiiiiieee e a e 46

31.2 La ricerca NEl CAtAlOQQ. .......uueeieiiiiiie ettt e e e et e e e st e e e s s anb e e e e e sbneeeeeaa 46

31.3 Gestione di un titolo gia pergte nel catalogo...........c.uvvveiiiiieeei e 50

13 O T3 1V [ To 1 Tot= o L= o L= PRSP UTPRPUPRP 50

31.3.2 Registrazione della CONSISTENZA...........coccuviiiie et e e e e e s e e e s s esarrae e e e e e eaaes 51

31.3.3 Nascondi/Visualizza posSsSeduto iN ORAC...........coiiii e 54
om®dn / FGGdzNy RSA NBO2NR..OL.GLEL.23NELTAQA..RLLLEEI NOKA GA 2

31.5 Creazione di UN NUOVO tIEOI0........oiiiiiiiiiiiece e 56

31.5.1 Invio del frontespizio o della copertina di periodici italiani cessati privi di codice ISSN................ 57

31.6 PeriodiCi AIgItaliZZati..........cceeeiiieieeeee e e e e e e e e e e e e e 59

31.7 PeriOQiCI @IETIIOMIC ... tttteeiiieeee ettt e e e e e e s et e e e e e e aeaeeeeeasnnnnnrneeeeesd 61

3 I 0 I 1o o T 04 o T o =SSO PRRR 61

31.7.2 La ProCedura geSHONAIE. .......coiiiiii ettt ettt e e 62

31.7.3 AcCesSO0 ai PEriOdiCi EIETITOMICL. ... .eeiueeeeiitiiee et eeee ettt ste e et e e s e e s aeeeeetbeeessnneeesneneesd 65

31.7.4 Procdura per il collegamento di periodiCi @lettroniCi............ocvuviiiieiririiiee e 75

31.7.5 Periodici pubblicati iN OPEN ACCESS.......covuiiiiiiiieietiie et sree et e e sneeessnneessneeeesnnee D 1

T IR =T F- Lo TSP TP PP PPPPPP 77

31.9 PrOPOSLE di COMEZIONME ... utiiiieiiittiie ettt ettt e ettt e e e s et e e e s st b b e e e e e sabbe e e e e s abbneeeessnbneeeeeans 80

31.10 PeriodiCi Print ON deMEANG.........ouiiiiiiiiiiiee ettt e st e e e st e e e e e s sbneeee e 83

0 0 B R @011 =7 T g [T oL (o I T o To Yo | LN =] o o) 1 S 84

32.GESTIONE DEL POSSEDDHLLA BIBLIOTECA. ...ttt teteeeeeeeeiieeeeeentnnstsnnnnenn s s s sasesaaeseseeeeeeeesnsssnnsnnnnsnnnnnssd 36

32.1 Aggiornamento del posseduto della biblioteca...............evvvviiiiiiiiiii e 36

32.2EStrazionNe POSSEUULD. ... ..eetieiittiitee ittt e ettt e ettt e e et e e s s bt e e st b et e e s e nn e e e e e annbeeeeeeneee 88

32.2.1 EsStrazione POSSEAULO ONIME.........ciiiiiieiiiiie ettt e e s nb e et e e 88

32.2.2 Estrazione poSSEAULO DALICKL.........viiiiiiii e 89

32.2.3 Download poSSedULO DALCKL........ooeeiiei e 91

32.3 Estrazione poSSEAULi INCONGIUEBILL.......uuuueeiieieieieeeeeeereeeeeeeeeeeae e e s e e e e e eeeeaeaaaaaeeeeeeeennnes 91

32.4 Visualizzazione POSSEUULILL.........coiiiiiieieeee e e e e e e e e e aaaaaaas 92

32.5 Gestione delle condizioni di ACCESSO.........iiiiuuiiiiiiiiieie e e e e et e e e e e e e e s e eraeeeeeeaean 93

32.5.1 Ricerca delle condizioNi di ACCESSA.......ccieiiiiiiiiiiieee et e e e e e e st e e e e s aaerareeee e s sennnneeeeeas 94

32.5.2 Visualizza e Modifica delle condizioni di ACCESSO.........uuiiiiiiiiiiiiiiie it 94

32.5.3 Creazione dina nuova CoONdiZIONE Ai ACCESSO......cciiuuurrieiieeiiiiieiieae e e e ettt e e e e e e eibbnreeeeeesaaenereeeeeaans a5

32.5.4 Eliminazione di una condizionNe Ai @CCESSO.....uuieiiiiiieieeeeeieeiiiiee e e e ettt e e e e s s st e e e e e s sneaeeeeeeeaneas 95

32.5.5 StAMPA POSSEAULQ. .....eciiiiieiiiiie ittt e e e e e asb et e e st e e e sk e e e e et b e e e snr e e e s nreeeatreeeea 96

32.5.6 SPOSTA POSSEUULO........veieiieiee ittt eet ettt ettt e e et e e st e et bt e e as b e e e e st et e s anb e e e e ann e e e anbeeesnneeesannneeas 96

32.5.7 Modifica di URL di accesso al full text dei posseduti collegati a una condizione di.accessa....... 98

33.PROPOSTE DI CORREZION ...t ae e e e s e e aeeeeteteteeeeeeeaesssssbes s s e s e e e e e e e eeeeeeaaeeesennnessbebbennnanan e es 100

e T8 A 1T 10T o o] o 01 1= =P PPPNS 100

I I S (ol =T or- W o] (0] o 1 - J PP TP 102

0y A 7N T R 1] T 103

Y R 1= o] gL oo o | TS PRSP 104

34.2Visualizzazione SPOGIi......ccueiiiiiiiieieieee e e e 109

35, CONFERMA DATL. ..t ta et et e e e e e e e e e ee et eeee ittt tebaba b aea e 2 a2 2o 22 e e e e eeteee e et e eeeete s e mnaa e aaaeeeeeeaeaeeaaaeaaanenennnes 110

ALTRISERVIZL...c.co e e 111

36.GENERAZIONE DELLA GHABRA PERSONALIZBERALA RICERCA. ...t iii it eee et eeeeeettte et 111

36.1 Personalizzazione della maschera di ricerca inizial€..............cooccvviiiviiiiiie e 111

36.1.1 Impostazione di maschera di ricerca personalizzata..............ccoceeeeeiiiie i 111

36.1.2 Impostazione di ricerca filtrata per codici biblioteche...............cooiiiii e 112

BT ACNHDOC. ..ottt oo oo oo oo oo oo e e e ettt ettt ettt et e b e b e b et et e e e e e e e e e e e e e tetee e e e e e rnnbannn s 113

1 I ed 12 2 0! o J PO PPPPPPPPPPP 116

38.1 Offerta fASCICALL. ... eeeeeeieeeeee ittt e e e e e e et e e e e e e aa e e e e e s nnnbeereeeaaeas 117



oydmodm LYyaSNAYSyid2 RStfQ2FFSNIL..RSA.FLAOAD2LA17TAY O2 N
38.1.2 Inserimento di un documento PAL...........ooo e 119
38.2 Richiesta di fASCICALL..........ciiiiiiiiiiiiie e 121



Prefazione

Dopo ol tre trent 6anéiniziahiil precesdsa di reingedneriz2a@i@gnéd
d e dppliéativo del gestionale di ACNP. L 6 a p ppui essertdo ancota ben funzionante
era tecnologicamente datato, poiché basato su un database proprietario, basis, che risaliva
agli anni Novanta. La nuova versione ha adottato un database PostgreSQL.

Nel corso degli anni sono stati sviluppati nuovi servizi e funzioni, interconnessi con ACNP,
per recepire le richieste degli utenti. In alcuni casi sono state previste procedure esterne,
interconnesse con il sistema centrale. Riscrivere questo prodotto & stata una grossa sfida ed

uni mpegno che ha richiesto | 0 amrarelat,srolte dumioni di i

confronto e un lungo periodo di test prima del collaudo. Si € pervenuti a ricondurre ad
u n 6 u piattaf@ma tutte le procedure e i gestionali:

- ACNP,

- GAP,

- il modulo delle adesioni,

-l dapplicativo del gestore.
Sono previsti profili diversi per i quattro moduli: chi e abilitato ad utilizzare solo un modulo, ad
es. ACNP,vede sol o quel | &aabiltaioeancheead altm aaccedd a tutti gli
ambienti di pertinenza, senza doversi scollegare e ricollegare. Analogamente non é

necessario disconnettersi per spostarsi dal

Oltre ai profili gia presenti nel precedente applicativo: gestore, operatore ACNP, operatore
GAP con le sole opzioni di recezione dei fascicoli e report e operatore GAP esteso, é stata
prevista la figura del solo operatore suglispoglie | 6 ut ent e anagrafe
tale menu). Si risponde quindi a richieste gia espresse da tempo.

ver si

La presenza di tut ti [ m aah urichiede it le ynoo&dune idic a

allineamento tra i diversi ambienti e i relativi tempi di aggiornamento dei dati: ad esempio,
una volta inserito un periodico in ACNP, questo & immediatamente gestibile in GAP.

Le norme descrittive del catalogo sono state oggetto di revisione durante gli ultimi anni. A
seguito del ritiro della norma UNI 6392 utilizzata da ACNP per la descrizione bibliografica e
del superamento delle norme RICA per la catalogazione degli enti, & stato costituito nel 2015

(per

6ambi

ch

pi at

un gruppo di lavoro che ha portato nel 2019 allbadozi one di nuove regole

Erano state perd temporaneamente accantonate decisioni che avrebbero richiesto modifiche

del |l 6applicativo, tra queste un maggiore al

Il passaggio al nuovo applicativo & stato quindi una opportunita anche da questo punto di
vista: sono stati rivisti alcuni legami, altri sono stati semplificati e avvicinati alle scelte di ISSN
e infine é stato adottato il legame, it i t ol o per altrercerrelazioro toa riviste. | dettagli
sono descritti nel paragrafo specifico.

Il nuovo ACNP ha tutte le funzioni, menu e sottomenu del predecessore, con le medesime

denominazioni, ma ha anche nuove funzioni e possibilita, al cune del |l e quali

agli utenti finali e hanno quindi ricadute visibili su OPAC.

l nnanzitutt o, | 6applicativo supporta alfabeti

facilita quindi la ricerca di titoli anche per chi trova pit immediato cercare un periodico nella
forma originale, non traslitterata.

I programma permette al gestore | dinserd.i
campo, nelle maschere di inserimento, in modo da facilitare il lavoro dei catalogatori. Il
catal ogat or esufoedd blu quando é Bt&mpredisposto un messaggio di aiuto e
sara sufficiente cliccare sul bottone per leggerne il testo.

Lbarea del | a sipredetd oracenzainaalineesa successione delle informazioni: il
l uogo  ora affi ancat oLa mpptesertarione detlaccoppial luogosed
editore & volta a rendere le informazioni piu leggibili. Se cambia | editore e non il luogo, si
avra quindi ad esempio:

Milano : Garzanti

Milano : Mondadori

t

d

neam

amp

o

ment o

r

feri

C

d



A

Segue, a compilazione facoltativa, | 6 i ndi caeri ode diel apt irelativainentde !l | 6 e

alla testata.

E ora disponibile la possibilita di indicare le periodicita della rivista precedenti rispetto a quella
corrente, perché la periodicita indicata sia coerente con i fascicoli della rivista, anche in caso di
variazioni.

Léoapplicati vo clomknad©RLcliecakdiinonipm medianrteril Bnguaggio HTML.

E possibile nascondere da OPAC una singola rivista che sia temporaneamente non disponibile,
ma anche una intera biblioteca, ad esempio in corso di trasferimento, senza che occorrano
interventi pitu impegnativi. Rendere nuovamente visibili queste informazioni € estremamente
agevole.

E stata prevista una gestione specifica per i periodici print on demand, ormai non infrequenti.
Sono stati sviluppati alcuni nuovi report, tra cui quello dei periodici rari. Tale report consente di
i ncluder e | Gicingde posseditiodn bliot@ohe in produzione. | report sono ora
disponibili in diversi formati, tra cui Excel, mentre il formato batch viene generato dopo pochi
minuti.

Progetti di digitalizzazione, sempre piu frequenti, ci hanno indotto a prevedere campi specifici
relativi alla digitalizzazione delle risorse.

Léattuale versione di ACNP consente ancth®A. di

Sono stati previsti campi specifici, alimentati dai due repository DOAJ e Sherpa Romeo.

n



REGOLE CATALOGRAFICHE
0. Un catalogo sempre piu derivato

ACNP é un catalogo derivato dal repertorio internazionale ISSN'. La derivazione dei record

facilita le attivita di catalogazione e assicura la qualita delle registrazioni bibliografiche. La

catalogazione avviene mediante cattura delle descrizioni dal repertorio ISSN. Se un periodico

non é presente inesso,l6i nser i ment o deviere medh@escreaziore.i o n e

| record catturati possono eventualmente essere oggetto di aggiornamento o proposta di

correzione, come risulta nelle pagine dedicate alla procedura, nel caso se ne rawvisi

| 6esigenza, per variazioni d e i el pedodi¢o nel reperitofioi c at es i d

Il processo per rendere ACNP un catalogo derivato é stato graduale ed é iniziato verso la fine

degli anni Novanta? quando | 6Universit?7 di Bol ogna ha ader|
CASA insieme al centro internazionale ISSN. Est ata colta | 6opportunit?’ (
ACNP per avvicinare maggiormente la struttura dei record ACNP a quella dei record ISSN, in

particolare per quando riguarda i legami.

1. Oggetto della catalogazione in ACNP

In ACNP sono descritte esclusivamente risorse in continuazione, pubblicate nel tempo, senza

alcuna conclusione predeterminata e indipendentemente dal supporto. Di queste fanno parte i

seriali, risorse pubblicate in una successione di fascicoli o parti distinti, frequentemente dotati

di numerazione: periodici, riviste, repertori, rapporti annuali, giornali, collane. Fanno parte delle

risorse in continuazione anche le risorse integrative, ossia pubblicazioni accresciute o

modificate per mezzo di aggiornamenti non distinti ma integrati nelld i nsi e me, ad esem
pubblicazioni a fogli mobili® e siti web. La tipologia della risorsa figuran e | c dNempor ao.

Si considerano periodiche anche le pubblicazioni che riportano la denominazione fmumero

unicoq quando é possibile intenderne la natura seriale. Ad esempio:

Il Postino
Numero unico
La rivista e stata pubblicata annualmente dal 1953 al 1972 ed & quindi chiaro | 6i nt ent o
editoriale di farne una serie.

Sono invece considerate pubblicazioni monografiche e quindi esclusi dalla catalogazione in
ACNP i numeri unici pubblicati in una singola occasione, anche se in veste analoga a un
giornale o a una rivista.

Sono inoltre esclusi dalla catalogazione in ACNP:

! Esscé alimentato dalla rete dei centri ISSN, costituita da centri nazior@dirdinati dal centro internazionale

che hasedeaPargi h3yA OSYdNR yITA2y+FtS 8§ NBaLRyaloAtS RSttt QA
dati pubblicati nel proprio paese. épertorio consta di oltre 00.000 record di periodici, cresce dica

enodnnn ydz2@S NBIAAGNITA2YyA 23yA Fyy2 S NBIAGHDH NI OA NDI
https://portal.issn.org/, sito consulato il 30.08.2024.

2 J. Di Cocco, V. Verniti: "Dall'archivio collettivo nazionale dei periodici al progetto europeo "CASA":

storia di una collaborazione aperta e prospettive di sviluppo", in "Nuovi annali della scuola speciale per

archivisti e bibliotecari" Roma, Anno XIl, 1997. Per integrazione graduale intendiamo un processo che

inizialmente prevedeva la cattura solo di alcuni campi e tabelle di conversione per altri, per giungere

ad un allineamento sempre piu consistente.

3 Aggiornamento a fogli mobili: risorsa integrativa costituita da uno o pitl volumi di base aggiornati

mediante pagine fisicamente distinte che sono inserite, rimosse e/o sostituite, ISBD : International

Standard Bibliographic Description. Edizione consolidata Roma, ICCU, 2012.



https://portal.issn.org/

- indici* composti dal semplice elenco dei contenuti del fascicolo;

- estratti, prodotti editoriali prevalentemente destinati a utilizzi di cancelleria come agende,
diari scolastici, ecc., o elenchi telefonici e materiale pubblicitario;

- pubblicazioni che, pur destinate nell'intento dell'editore o degli autori a divenire periodiche o
a produrre altre uscite in futuro, non riportino indicati chiaramente nelle pagine editoriali gli
elementi bibliografici idonei a individuarne la prosecuzione in serie (indicazione esplicita di
periodicita o aggiornamento; indicazione di serie cronologica; numerazione progressiva delle
singole uscite, ecc.);

- siti web di natura esplicitamente commerciale o pubblicitaria; siti web istituzionali, di enti, di
comunita; blog o siti web di carattere esclusivamente personale; i siti web con finalita effimera
(la cui conclusione temporale € implicita nella loro ideazione);

- numeri speciali a carattere monografico di periodici.

Per la definizione dei termini adottati si rimanda a ISSN Manual, January 2015 e a ISBD
International Standard Bibliographic Description. Edizione consolidata, Roma, ICCU, 2012.

2. Fonti della descrizione

Nella descrizione di periodici, seriali e risorse integrative, si utilizza il frontespizio come fonte
d'informazione preferita. Se la risorsa ne € priva, si utilizza come fonte d'informazione la prima
delle altre fonti contenenti un titolo

9 copertina,

1 intitolazione®,

9 colophon®.
Se nessuna di queste fonti presenta un titolo, si utilizza un'altra fonte all'interno della risorsa.
Se l'informazione necessaria per descrivere la risorsa non compare sulla medesima, si utilizza
una delle seguenti fonti (in ordine di preferenza):

1 materiale allegato (per esempio, un dépliant, metadati);

9 altre descrizioni della risorsa;

1 un contenitore che non € pubblicato con la risorsa;

9 qualsiasi altra fonte disponibile (per esempio, un repertorio).

3. Trascrizione e traslitterazione dei dati

Indicazioni per tutti i campi

Gli accenti, i segni diacritici e i caratteri speciali si trascrivono come si presentano.

Per l'uso delle maiuscole, si segue il corretto uso nelle diverse lingue.

Gli acronimi si trascrivono come compaiono (con 0 senza punti), ma senza spazi.

Gli aggettivi di privilegio si trascrivono come compaiono.

Trascrizioni da alfabetio si st e mi di scrittura diver skla
scrittura originale, se possibile. Se per il titolo viene utilizzato un alfabeto non latino, si
inserisce la forma traslitterata nel campo fAl t r i’. Atniatl oolgiabme nt e p ese si

“4In passato gli indici sono stati catalogati separatamente, ora si segnalano nelle note di posseduto.
S'ntitolazione: titolo di una r i sor s alSEDh éinterhatiogal
Standard Bibliographic Description. Edizione consolidata, Roma, ICCU, 2012.

6 Colophon: formulazione, di solito alla fine di una risorsa, che da informazioni sulla sua pubblicazione
0O stampa e in alcuni casi al tre i nf,dSBbantermational
Standard Bibliographic Description. Edizione consolidata, Roma, ICCU, 2012.

"1 QSt Sy02 RS3AtA &lFYyRIFENR LISNI fF GNXaONRT A2yS S
https://www.issn.org/understandinghe-issn/assignmentules/issrmanual/#annex2-list-of-standardsused
by-the-issnnetwork (URL verificato il 12.03.2024)
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i nseri sce | a f or ma i n s ¢ rno,tst insersce dncheda ferma dal | 6 al
traslitterata.

Titolo
La prima parola del titolo, a esclusione di eventuali articoli iniziali, si trascrive preceduta da
asterisco (*) e con la lettera iniziale maiuscola:

Il *Ponte

Se il titolo inizia con una lettera seguita da apostrofo, dopo | 6apo
lasciato alcuno spazio:
L6o*Astrol abio

Titolo e Titoli paralleli
I numerali e i simboli non alfabetici si riportano come si presentano. La forma svolta si
registra come forma variante nelcampo A Al t ri ti t ol i 0.

In caso di errori o refusi ortografici, si riporta la forma corretta, quella errata dovra essere
registrata nel campo AAltri titolio.

Per la punteggiatura attenersi ai seguenti criteri:
- in caso di interpunzione mancante all'interno del titolo si puo integrare utilizzando la virgola
- dopo la virgola, il punto, il punto e virgola e i due punti lasciare uno spazio.

Complemento del titolo
Il complemento del titolo si trascrive con la prima lettera in carattere minuscolo, a meno che
la lingua del testo o il termine stesso non richieda il carattere maiuscolo.

4. Titolo

Il dato & obbligatorio.

1 titolo proprio il primo elemento della desc
preferita & preceduto da formulazioni di responsabilita, di edizione, di serie, di pubblicazione, o
da altre informazioni.

Se sulla fonte doéinformazione preferita compai onc
formalmente come principale. Gli altri titoli o le altre forme del titolo presenti nella risorsa
possono essere inseriti nel campo fAltri titoliq se considerate possibili chiavi di accesso.

Quando il solo titolo non & sufficiente per identificare la risorsa in modo univoco, si aggiunge
una qualificazione fra parentesi tonde per distinguerla da titoli omonimi.

Quando i titolo proprio N dat o da un termine
ATransactionso, etc.) l a qualificazione ~ costit
pubblicazione,r i port ato fra par entevener rigortato dome appate neh o me del |
documento:

Bollettino (Diocesi di Imola)

Se | 6ente ha una struttura gerarchica i cui el emer
riporta per primo | 6éente gerarchi csepamtotlaeun superi or
punto:

Acta seminarii (Universita Commerciale Luigi Bocconi. Istituto di economia politica "Ettore
Bocconi")
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Tuttavia, se il termine generico e il nome dell'ente sono collegati grammaticalmente, il titolo
si riporta come appare sul documento:

Annali dell'lstituto superiore di sanita

Negli altri casi, s i possono utilizzare, secondo questoo
elementi di qualificazione:

- il luogo di pubblicazione
Bollettino agricolo (Lecce)
Bollettino agricolo (Treviso)

- la data di pubblicazione

La Ricerca scientifica (1931)
La Ricerca scientifica (1948)
La Ricerca scientifica (1966)

da utilizzare sempre quando un seriale riprende un titolo gia avuto in precedenza?®

- la formulazione di edizione
Educafrica (English ed.)
Educafrica (Ed. frangaise)

- il tipo di supporto
Affari sociali internazionali (Testo stampato)
Affari sociali internazionali (Online)

| titoli ripetuti in altre lingue sono considerati titoli paralleli e devono essere inseriti
nell'apposito campo (vedi par. 6. Titoli paralleli), es.:

Trade yearbook
Titolo parallelo: Annuaire du commerce

Quando il titolo si presenta sia in forma estesa sia come acronimo, normalmente la forma

estesa e scelta come titolo proprioe | 6acr oni mo si r i polititblaé dato me f o
sempre dalla forma estesa, se questa € presente sul frontespizio, o sulla copertina o testata,

quando manchi il frontespizio. Se invece come titolo deve essere scelta la forma contratta, la

forma estesa quando not a, deVket reissereolriip.or 6h
trascrivono come appaiono (con o senza punti), ma senza spazi:

Zeitschrift fur Betriebswirtschaft
Altri titoli: ZfB
Sulla pubblicazione compaiono entrambe leformefiZei t schr i ft fur Boetri et

Quando un titolo fa parte di una serie e, contemporaneamente, puo essere considerato
autonomo, si sceglie l'intestazione che a livello bibliografico meglio lo identifica, e si descrive
la forma non accettata nel campo "Altri titoli":

Analytica chimica acta. Computer techniques and optimization
Altri titoli: Computer techniques and optimization

8 Dal 2021, per rendere i record piu leggibili, si inserisce la qualificazione anche alla prima delle
occorrenze del titolo. Titoli inseriti a catalogo precedentemente possono non avere tale qualificazione.
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Le sezioni (parti, classi), le edizioni di un periodico, i supplementi che formano una serie,

sono considerati unita bibliografiche s epar at e. Si ri porta | 6indicazio
cl asse, et c. come appare nel serial e; | 6el ement o
| Gentwale titolo della sezione sono separati da una virgola (,):

Ceylon Journal of Science. Section A, Botany
Journal of entomology. Series B, Taxonomy

Quando nel titolo compaiono | ettere maiuscol e al
maiuscole si trascrivono cosi come si presentano (ad esempio: RicercAzione).

In caso di errori o refusi ortografici, si riporta nel campo titolo la forma corretta, quella errata

dovr ” essere registrata nel campo faAdimbolio titol i d
caratteri grafici presenti nella tabella ASCII esteso, si riportera il titolo come si presenta,
registrando | a forma traslitter at asenaé tlaititolh mpo i Al

intenzional mente sbagl datsQatdaeée3empi o AProbl emi

Gli aggettivi di privilegio si riportano come compaiono. Se appaiono in forma abbreviata la
forma svolta si indica nel campo MAltrit i t ol i 0

Atti della R. Accademia dei Fisiocritici in Siena
Altri titoli: Atti della Reale Accademia dei Fisiocritici in Siena

4.1 Ristampe anastatiche

Le ristampe anastatiche non danno luogo ad una descrizione autonoma rispetto alla risorsa
originale. Si indicano nelle note di posseduto gli anni in copia anastatica (vedi par. 26.9 Note
di posseduto).

4.2 Cambiamenti nel titolo proprio

4.2.1 Cambiamenti rilevanti

Nelle risorse integrative, a ogni cambiamento del titolo, si deve aggiornare il campo titolo
inserendo il nuovo titolo.

Il titolo precedente andra riportato nel campo fAltri titoliq ad eccezione dei seguenti casi che
comportano una nuova descrizione:

- cambiamento della formulazione di edizione

- cambiamento del supporto fisico

- una risorsa si forma dalla fusione di due o piu risorse

- scissione di una risorsa in due o piu risorse.

Nei serialiun cambi amento rilevante del titolo d-~ | uo
nuova risorsa che verra collegata alla precedente attraverso il legame opportuno (vedi par.

25. Legami). Per i seriali, in generale, si considera rilevante il cambiamento di una delle

prime cinque parole del titolo:

Bulletin social des industriels

diventa
L'entreprise et 'homme

12



Si devono inoltre considerare cambiamenti che danno luogo a un nuovo titolo i seguenti:

a)yin presenza di titolo generico, un cambi a
come qualificazione. Se invece il cambiamento riguarda la sola forma giuridica
del |l 6ente o | 6aggi uttivitdigpfivitebio, non si effetiuaoumeenuoyd  a g g ¢
descrizione:

Bulletin d'information (Compagnie financiére de Suez)

diventa

Bulletin d'information (Compagnie financiere de Suez et de de I'Union
parisienne)

Non si effettua invece una nuova descrizione in questa situazione:

Bollettino del R. Istituto di patologia del libro
Bollettino dell délstituto di patol ogi

b) un cambiamento dopo le prime cinque parole che perd indica un diverso ambito o
argomento:

The best bed & breakfast in the world
diventa
The best bed & breakfast in England, Scotland & Wales

¢) quando il cambiamento nella formulazione di edizione registrata come elemento di
gualificazione indica un mutamento per I'ambito o la copertura del seriale:

Acta gastro-enterologica belgica (Ed. multilingue)
diventa
Acta gastro-enterologica belgica (English ed.)

d) il cambiamento nel supporto utilizzato per la pubblicazione:

Cinergie (Testo stampato)
diventa
Cinergie (Online)

Pubblicato esclusivamente su carta dal 1999 al 2011, dal 2012 solo online

4.2.2 Cambiamenti minori

Per i seriali cambiamenti di importanza minore nel titolo non richiedono una nuova
descrizione; la forma variante va inserita nel campo fi Al ttirti tnlcasd .di dubbio,
considerare sempre come minore il cambiamento di titolo. Sono considerati minori i
cambiamenti sottoelencati:

a) il cambiamento nella rappresentazione di una o piu parole, per es. da
undor twaghtraf i a

Labour history
diventa
Labor history

parola abbreviata o segno o simbolo (es. &) vs. forma estesa, es.:

13



Accommodations and travel services
diventa
Accommodations & travel services

numeri arabi vs. numeri romani:

XXe siecle
diventa
20e siecle

parole unite con trattino vs. parole senza trattino:

Year-book of the é
diventa
Year book of the é

da una parola composta a due parole composte sia con il trattino sia senza:

Openhouse
diventa
Open house

b) il cambiamento che riguarda un acronimo o una sigla vs. la forma estesa:

Research in technological adaption
diventa
RITA

c) il cambiamento nella desinenza di una parola, per esempio dal singolare al
plurale o viceversa:

Fishery report
diventa
Fisheries report

d) il cambiamento che riguarda | 6 a g g la cantekazione, o il cambiamento di articoli,
preposizioni e congiunzioni, in qualsiasi parte del titolo:

Fiscal survey of the states
diventa
The fiscal survey of states

e) il cambiamento che riguarda il nome d e | | & glhdlementi della sua gerarchia o la
loro connessione grammaticale in qualsiasi parte del titolo (ad es.. | daggilaunt a,
cancellazione, o la ridisposizione del nome d e | | &elan sostituzione di una forma
variante, inclusaun 6abbr evi azi one)

Bulletin (Société des amis de la Cathédrale de Strasbourg)
diventa
Bulletin de la Société des amis de la Cathédrale de Strasbourg

Berichte der Deutschen Gesellschaft fur Mathematik und
Datenverarbeitung

diventa

GMD-Berichte

14



f) il cambiamento che riguarda | 6 o r deiititoliequando il titolo & dato in piu di una lingua
sulla fonte primaria de |l | 6 i nf @urahé ik titotlonseelto come titolo proprio appaia
ancora come titolo parallelo:

South Africa medical journal

Titolo parallelo: Suid Afrikaanse tydskrift vir geneeskunde
diventa

Suid Afrikaanse tydskrift vir geneeskunde

Titolo parallelo: South Africa medical journal

g) due o piu titoli propri presenti su fascicoli diversi di una pubblicazione in serie, secondo
uno schema regolare:

Weekly labour market report
L 6 u |l fasciooto di ciascun mese ha il titolo: Monthly labor market report

h) | 6 a g g ilaucancedlazione, o il cambiamento n e | | 6 delle parole in un elenco
al | 61 dianditole, purché non ci siano cambiamenti rilevantin el | 6 ar:goment o

Kartboken for Oslo, Baerum, Lerenskog, Nesodden, Oppegard og Ski
diventa
Kartboken for Oslo, Baerum, Asker, Larenskog, Nesodden, Oppegard og Ski

)| 6 aggo lamaneellazione, ovunque nel titolo, di parole che indicano il tipo della
risorsacomefr i viigi aoopfianl oetdi o il laro éqoivalente in altre lingue:

Trade and industry
diventa
Trade and industry review

ma non

Link magazine
diventa
Link journal

Il cambiamento di una parola che indica il tipo di risorsa & considerato rilevante

j) quando il luogo di pubblicazione registrato come elemento di qualificazione
cambia:

System (Linkdping)
diventa
System (Oxford)

k) quando alcune parole diventano parte integrante del titolo, mentre prima erano
elementi di qualificazione:

Lock (Lille)
diventa
Lock Lille

[) quando un cambio titolo & relativo a un solo fascicolo di una sequenza e il periodico,
dal fascicolo successivo, torna immediatamente al titolo precedente, evidenziando un
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cambiamento di titolo non stabile, che cid0 sia dovuto a un errore, occasione
celebrativa, o altro:

Rapporto ... sul mercato del lavoro e le politiche del lavoro in provincia di Milano
Il solo 2005 con il titolo: Rapporto sui mercati locali del lavoro in provincia di Milano

Annuario ALUB

Il solo 1956 con il tit.: Annuario del cinquantenario

m) il passaggio da un tipo di risorsa in continuazione a un altro tipo, ad es. da periodico
a collana:

Doctor Seraphicus
Dal 2017 il periodico diventa collana

5. Complemento del titolo®

Il complemento del titolo consistediuna par ol a, unbespressione 0 uUha
compare unitamente e subordinatamente al titolo. Poiché questo campo €& soggetto a
variazioni ancora piu frequentemente del campo titolo, deve essere compilato solo se é
veramente necessario a chiarire il contenuto del periodico, riportando comungque un solo
complemento. Se il complemento varia, si indica nelle note: I I compl ement o del tit
Il complemento viene attribuito solo al titolo principale (se corrisponde ai requisiti di

applicabilita di cui sopra), eventuali complementi di titoli paralleli non si riportano:

Titolo: Gann
Complemento: the Japanese journal of cancer research

Titolo: Agricoltura
Complemento: aspetti normativi e adempimenti del settore

Titolo: Europa e diritto
Non si riporta il complemento che appare su

6. Titoli paralleli
In questo campo si riportano i titoli paralleli, cioé i titoli in una lingua diversa da quella del

titolo proprio, presentati come equivalenti del medesimo. Eventuali complementi di titolo
parallelo non si riportano. Il campo é ripetibile (vedi anche par. 24. Note).

7. Altri titoli

In questo campo si indicano le forme varianti del titolo (ad es. titolo di copertina) e i
cambiamenti minori del titolo!° (vedi par. 4.2.2 Cambiamenti minori ) o titoli in altri alfabeti o

% Il repertorio ISSN non prevede questo campo. Se il complemento del titolo & necessarioper
f QA RSy (idk uhari€orsh,solayietee riportato nel campod ! fGiANIR2 t A £ X YSYiNB Ay LI &dal G
seguito al titolo separato dana virgola o da un punto.
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sistemi di scrittura. Se un titolo contiene un acronimo, un numero o un simbolo, si riporta in

questo campo il titolo variante, con la formaestesai n | et t ere del |l 6acr oni me
simbolo, etc. Si riportano qui anche le altre forme del titolo con cui la risorsa &€ conosciuta

anche se non presenti su di essa.

8. Titolo originale

In questo campo si riporta il titolo nei caratteri originali quando non latini. Da compilare se il
titolo in caratteri originali non latini non & gia stato riportato nel campo Titolo. Eventuali
complementi in caratteri originali non si riportano.

9. Ente autore®t

1 campo contiene |l a forma del | ndicazioai dddleut or e
REICAT!?, Se nel corso del tempo un ente autore €& sostituito da un altro ente, il nuovo

ente autore si aggiunge al primo.

E possibile inserire laformadelld ent e aut ore nei c anondatini.er i or i
Il campo é ripetibile.

100Al tra formia dell 6ent e

1 campo cont i en ecorheasi tfovarsuh&ontespidiol odire altita garte della

risorsa senza interventi di normalizzazione da partedell 6 oper at or e. Contiene
vari ant. del |l 6ente come acronimi, ecc.

C possibile inserire | 6altra for manahitnl 6ent e
'l campo non  alternativo al campo faBbite aut or

11. Anno inizio/anno fine, Anno inizio pubblicazione/Anno fine pubblicazione

Siprevede |dueidampi:i zzo di

1.anno inizio (obbligatorio)-anno fine

2.anno inizio pubblicazione-anno fine pubblicazione (facoltativi)

11.1 Anno inizio/Anno fine

I n questi campi S i indicano | 6anno di inizio d
in forma dubitativa,el 6 event ual e anno di fine. Coeres:spondo

Numerazione: Anno 1, n. 1 (2001/2002)-anno 14, 3/4 (2016/2017)

10| repertorio ISSN riporta in questo campo il complemento del titolo.

"Se | 6ente autore ~ dato in altri alfabeti o sistemi
12 Nei titoli catturati dal repertorio ISSN, la fooma del | 6ente autore fa riferi.|
catalogazione nazionali.

B¥Se | 6altra forma dell 6ente ~ data in al¢tri al fab

traslitterata.
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Anno inizio: 2001 Anno fine: 2017

A titolo esemplificativo si riporta questo schema dei possibili casi:

Anno di inizio Anno di fine
1959 Pubblicazione corrente
1959 1965 Pubblicazione cessata
1963 1963 Pubblicazione che inizia e finisce nello stesso
anno
Pubblicazione di cui non si conosce il secolo, la
1222, 19?2, 1965 decade o | 6anno di ini
1957
Pubblicazione di cui non si conosce il secolo, la
1880 1?72?,19??,196? | decade o | 6anno di fin
Pubblicazione di cui non si conosce il secolo, la
1?77?72, 197??, 195? 1?7??, 19?7?, 1967? decade o | 6anno n® di
Pubblicazione di cui non & possibile accertare il
0 2006 millennio di inizio
Pubblicazione di cui non é possibile accertare il
1959 0 millennio di fine
Pubblicazione a cavallo del ventesimo e
0 0 ventunesimo secolo di cui non e possibile
accertare | danno di i n
L6uso del |l o iliniatodaovalle sikuazeom m &ui non sia possibile accertare

neanche il millennio di inizio o fine (ad esempio una risorsa a cavallo fra il ventesimo e il
ventunesimo secolo), per tutti gli altri casi devono essere utilizzate le formule dubitative di cui
sopra.

Periodici elettronici: | éut i |l i zzo del | o nA Oevistocnellsneéescaziomeaei d 6i ni z i
periodici el ettroni ci g uando il ledipem in foomate digitaten ha anc
di tutte | e annate per cui l 6anno doéinizio pu, ¢
Quando per, | 6ediittoalei zmamil et e, llao di@do deve esser
déinizio.

Periodici digitalizzati: gli anni d i inizio e di fine devono cor |

disponibilita della digitalizzazione, vedi par. 31.6 Periodici digitalizzati

11.2 Anno inizio pubblicazione/Anno fine pubblicazione

Questi campi devono essere compilati solo quando la risorsa & pubblicata in anni diversi da

quelli di copertura e qui ndi | 6anno di inizio e/soonoldbanno di
guelli della numerazione. Questi campi sostituiscono | e preced
daée®Ufiti mo anno di pubblicazione ¢éo.
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E questa una situazione frequente, ad esempio, nelle pubblicazioni statistiche, pubblicate
successivamente agli anni di copertura, ma si verifica anche in molte altre risorse.

12. Numerazione

La numerazione consiste nella designazione numerica e/o cronologica del primo fascicolo o
parte e, se il periodico & concluso, nella designazione numerica e/o cronologicade | | 6 ul t i mo
fascicolo o parte.

Puo comprendere un numero, una lettera, o qualsiasi altro carattere, o la combinazione di
questi con, o senza, una parola di accompagnamento (volume, numero, etc.) e/o
und i n di cceomological®t

Per punteggiatura, abbreviazioni e informazioni aggiuntive, si vedano le REICAT 4.3C.1.

La compilazione di questo campo é facoltativa ed & condizionata al possesso del primo e/o
ultimo numero.

Per uniformita con il repertorio ISSN si considerano i numeri 0 come fascicoli iniziali della
rivista.

Vi si riporta la designazione estesa di numerazione, e quindi indicazioni numeriche e
indicazioni cronologiche:

Vol. 1 (2014/2015)-
Annuario che presenta come data di pubblicazione il 2016

Le componenti distinte della numerazione, ad esempiol 6 i ndi cazi one del |l danrt
fascicolo, si separano con una virgola seguita da uno spazio:

Anno 1, n. 1 (gen. 1946)-a. 52, n. 350 (nov. 2009)
Se la pubblicazione inizia una nuova serie 0 sequenza di numerazione, si riporta, dopo |l
teemine finale della serie precedent e, Il 6i ndicazi
punto e virgola, preceduto e seguito da uno spazio:

Anno 1, n. 1 (1970)-anno 10 (1979) ; n.s., anno 11 (1980)-

Si deve dare sempre la preferenza al calendario occidentale. In caso di numerazione

alternativa, indicare i n not a ANumer azi one anche nel cal e
numerazione in un calendario non occidentale, convertire comunque le date e indicare in
nota ASol o numer azi o tiliezareserhpredexifrecaradear i o é060. U

N. 89 (Second quarter 2017/2018)-

Sulla pubblicazione compare anche A13960, o0ss

Nel caso i n cCui S i trovi Si a una numer azi one
evidenza, normalmente si pref eri sce quell a progressiva, ma
numerazione id@terna all d6anno

14 Le designazioni di volume, numero, etc. si riportano in forma abbreviata (vol., n., etc.) nei casi
previsti nel |l 6Appendi ce A del |
https://norme.iccu.sbn.it/index.php?title=Reicat/Appendici/Appendice A&redirect=no (url verificato il
12.03.2024) e quando compaiono abbreviate nella pubblicazione stessa, i numeri si registrano in cifre

arabe, seguite dal punto solo quando precedono la relativa designazione (REICAT 4.3C.1.1 B).
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Vol. 49, n. 193 (2001)-
Sull a pubblicazione compare anche fn. 10, o0ssi

Per le pubblicazioni statistiche si predilige sempre la numerazione relativa alla copertura dei
dati, quando formalmente espressa.

Data 1985-2002
Sulla pubblicazione compare anche A2008%eedi tiono,
non si trascrive.

Nei casi di numerazione ulteriore/alternativa si ricorreinoltr e a una nota AAnche nu
alternati val.dNot¢)vedi par .

Si antepone | 6danno al numero solo quando si ~ cer
all 6anno, senza al tri edme wokimet o anno)e lh taso daubbis D gnazi on
guando non sia possibile accertarlo (ad esempio nei casi di primi fascicoli della rivista), si

deve, come di consueto, anteporre la designazione numerica a quella cronologica:

(gen.-mar.)-
di una numerazione interna

201
t i
nNo successivo

5n1
Sesiécerti che si ratt
riparti r = da fin 10 | dan
N. 1 (gen.-mar. 2015)-

Se si tratta di una numerazione progressiva 0 se hon € possibile accertare la tipologia di
numerazione

Epreferibile I 6utilizzo della barra diagonale ne
cavallo tra piu anni:

N. 1/2 (1996/1997)-
Anno 16 (1974/1975)-

Se non é possibile registrare la presenzadiunainucwa i ed0 nel campeo numer az
esempioper ch® non si possi ede islpudindicaneonel eampoNbté&®ul t i mo nt
(vedi par. 24. Note):
Archivio di etnografia
Anno inizio: 1999
Note: N.s. dal 2006
Per i casi di pubblicazione non conforme alla sequenza di numerazione e per tutti i casi di
numerazione irregolare vedi par. 24. Note.
13. Codice ISSN
In questo campo si indica il codice ISSN (International Standard Serial Number) attribuito al
seriale. Si tratta di un numero a otto cifre che viene assegnato dai centri nazionali ISSN e
identifica in modo univoco una pubblicazione in serie.
ISSN: 0009-8183
Léunico codice valido = quello nel® registro I SSN v

15 titoli catturati dal repertorio ISSN riportano| 6 i nd i difarzu evaaneleampoi Alttirtiol i 0.
18 puo verificarsi che il codice ISSN che figura su una rivista non sia corretto.
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A ogni record del repertorio ISSN é attribuito, dalla rete ISSN, anche il codice ISSN-L'" (ISSN
link), allo scopo di collegare fra loro versioni della stessa rivista pubblicate su supporti diversi.
Il codice ISSN-L & assegnato anche alle risorse pubblicate su un solo supporto.

S ate con cod
a. Dal 20109

i o]
di

Non tutte | e ri
I

i v te sono identific
richiesta del 6e tore della rivist

14. Luogo, editore, periodo di attivita

Luogo, editore e periodo di attivita relativamente alla testata sono da inserirsi nei campi
contigui della stringa della pubblicazione, per evidenziarne la relazione. Le informazioni sono
ripetibili. Nel caso si abbia esigenza di inserire un ulteriore luogo o un ulteriore editore, va
aggiunta una nuova stringa che comprende luogo, editore e periodo di attivita relativamente
allatestata, g u e s t Ose possibita:o

Bologna : Rossi, 1990-1994
Bologna : Il Mulino, 1995-

Roma : Verdi, 2010-2012
Milano : Verdi, 2013-

14.1 Luogo

Il dato & obbligatorio.
Si indica il nome del luogo associato al | 6 ediul bme f ont e . thénamdhzardima z i o |
guesto si indica il luogo dello stampatore.

Il nome del luogo si riporta nella forma corretta, anche se si presenta nelle fonti prescritte
con errori di ortografia.

Se al | 6 e sbinotassocati piu luoghi si riporta quello presentato con maggiore rilievo
tipograficob se non c¢c6 distinzione, si sceglie quel!/l
London : Routledge

Sul frontespizio figurano anche Glasgow, Manchester e New York con minore rilevo formale

Quando un periodico, nel corso della sua vita, € pubblicato in pit luoghi, quindi il luogo di
pubblicazione varia nel tempo, si creano in successione tante occorrenze quanti sono i
luoghi in cui é stata pubblicata la rivista.

Dordrecht : Kluwer Academic Publishers
Cham : Springer Science

Se il luogo di pubblicazione appare in piu lingue, si riporta nella lingua del titolo.
Se il luogo e il testo appaiono in piu lingue, e nessuno e presentato con maggiore evidenza
tipografica, si riporta il primo.

Si riporta il primo luogo seguito da [etc.], se un periodico € pubblicato contemporaneamente
da piu editori, con sedi diverse, che si presentano con la stessa evidenza tipografica:

Madrid [etc.]

17 Solitamente corrisponde al codice ISSN della prima versione pubblicata.
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Quando il nome del l uogo @ dato da un comune, S i
parentesi tonde, quando € necessaria per disambiguare il nome:

Castro (Bergamo)
Castro (Lecce)

Nel caso in cui il luogo di pubblicazione sia dato da una frazione, si riporta anche il nome del
comune in cui si trova, separato da una virgola:

Ronco, Forli

Nei casi di omonimia, occorre disambiguare il luogo, qualificando con un toponimo di ambito
piu vasto, tra parentesi tonde:

Freiburg (Germania)
Freiburg (Svizzera)

Se non é possibile identificare il luogo di pubblicazione o il luogo di stampa, si riporta fra
parentesi quadre | 6abbhreviazione As. |l .0 (sine |loc

[s.l]

14.2. Editore

Il dato & obbligatorio.
1 nome dell deditore si ri porta omettendo tutte
distintiva, mentre si riportano le espressioni che caratterizzano un settore specifico:

Simone formazione

Si riporta nella forma corretta, anche se si presenta nelle fonti prescritte con errori di
ortografia.

Si riportano gli aggettivi di privilegio anche eventualmente abbreviati presenti sulla risorsa:

Reale Accademia dei Lincei
R. Accademia dei Lincei

Se sul periodico compaiono piu editori, si sceglie quello che é presentato con maggior rilievo
tipografico; s e non c6 distinzione, S i sceglie
obbligatoriamente da [etc.]:

Maggioli [etc.]

Se il nome dell 6editore compare in prkidnoié ngue si
possibile, si ri porta nella forma in cui compar e
distinzione si riporta la prima.

Se i nome del | 6edi tor e non  reperibile, non S i
Difficlmente quando appare il nome di una tipografia questa puo essere considerata un

editore, per il periodo moderno.

La denominazione di alcuni editori pud comprende espressioni che designano attivita di

tipografo, ma notoriamente la loro attivith comprende principalmente quella editoriale:

Oxford University Press
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Imprimerie Nationale
Un eventuale cambiamento dell 6editore non d” |1
Il nome di un successivo editore si riporta compilando una nuova stringa (vedi. par.
14. Luogo, editore, periodo di attivi).

Se non  possibile identificare | 6editore, S i
(sine nomine):

[s.n.]

Quando | 6Ente autor e quesianfnfiome nerdé esplicitata,nelles fenp p u r

del |l a descrizione, | o si i nserisce anche nel (oK:
Espressioni come Astampato in proprioo, Aipress
fEditorea

14.3 Periodo di attivitad el | 6 edi t or e

Campo facoltativo che permette di indicare gli anni durante i quali I'editore pubblica il
periodico.

15. Paese

Il dato & obbligatorio.

Il codice del paese in cui =~ 0o =~ statRaeplrblei c
deve essere scelto da un menu a tendina nel programma gestionale.

Il codice di paese segue la horma ISO 3166-1:2013 a 3 lettere.

Quando una pubblicazione corrente risulta pubblicata in paesi diversi in tempi diversi, Si
indica il paese di pubblicazione piu recente.

Quando una pubblicazione fa riferimento contemporaneamente a due diversi paesi, si indica
il primo.

Quando una pubblicazione €& cessata, si indica il paese in cui € stata pubblicata per piu
tempo.

N.B.: si ricorda che per i periodici pubblicati da enti autori internazionali va utilizzato il codice
INT, Organizzazione internazionale.

16. Lingua

1 codice di Il i ngua del testo del periodico va
da un menu a tendina nel programma gestionale.

Se nel periodico compaiono articoli scritti in piu lingue, inserire i corrispondenti codici di

l ingua fino a un massi mo di 5, oppure wusare il
Il codice di lingua segue la norma ISO 639.2/B, a tre lettere.

17. Periodicita

Si indica la periodicitd secondo la tabella MARC21, presentata in un menu a tendina nel
programma gestionale.

Per i periodici attivi si indica la periodicita corrente, per i periodici cessati si indica la
periodicita maggiormente ricorrente, se non € possibile dettagliare le precedenti periodicita
nel campo apposito.
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Si riporta la periodicita che si evince dalla numerazione, ad esempio, la periodicita di una
risorsa di cui escono i n. 1/2 e n. 3/4 regolarmente pubblicati assieme, € trimestrale, non
semestrale.

17.1 Precedenti periodicita

E possibile indicare, quando conosciute, precedenti periodicita. Separare le diverse
periodicita con punto e virgola seguito da uno spazio.

18. Natura

Il dato e obbligatorio.
Inserire la natura della risorsa fra quelle elencate in un menu a tendina del programma
gestionale, ad es.: periodico, collana, etc.

19. Supporto

Il dato & obbligatorio.
Il codice supporto indica il tipo di supporto impiegato per trasmettere il contenuto della
risorsa e deve essere scelto da un menu a tendina nel programma gestionale.

20. Classificazione decimale universale

Si i ndi c an o DUdoerklativi edigpdd clasisificazione.
Il campo & replicabile.

21. Classificazione decimale Dewey

Si i ndi c an o DDoérelativi edigpdd clasisificazione.

Il campo é replicabile.

Accanto al codi ce Dewey i n s eeterionamdold dak ohénz B o n e di
tendina’®.

22. Indirizzo elettronico

In questo campo deve essere registratol 6 UR L @ delgpéribdicae o un indirizzo email

rel ativo all 6dedi tlleampo eaipetbllel a redazi one.

23. Nota indirizzo elettronico

Ogni URL dispone del proprio campo note. Si indicano in questo campo notizie

suppl ementari ri guar dd&E benk Indicare sempre la data dieveriicat r oni c o .

delld URL

URL verificato il 20.11.2023

18 A richiesta delle bibliote c he i | Gestore pu, aggiungere undedi zione
tendina.
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N.B.: Indicare la data di verifica per ogni URL inserito

24. Note

Le note devono essere inserite n e | | 0 ia cudsono @portate nella normativa ISBD.

Si elencano di seguito le note di uso piu comune. Altre note sono ammesse, se riferite alle
regole o agli ambiti di applicazione previsti e non in contraddizione con i principi e le prassi
Su cui si basa il catalogo (come non indicare né il numero su cui si basa la descrizione, né la
fonte del titolo, né i requisiti di sistema). Per le note specifiche dei periodici digitalizzati vedi
par. 31.6 Periodici digitalizzati. In caso di dubbi contattare il Gestore ACNP.

- Note sul titolo/complemento del titolo
Il complemento del titolo varia
Dal ... titolo parallelo in ...
Dal ... il titolo parallelo cambia in ...
Dal ... perde il titolo parallelo

- Note sulla numerazione

Pubblicato in due volumi: v. 1 ...,v. 2 ...
Pubblicato con la designazione di numero unico

Vol . é pubblicato nel é

N.s. dal é

Anche numerazione alternativa

Numerazione irregolare nel &

1 n. é non pubblicato

1 n é pubblicato nel é

Non pubblicato dal é al é

Numer azione anche nel calendari o ¢é
Anche numerazione interna all édanno

- Note sulla natura, genere e carattere della pubblicazione

Fino al 2015 collana [commento editoriale: dal 2015 periodico]
Stampa clandestina

Ciclostilato

Dattiloscritto

- Note sulla lingua
Testo anche in tedesco, italiano e olandese

Riassunti in inglese e francese

N.B.: In questo campo, | 6 i n s er il smeold "¢’ praveca la creazione di una ulteriore
nota, per es.: I'espressione "Non pubblicato 1994-1995;1997-" deve essere formulata: "Non
pubblicato dal 1994 al 1995 e dal 1997-"
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25. Legami

I collegamenti tra i titoli sono gestiti attraverso dei legami. | legami che si possono creare sono i
seguenti:

1. Traduzione di

2. Assorbe 12. Assorbito da

3. Supplemento a 13. Ha come supplemento
4. Comprende 14. Fa parte di

5. Gia 7. Poi

6. Deriva dalla fusione di 15. Successivamente

8. Siscindein 16. Continuazione parziale di

20. Ha per altra edizione
23. Ha per altro supporto
24. Titolo correlato

Per ogni legame il sistema crea automaticamente il legame reciproco.

25.1 Legame 1. Traduzione di
Il legame viene utilizzato per collegare le diverse traduzioni di uno stesso periodico. Il legame si

crea cio fra una rivista che viene pubblicata con
Bulletin d'information sur les droits de 'homme, ISSN 1608-960X (1997- )
Traduzione di
Human rights information bulletin, ISSN 1608-9618 (1997- )

25.2 Legame 2/12. Assorbe/Assorbito da
Il legame viene utilizzato quando si ha un assorbimento, cioé quando un periodico confluisce, in

modo temporaneo o permanente, in un altro e di esso non restano tracce visibili al suo interno.
Petromoney report (English ed.), ISSN 0306-5545 (1975-1978)
Assorbito da
Mideast markets, ISSN 0098-6461 (1975- )

25.3 Legame 3/13. Supplemento a/Ha come supplemento
Il legame viene utilizzato quando un periodico € pubblicato come supplemento di un altro.

Lingue e civilta, ISSN 1825-0815 (1968- )
Ha come supplemento
Quaderni per la promozione del bilinguismo, ISSN 0391-2760 (1973- )

25.4 Legame 4/14. Comprende/Fa parte di

Il legame viene utilizzato quando un periodico confluisce, in modo temporaneo o permanente, in
un altro, ma all'interno di esso mantiene un suo frontespizio, una sua numerazione delle pagine
e spesso anche la numerazione dei volumi. Il conglobamento non influisce sui dati editoriali, per
cui il periodico confluito rimane corrente.
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Se il periodico nasce con queste caratteristiche all'interno di un altro, il suo anno di inizio non

sara quello in cui eventualmente diventa autonomo, bensi quello in cui compare per la prima

volta.

1 |l egame viene wutilizzato per collegare un per

Journal of the American Concrete Institute, ISSN 0002-8061 (1913-1986)

Comprende
Proceedings of the American Concrete Institute, ISSN 0097-4145 (1930-1986)

25.5 Legame 5/7. Gia/Poi
Il legame viene utilizzato per collegare un periodico al titolo precedente. Si utilizzera il

| egame APoiIi 0 per collegare il titolo successi Vv
The Journal of economic abstracts, ISSN 2328-8159 (1963-1968)
Poi
Journal of economic literature, ISSN 0022-0515 (1969- )

25.6 Legame 6/15. Deriva dalla fusione di/Successivamente

lllegame i Der i va dal Vieme ufilimzato quanéo um perodico deriva dalla fusione di
due o piu periodici. Deve essere creato un legame per ogni titolo che si fonde. Si utilizzera il
| egame ASuccessivamenteo per i periodici deriva

Il Sole 24 ore, ISSN 0391-786X (1965- )

Deriva dalla fusione di:

Il Sole, ISSN 1590-0363 (1885-1965)
e
24 ore, ISSN 1590-0371 (1946-1965)

25.7 Legame 8/16. Si scinde in/Continuazione parziale di
Questo legame viene utilizzato quando un periodico si scinde in due o piu periodici. Il legame

AContinuazione parzi al e di o Vi ene utilizzato
precedente.
Studi trentini, ISSN 1124-4577 (1920-1925)
Si scinde in:

Studi trentini. Serie |, Storico-Letteraria, ISSN 1124-4585 (1926-1926)
e
Studi trentini. Classe Il, Scienze naturali ed economiche, ISSN 1124-4550 (1926-1927)

25.8 Legame 20. Ha per altra edizione

Il legame viene utilizzato per stabilire un collegamento fra edizioni equivalenti (ad esempio
edizioni in lingue diverse edite da organismi internazionali) dello stesso periodico.

Pionniers suisses de I'économie et de la technique, ISSN 0480-5437 (1955- )
Ha per altra edizione
Schweizer Pioniere der Wirtschaft und Technik, ISSN 0559-0566 (1955- )
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25.9 Legame 23. Ha per altro supporto
Il legame viene utilizzato per collegare edizioni su supporti diversi dello stesso periodico.
Mestiere di storico, ISSN 1594-3836
Ha per altro supporto
Mestiere di storico (Online), ISSN 1594-4107

25.10 Legame 24 Titolo correlato
Il legame viene utilizzato in tutti i casi in cui vi sia una connessione fra due risorse non

abbastanza netta da usare gli altri legami . C opportuna |l a scelta del

nei casi di connessione ideale in cui Ci
precedenti, o di legami generici fra due risorse, come quello fra una rivista cartacea e il
proprio sito web quando abbia contenuti ulteriori o diversi.

(! | egame viene wutilizzato anche per <coll
origine. Si crea, cioé, quando una risorsa, pur continuando a essere pubblicata, da vita a
unbdal tr a rsepe maitéréin relazisne le notizie.

Acta oto-laryngologica, ISSN 00016489
Titolo correlato
Acta oto-laryngologica case reports, ISSN 23772484

Lexambiente (Periodico), ISSN 2612-2103
Titolo correlato
Lexambiente (Sito web), ISSN 2499-3174

26. Consistenza

Si indicano nel record di posseduto (vedi par.31.3.2 Registrazione della consistenza) i dati
riferiti alla collezione posseduta dalla singola biblioteca. Di seguito i campi di cui si compone
il record.

26.1 Biblioteca

In questo campo viene visualizzato automaticamente il codice identificativo della biblioteca.

26.2 Collocazione

In questo campo deve essere indicata la collocazione del periodico. E possibile scegliere da
un menu a tendina (modificabile) tra le collocazioni gia in uso nella biblioteca oppure digitare
un nuovo valore.

26.3 Posseduto

Il dato & obbligatorio.
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La consistenza della biblioteca va riportata indicando le sole annate?®,

Per | 6i ndi cazi one del peziodigonanti, voluohij etcs wedi pas 26.4Cc 0 mp 0 n ¢
Dettaglio posseduto.

La punteggiatura da utilizzare prevede i seguenti separatori:

punto e virgola ; per indicare interruzioni nella collezione
trattino - per indicare una collezione aperta
punto . per indicare che la collezione termina nello stesso anno in cui termina

la pubblicazione del periodico

Ungheria d'oggi 1961-
RM258 1975;1977-
BOO001 1961-1976;1978-

Rivista di clinica medica 1925-1949.
RMO003 1936-1949.

Gardenia 1984-
PR014 1984-
MOO002 1984-1993;

Consistenze limitate a 1 o piu anni

Nel caso in cui di un periodico si conservi solo I'annata corrente o le ultime fino a 10, la
consistenza puo essere codificata come segue:

0001-
0002-
N.B.: in questo caso la compilazione del campo deve essere integrata con una nota al
posseduto:
Posseduto: 0001- Note: Si conserva solo I'annata corrente
Posseduto: 0002- Note: Si conservano solamente le ultime due annate

e cosi via fino alle ultime nove annate.

Nel caso in cui il posseduto comprenda un periodo di tempo dato da una frazione di anno,

| 6indicazione si arrotonda all danno successiVvo:
Posseduto: 0001- Note: Si possiedono solo gli ultimi 6 mesi
Posseduto: 0002- Note: Si possiedono solo gli ultimi 18 mesi

N.B.: da utilizzare solamente per periodici correnti.

26.4 Dettaglio posseduto

I n questo campo si pu, dettagliare | 6indicazic
fascicoo, i nserendo, nell éordine: numero del volum

Esempio di Dettaglio posseduto con indicazione di numero di volume e anno

Pubblicazione di cui si possiede:
dal volume 1 del 1961 al volume 7 del 1967

191 numeri O rientrano nei dati della consistenza.
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il volume 10 del 1970
il volume 30 del 1990
anni di pubblicazione: 1961-1990.

Posseduto: 1961-1967;1970;1990.
Dettaglio posseduto: 1(1961)-7(1967);10(1970);30(1990).

Esempi di Dettaglio posseduto con indicazione di numero di volume, numero di fascicolo e
anno

Pubblicazione di cui si possiede:
dal volume 1, fasc. 1 del 1981 al volume 9, fasc. 2 del 1989
anni di pubblicazione: 1981-2000.

Posseduto: 1981-1989;
Dettaglio posseduto: 1, n. 1(1981)-9, n. 2(1989);

Pubblicazione di cui si possiede:
volume 16, fasc. 150, del 2001

volume 17, fascicoli 152 e 153 del 2002
volume 18, fascicoli 161 e 163 del 2003
anni di pubblicazione: 2001-

Posseduto: 2001-2003;

Dettaglio posseduto: 16, n. 150(2001);17, n. 152-153(2002);18, n. 161,163(2003);

N.B.: | 6i nddeve d 2 imo n e rneental dd stringhe eccessivamente lunghe e poco
leggibili.

26.5 Lacune

In questo campo devono essere indicate le lacune nell'ambito della collezione posseduta
dalla biblioteca. Le annate lacunose si indicano separate da punto e virgola (;) senza spazio.
Iperi odi | acunosi d e v 0 n demposate dallecannate pogsedats. i nel |l dar cc

Es.:
- pubblicazione corrente posseduta a partire dal 1954 e lacunoso dal 1955 al 1956, nel
1958, dal 1960 al 1963, nel 1970

Posseduto: 1954-
Lacune: 1955-1956:;1958;1960-1963;1970;

- pubblicazione posseduta dal 1945 al 1972 e lacunoso nel 1956

Posseduto: 1945-1972;
Lacune: 1956;

Si usa il punto al termine della stringa se le lacune terminano nello stesso anno in cui
termina la pubblicazione

Posseduto: 1962-1980.
Lacune: 1980.
L'indicazione generica di raccolta |l acunosa pu, e
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26.6 Soggetto locale

In questo campo possono essere introdotti codici, voci di soggetto e parole chiave utilizzati
dalla biblioteca per indicizzare i documenti. E possibile scegliere tra i soggetti gia in uso,
selezionandoli dalla tendina, oppure digitare un nuovo valore.

La ricerca su questo campo puod essere eseguita a partired a | | 6 dalaAuBzione di ricerca
avanzata della maschera di ricerca personalizzata della biblioteca, oppure dalla funzione
AVi sualizzazione posseduti o del gestionale

26.7 Anno ultimo aggiornamento

In questo campo va indicato l'anno in cui é stata effettuata l'ultima revisione della
consistenza.

Durante la registrazione di un nuovo record di posseduto il campo € compilato
automaticamente dal sistema.

26.8 Tipo abbonamento

Il dato & obbligatorio.

Indica con quale modalita il periodico & stato acquisito dalla biblioteca. Il valore deve essere

scelto da un menu a tendina.

In presenza di diverse modalita di acquisizione, si riporta quella prevalente.

Nel caso in cui | 6 acqgui seinanise meeconoscanoald ngodalitag sit e mp i
indica come tipo | = Indefinito.

26.9 Note di posseduto

In questo campo possono essere indicate una o piu note specifiche della biblioteca, allo
scopo di favorire il reperimento delle notizie?.

Esempi di note:

Indice cumulativo del 1973

Il ndici: é

Periodico in deposito presso |l a biblioteca d
Collezione temporaneamente non disponibile

Rist. anast.: Bologna, Forni, 1956-1960.

Gli anni é posseduti in copia anastatica
Datazione attribuita, i fascicoli sono privi di data
Dall 6anno é rilegato insieme a ¢
NXEOP possibile inserire in questo c¢ ampanmnidesgciitthcomec azi on
lacunosi.
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PROCEDURA

La descrizione delle singole procedure é disponibile in modalita MP4 a partire dal link:
https://acnp.sba.unibo.it/corsi-e-documentazione/tutorial

27. Accesso al portale. Procedura di login/logout

La descrizione della procedura € disponibile in modalita MP4 a partire dal link: Accesso e
ambiente di lavoro

Al gestional e ACNP s i za& bkttpsd/dcepgestiormle.wnddity al | 6i ndi ri z

Il link e raggiungibile dalla home page del portale di ACNP (http://acnp.sba.unibo.it/).

ACCEDI AL PORTALE

e OsSsc

" Indirizzo e-mail ‘

- Password

ACCEDI

Password dimenticala?

HGURAL

Per accedere al sistema digitare negli appositi campi (fig. 1):

indirizzo email: indirizzo di posta elettronica registrato in ACNP

password: la propria password; la password richiesta € quella ¢ h e | 6operatore
impostato
La password scade dopo sei me s i dal |l 6ul tima modi fica.

Se la password digitata non viene riconosciuta dal sistema, perché scaduta o dimenticata,
cliccare sul link fApasswote diAc¢omeadnitdcalktla?®i, sts@ma op
schermata in cui inserire il proprio indirizzo email registrato nel gestionale ACNP. Sara cosi
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https://acnp.sba.unibo.it/corsi-e-documentazione/tutorial
https://www.youtube.com/watch?v=uVb5R3PJTtU&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=uVb5R3PJTtU&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=1
https://acnpgestionale.unibo.it/
http://acnp.sba.unibo.it/

inviato all in@irizzo email u n

password.

Le credenziali consentono di accedere anche all
Dopo aver digitato le credenzial,oc cor r e

Dopo aver effettuato la procedura di login, se |l ezi onar e |

messaggi o

cliccando su uno dei corrispondenti pulsanti (fig. 2):

SCELTAAMBIENTE

6barea ri

cl

contenente

i ccar e

6ambi

un |

ser.vata d

en

i nk

el |

sotoktanig.ul sant e

t e

o]
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PROVA

/)

r

= ambiente per esercitarsi

= database parziale

= non colloguia con I'ambiente di produzione
& non riversa i dati su opac

= & a disposizione anche quando si viene
abilitati in produzione

PRODUIZIONE
F g
B

allinserimento

= ambiente per aggiornare il catalogo
= dati da mantere aggiornati
= record visibili su opac il giorno successivo

= per essere abilitati, farne richiesta al gestore

per
0 OPA«
A A
di p

FGURA2
Unavol t a sel ezionat o ,Questonappare visuadizzatoiin altoaa\sinistra, per
tutta la sessione di lavoro.
Per modificare | 6ambiente di |l avor o  fUenedf i ci e
(fig.3), cliccare su BSekesiceghiaemei ¢édOpzione dgsic
* ACNP e

PROVA PRODUZIONE .

&

FGURA3
Si ricorda che | 6ambiente di prova contiene da
pertanto deve essere utilizzato solo per le esercitazioni e per acquisire familiarita con le
procedure catalografiche. | due ambienti non dialogano fra loro.
Se si abilitati a | avorare su pi%¥ biblioteche

in alto a destras u |

Per chi

| a

eder e

vV 0 Cc e:sifafBe und tendinae ca o | 6 e | bibliateched @il | e
si € abilitati (fig. 4), selezionare la biblioteca di lavoro e cliccare su fiConfermad(fig. 5).

6abilitazi

one

ad al

tre

bi

bl i
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Seleziona Biblioteca

r

AL004 - Cons. per la ricerca in agricoltura e l'analisi dell'economi
a agraria - Biblioteca CREA Centro di ricerca Foreste e Legno

ANO04 - Universita Politecnica delle Marche - Biblioteca Tecnico-
Scientifica. C.A.D. Polo Monte Dage. Universita Politecnica delle
Marche

AOD02 - Universita della Valle d'Aosta - Aosta - Biblioteca di Ate
neo dell'Universita della Valle d'Aosta - Université de la Vallée
d'Aoste

BAQ66 - Universita degli Studi di BARI ALDO MORO - Biblioteca
centrale del Polo Umanistico "Antonio Corsano”

FHGURAA

Seleziona Biblioteca

BO999 - Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna - Area ... ¥

Conferma

FHGURAS

Al termine della sessione di lavoro, per uscire dal sistema cliccare sul | 6i cona AUt ent
scegliere |I(fg.6foce AEsci o

\A% e
SCELTAAMBIENTE
o -
PROVA PRODUZIONE =}
J l +ambiente per esercitoni 5 o " “ o
S ‘mmmr St s : N oggiomat - B§ Selezions amblente
i el sl ooy SO i ek of Gk 8 Bd
:’ r abiftaiin produzione: % J o W=
FIGURAG
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28 Profilo utente

Il profilo utente comprende (fig. 7):

Appunti

2 Profilo Utente

Maodifica Email

H(

Modifica Password

g

Seleziona ambiente

Esci

K2]

AGURAY

Appunti: sottomenu disponibile per annotazioni.

Profilo utente: sottomenu in cui figurano nome e cognome delen@ijt ent e
bi blioteche a cui | Gutente ~ abilitato e numer
dal I té @dig. &.n
INFORMAZIONI UTENTE () °

e |

Cognome 1

acnputente \

- Email

acnputente@acnp it ’

Biblioteche

| B0O001,B0005,RM506,VT005,CT076 AO002, RMO09, UNIBO, BO125 RM507 RM334 MI059 BO222 MO002 BO999,MI007 BADS6, MI005 MOO05 PI00 ’

Telefono o -~

' 0512099999 ‘ a +

FGURAS
ModificaEmail: sott omenu da cui  posnsaibli |dee (figo@u tf e nctae

[ Nuova email * ‘

[ Conferma nuova email * ‘

FGURA9

Modifica password: il sottomenu consente di modificare la password secondo le indicazioni
presenti nella finestra. La password scade dopo 6 mesi (fig. 10).
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GESTIONE PASSWORD

La password sicura deve rispettare | seguenti criteri

= Per proteggere i dati scelga una password difficiimente indovinabile.
Secondo quanto disposto dal D Lgs 196/2003 (Codice Privacy) la password
deve essere modificata ogni 180 giorni

« minimo 1 carattere speciale (ad es.. | $ # @ efc.)

« essere diversa da quella attualmente in uso e dalle precedenti 3 password

= minimo 1 lettera maiuscola

« minimo 1 lettera minuscola

« avere lunghezza minima di 8 caratteri

= minimo 1 carattere numerico

= non deve contenenere lo username

(Ve:ch\a Password *
" Nuova Password *
~ Conferma Password *

AGURALO

Sulla destra di tutti i campi figura una icona a forma di occhio, cliccando sulla quale si vede
la password in chiaro.

Seleziona ambiente: il sottomenu consent e di modi ficar e
di sconnettersi dal si st ema. Léambiente di | avor o

Esci: per disconnettersi correttamente dal sistema.

29. Introduzione

Gli operatori abilitati a piu biblioteche, quando richiesto, devono scegliere la biblioteca di
lavoro dal menu a tendina in alto a destra, cliccando sulla matita. E possibile cambiare la
biblioteca nel corso della stessa sessione di lavoro, dopo la scelta iniziale.

| campi obbligatori sono contrassegnati da caratteri in grassetto e asterisco.

| campi compilabili e/o modificabili sono visualizzati con fondo bianco.

I campi ripetibildi possono e s s er® sulandestra dek i medi a
campo stesso.

Per consentire agli operatori di sfruttare a pieno le funzioni del programma sono stati inseriti

degli help in linea o a fianco di alcuni campi per facilitarne la compilazione. Le indicazioni
possono comprendere URL cliccabili.

Nelle pagine con un contenuto superiore allo spazio disponibile nella schermata, per
visualizzare i contenuti a fondo pagina si puo utilizzare la barra di scorrimento verticale, a
destra.

Il gestionale ACNP é stato pensato per essere utilizzato da browser diversi e tenendo conto
della compatibilita con il supporto tablet.
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L6boperatore deve muo utéizeando sotoeld icomerdsmgpnikainimoa le
freccine del browser).

Léaggi ornament o dwiéne uhawoliaalmierhol 6 OPAC

30. Anagrafe biblioteche

La procedura e disponibile in modalita MP4 partire dal link: _L'anagrafe biblioteche

Codice Biblioteca Localita Biblioteca Anno agg

80999 @ |80 @ |20 @ (i 800519 o

Tipo Biblioteca

B-Universita Al - @

p (7} (Y]
o. ©

Ente
Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna ‘ 7]

Denominazione

Area Patrimonio culturale ‘ o

HGURAL1l

Questo modulo consente di inserire e/o modificare i dati della scheda anagrafica della
biblioteca e di nascondere i posseduti della biblioteca in OPAC (fig. 11).

Se si € abilitati a piu biblioteche, per modificare la biblioteca di lavoro, cliccare sul codice
biblioteca affiancato da matita, in alto a destra.

Le pagine informative dell 6anagrafe sono adi vi s
sezione della scheda.

Scegliere il servizio, aggiornare i dati della biblioteca e cliccare sul dischetto verde fSalvad
per confermare i dati inseriti.

La conferma della modifica pud avvenire pagina per pagina o una sola volta al termine
del |l 6aggi ornamento dei dati

Di seguito si forniscono le indicazioni per la corretta compilazione dei campi.
Informazioni generali

Codice biblioteca: il codice ACNP della biblioteca € formato da cinque caratteri (due
alfabetici e tre numerici)®>. Vi ene assegnato central mente e no
Il codice e costituito dalla sigla della citta in cui ha sede la biblioteca, o 16 ®e cui fa
riferimento (ad esempio il codice di tutte le bi bl i ot eche delologhd)ni ver

indipendentemente dalla loro sede, inizia con BO) e da un numero identificativo di tre cifre.

21 Nel caso delle biblioteche collettive (ad es.: UNIBO), il codice & formato da sole lettere.
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Localitd biblioteca: codice della provincia in cui ha sede la bib|l i ot ec a, 0 | 6ent e
riferimento (la parte alfabetica del codice biblioteca). Viene assegnato centralmente e non é
modi f i c aoperatore. dal | 6

Annoagg: anno in cui = stato effettuato [ d6ultimo ag
essere aggior nat o aut omati cament e, una volta compl et a
informazionicon | a funzione fAConferma dati 0.

Cod. ISIL: codice assegnato alla biblioteca dall dl CCU,

il paese secondo la normativa ISO 3166-1, un trattino, un codice di provincia e un
progressivo numerico di quattro cifre con zeri di riempimento a sinistra. Il codice pud essere
reperi to ncdlCCURURE dttps/Bragrafe.iccu.sbn.it/it, verificato il 30.08.2024).

Tipo biblioteca: tipologia delle biblioteche (Statali e Istituti culturali, Universita, Enti
territoriali, Specializzate, Scolastiche, Enti di ricerca, Altro). Assegnato centralmente.

Tipo biblioteca Universita: appare solo per le biblioteche accademiche. Specificare la
tipologia della biblioteca (ad es.: biblioteca dipartimentale, interdipartimentale, centralizzata
ecc.) alldéinterno della propria organizzazione.

Polo SBN: le biblioteche italiane aderenti a SBN devono selezionare da un menu a tendina il
proprio Polo.

Cod. Biblioteca SBN: le biblioteche italiane aderenti a SBN devono aggiungere, al codice di
Polo SBN, il codice della biblioteca di due caratteri. Se & stato selezionato il codice Polo
SBN, il cod. biblioteca SBN & obbligatorio.

Classificazione disciplinare: ogni biblioteca pud scegliere da 1 a 5 classi tra quelle
maggiormente rappresentative del proprio patrimonio bibliografico complessivo. In alternativa
la biblioteca puo indicare, come unica scelta, la classe MUL (multidisciplinare) nel caso in cui
ritenga di aderire a molteplici ambiti disciplinari.

Ente:.contiene | a denominazione ufficiale dell dente.
dalla biblioteca. Eventuali richieste di modifica devono essere concordate con i propri
responsabili e inviate al Gestore.

Denominazione: denominazione ufficiale della biblioteca. Per le biblioteche universitarie, usare,
se possibile, la codifica prevista dalla normativa ACNP (ad es.: Biblioteca del Dipartimento ...
d el Ivavsitbh i

Nome abbreviato: forma abbreviata o alternativa della denominazione ufficiale della biblioteca
(ad esempio acronimi). Non compilare se gli acronimi sono gia presenti nel campo
fDenominazioneo .

Indirizzo: indirizzo stradale della biblioteca, nella forma: via ..., numero civico.

CAP: codice di aviamento postale.

Comune: comune in cui ha sede la biblioteca.

Coordinate: coordinate geografiche della biblioteca inserite automaticamente dal sistema.

Provincia: provincia in cui ha sede la biblioteca.

Telefono/Altro telefono: numero/i di telefono della struttura. Inserire il prefisso e il/i numero/i
senza lasciare spazi o barre o trattini.
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Fax: vedi compilazione del numero di telefono.

Email: indirizzo di posta elettronica dei servizi di bibliotecaoppured el | 6 oper at or e i n
fornitura dei document i . I nserire direttament
inseriscono due o piu indirizzi occorre lasciareuno spazi o fra | 6uno e | 6a

Email DD: campo prieserimentoali upiedirizzd déposta elettronica specifico per le
richieste di document del i verey,i squanado neillf fcearnmp:
campo, gual ora compi | @RAGal v B e Righied inadacdimiedad o € lal €
per la richiesta di documenti mediante i E m asia ingdiante il servizio facnpDoca

Intestazione: denominazione alternativa a quella ufficiale che viene usata come intestazione
della maschera personalizzata (vedi par. 36. Generazione della maschera personalizzata per
la ricerca). Da utilizzare solamente se necessario, altrimenti lasciare vuoto il campo (in questo
caso sar " wutilizzata | 6intestazione ufficiale).

Home page: indirizzo web della biblioteca. In alternati v a , indirizzo d
del |l 6organizzazione. Da inserire comprensivo di

Responsabili: nominativi delle figure responsabili della struttura. Indicare il nome a sinistra e
scegliere dalla tendina sulla destra il ruolo pertinente.

Note: campo in cui & possibile descrivere ulteriori informazioni che si riferiscono ai contenuti

della pagina corrente. Epossi bi | e | ORLeliscahiiiPeentl @ idiser iUREEnt o d
selezionarlo, scegliere | 6icona delare ndvaofiud2 i ma a des

Note

www.unibo.it

HGURA12

Social: c amp i nei guali — possi bi | Facebaok X (Twitterg Yodii ver s
Tube, Instagram) che sono poi riportati anche nelle maschere personalizzate.

Orari standard

Indicare gli orari di apertura standard della biblioteca (fig. 13).
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0000

Mattina Pomeriggio sera

Lunedi o ® ® (o) ® o

Martedi o (¢} C] o ¢} o

Mercoledi o) [c) ® [c] ¢} o
FGURAL3
Orari: | 6operatore deve indicare gli orar.i di apert
articolare | 6or ar i olahibliotec puere tolorme comispandtentiia snattma d e |
pomeriggio e sera. Se | 6orari o continua senza iimzialenet uzi one
campo finiziod mattina e quello finale nel campo 0

Note orario: campo in cui & possibile dettagliare informazioni che riguardano gli orari di
apertura/chiusura che non e possibile inserire nei campi dedicati (ad es.: indicazione di orari
diversi per i servizi di prestito, consultazione, distribuzione, etc., orari speciali per prefestivi,
etc) Epossibile | 06URhséicmabibi di Per B6ndsUREL zment o
selezionarlo, scegliere | 6icona del |l inked(ultima a destr:

Orari eccezionali e altre info
Nel campo fdescrizioneo definire il periodo che ha orari non standard.

Indicare:
- un periodo di ver s oinviyad lini@tanteste ad un pesiada, n d ar d,
- il diverso numero dei posti in sala di consultazione
- il totale delle ore settimanali
- il numero di ore settimanali di apertura (fig. 14)
FICA BIBLIOTECA G o 0 °
B ovo12024 ) 30082024
Lunedi so0 ® 1300 ® @ @
Martedi os:00 © 1300 @ ® ] ®© [©]
HGURAL4
Questa sezione  stata prevista per consentire al
standard, ma f ar figurare nell 80O0PAC | 6orario diverso |

Note orario: campo in cui & possibile dettagliare informazioni che riguardano gli orari
eccezional. E possi bil e | OWRLsceriicnceanbtiod i di Per I[URL,nser i men
selezionarlo, scegliere | 6icona del | inkwao(.ultima a destr e
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Servizi al pubblico
La sezione descrive una sintesi dei servizi erogati e i loro destinatari (fig. 15).

\BIBLIOTECA 0000

Supporti

HGURALS5

Destinatari servizio pubblico

suoreo 0000

FHGURALG
Descrizione: elenco degli utenti e servizi cui hanno accesso (fig. 16).

Supporti: microfilms, microfiches, CD-Rom, spuntare il box a fianco del supporto per indicarne
|l a presenza alldédinterno della biblioteca.

Servizi: fotocopie, ricerche online, supporto OA con la possibilita di indicare fino a 5 indirizzi

mail per supporto OA, spuntare il box a fianco del servizoper i ndicarne | a pres
della biblioteca.

Il Gestore ha la possibilita di inserire fino a 2 url per informare circa le Agevolazioni per
pubblicare in Open Access previste da | | &clkense presenti, figurano in Anagrafe biblioteche

su OPAC. Es.: ACNP - Catalogo Italiano Periodici

Y

La biblioteca €& chiusa: inserire il periodo di chiusura della biblioteca nella forma
gg.mm.aaaa (max 180 gg). Il periodo di chiusura si cancella automaticamente dopo la
scadenza. Sospensioni piu lunghe, consentite solo in casi eccezionali, devono essere
concordate insieme al Gestore. Il messaggio puo essere inserito con un anticipo massimo di
30 giorni. | | campo  ripetibile per consentire | 6ins

Note di servizio: campo in cui € possibile dettagliare informazioni che riguardano i servizi
segnalati nella pagina (ad es.: limitazione di alcuni servizi a determinati utenti o a
determinate condizioni, etc). Epossi bile | 6URhskicmahtbi .di Per I
di gi URLrselezibnérlo, scegl i ere | 6icona del Isiun KiaB(au | t i m:

Accessibilita: possono essere riportate informazioni sulle possibilita di accesso alla

biblioteca da parte di utenti con disabilita motoria (ad es.: presenza di pedane, ascensori,
segnaletica, percorsi speciali ecc.), sulla presenza di postazioni dedicate alla
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consultazione/navigazione da parte di utenti ipovedenti o non vedenti, o con DSA. Postazioni
di lavoro dotate di ausili hardware, software specifici, etc. (fig. 17).

Accessibilita
Spazi esterni

[ Accesso senza barriere [ Montascale O Percorsi tattili

[ Posti auto O Rampe

Spazi interni

[ Ascensori [ Banco info e prestito O Comandi accessibili
[ Percorsi tattili O Servizi igienici
Spazi virtuali

[ Postazioni disabilita visive e DSA [ Postazioni disabili motori
FGURAL7
Nel campo fiNotéopobkbkbhtteskckORLcbiercicmént 0. diPer | 6i ns
di gi URLr es¢lbezi onarl o, scegliere | 6diconavedel || ink (
Fornitura documenti (fig. 18)

Condizioni Fornitura dei Documenti/ILL/Condizioni del Prestito
Insert text here ...
Modalita Richiesta Documenti
( Modulo ICCU Modulo Nilde
NO ‘ {NO ‘ M Email
( Document Delivery Locale ‘ { URL DD Locale

FHGURAL8
Condizioni per la fornitura dei documenti/ILL/Condizioni del prestito: descrizione delle
condizioni che la biblioteca applica agli utenti (remoti e locali) per la fornitura dei documenti.
Eprevisto | 6inserimento di informazbibni anche sul
E possibile registrare diURLc | i ccabi | i . Per URL,selezienario,seegli¢red di gi t a
| 6i cona del link (ultinab.a destra) e poi <cliccare

Modalita richiesta documenti

Modulo ICCU, Modulo Nilde: indicano | 6 ade s i o n ei dacumereg deliviery estero,
collegati ad ACNP. | campi sono modificabili solamente dal Gestore.

Email: indica la possibilita di utilizzare la posta elettronica per la richiesta di copia di documenti.
Deve essere semprv aonmpiel apdessoalaoMLBE ¢ al modulo ILL
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del | 61 CCU. La biblioteca non pu, esigwbea dagl i

suddetti moduli esterni.

E possibile invece che le biblioteche predispongano un modulo web (Document Delivery
locale), attraverso il quale & possibile inoltrare le richieste. Tale modulo deve essere ad accesso
libero (non limitato a utenti autorizzati).

Document Delivery locale: va inserito il nome asseghato al servizio di document delivery
locale (vedi punto precedente).

URL DD locale: indirizzo web del modulo locale.

Il servizio di Document Delivery & sospeso dal: inserire il periodo di sospensione nella forma
gg/mm/aaaa (max 60 gg). Sospensioni piu lunghe, consentite solo in casi eccezionali, devono
essere concordate con il Gestore. Il messaggio pud essere inserito con un anticipo massimo di
30 giorni.

Il servizio di Interlibrary loan e sospeso dal: inserire il periodo di sospensione nella forma
gg/mm/aaaa (max 60 gg). Sospensioni piu lunghe, consentite solo in casi eccezionali, devono

essere concordate con il Gestore. || messaggio pud essere inserito con un anticipo massimo di
30 giorni.

Dati gestionali (fig. 19)

0000

HGURAL9

lLa pagina contiene informazioni s Wpetatere apputel e zi o

estratte automaticamente dal sistema. | campi visualizzati nella prima riga in alto sono

modificabilie possonoesser e inseriti dal | dinglergletatostantiinl ¢ am
grigio sono estratti automaticamente dal sistema.

Libri: il numero delle monografie possedute dalla biblioteca. Compilare questo campo se si

desidera che il dato figuri su OPAC.

Periodici, di cui attivi: la compilazione dei campi a cura del |l operatore
nell 6 OPAC. P u ata dalle kibtiateehe ilicuiipdsseduto non € inserito interamente in

ACNP, come informazione interna alla biblioteca.

Totale periodici in ACNP, di cui elettronici: numero dei periodici registrati in ACNP.

Totale posseduti in ACNP, Totale posseduti aperti in ACNP, Attivi cartacei, Attivi
elettronici: numero dei posseduti registrati in ACNP con la precisazione dei posseduti attivi.

Per acquisto, Ricevuti in dono, Ricevuti in deposito legale, Ricevuti per scambio, Non

definito: numero dei possedutiregistrat i i n ACNP c o nlaprodenienthi cazi one d
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Le informazioni presenti in questi campi sono estratte automaticamente dai record di posseduto
presenti in ACNP.

Attivitd/Altri sistemi gestionali: sistemi di gestione dei materiali bibliografici della biblioteca.
Comprende i sistemi di gestione dei materiali bibliografico-documentali della biblioteca. ACNP e
Gestione amministrativa sono compilati a cura del Gestore, SBN e altri sistemi gestionali
devono essere compilati dalla biblioteca.

Numero addetti: le unita di personale che lavorano in biblioteca.

Estensione biblioteca: | 6 est ensi one totale (in mg) de
uffici, i magazzini e i servizi).

Posti sala consultazione: il numero dei posti a sedere disponibili nella sala di
consultazione/lettura (se presente).

Terminali al pubblico: numero totale delle postazioni di lavoro pubbliche, presenti in biblioteca,
per le ricerche online.

Ore di apertura settimanale: numero complessivo delle ore di apertura settimanale della
biblioteca.

Note: si utilizza per specificare informazioni che non sono codificate in altri campi. E possibile

|l 6i nserURhehiccdbili. Per URf,i nselrd aniemrt aor 1dd ,g
link (ultima a destra) e poi cliccar e s uwed i Sa

Note Gestore (fig. 20)

A BIBLIOTECA 0°0°

Note Storiche

HGURA20

Note storiche: il campo contiene informazioni sulle variazioni di denominazione della biblioteca
e sulle eventuali fusioni, scissioni o assorbimenti.

Note urgenti: il campo contiene informazioni di particolare rilevanza e urgenza che riguardano i
servizi della biblioteca.

Léinserimento delle informazioni avviene ¢
al Gestore le informazioni da inserire.
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Regolamento (fig. 21)
ANAGRAFICA BIBLIOTECA 0 o 0 °

Regolamento

Regolamento

Insert text here

RGurA21

Regolamento: nel campo va inserito il testo del regolamento in vigore presso la biblioteca.
Epossibile | OURhscdriicmearbtid i di Per | URL, reclezionarlme nt o
sceglierelil®k cowmlat idmd a destvdoa) e poi <cliccare

Impostazioni (fig. 22)

ANAGRAFICA BIBLIOTECA G G e °

Impostazioni

 Data abiitazione in prova g
08/05/2013 I

Data abilitazione in produzione
{29405-2013 ‘

[ Maschera Personalizzata

NO ‘0

[ Fato Maschera [ Escludi da DD Opac
NO NO I ]

{ URL Logo

RGURA22

Data abilitazione in prova/Data abilitazione in produzione: contiene le date di inizio di
attivita in prova e in produzione della biblioteca in ACNP.

Maschera personalizzata: indica che é stata richiesta ed é attiva la maschera di ricerca
personalizzat a del | a bi bl 36.0Geaetazionendellal niaseeraC (v e
personalizzata per la ricerca).

Foto maschera: riporta la presenza o meno di una immagine personalizzata nella maschera
di ricerca personalizzata nell 60OPAC

Escludi da DD OPAC: Questo campo viene compilato dal Gestore. E compilato con valore
fsioper le biblioteche che fanno parte di sistemi bibliotecari che acquistano centralmente
periodici elettronici e decidono di erogare il servizio di fornitura articoli a livello di biblioteca e
non centralmente a livello di sistema.

NellOPAC, a partire da ciascun periodico per ogni raggruppamento/sistema bibliotecario
viene predisposto il pulsante DD e a cascata le biblioteche da contattare. Figureranno solo le
biblioteche con il campo contrassegnato con fsia

Le biblioteche che afferiscono a tali sistemi che non erogano il servizio individualmente ma
solo centralmente, a livello di sistema, avranno il campo compilato confi n o 0 .

Le biblioteche che non fanno parte di nessun sistema hanno sempre il campo compilato con
il valorefi n.o 0

URL logo: URL relativoa |l | 6i mmagi ne del |l a mmlgzata.er a di ricer
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31. Gestione periodici: inserimento e aggiornamento dei dati

31.1 Codice identificativo e Codice CNR

Nel programma gestionale, il record catalografico ha un proprio codice identificativo (cod. id.)
assegnato automaticamente dal sistema quando il record viene registrato o catturato dal
repertorio ISSN e un codice CNR.

Il codice CNR €& un codice alfanumerico, composto di 10 caratteri:
- 2 caratteri alfanumerici
- 8 caratteri numerici (con riempimento a sinistra di O fino agli 8 caratteri).

| due caratteri alfanumerici indicano la fonte della notizia. Le fonti possono essere di quattro
tipi:

la lettera P seguita da uno spazio identifica i record con fonte ACNP, ossia validati dal
Gestore:

P 00122606
Bibliografia di arte grafica

- le lettere PT identificano i record con fonte TEMP, il cui codice numerico & assegnato
automaticamente dal sistema, e i ndi cano i periodici catturat.i
creati ex novo:

PT03161747
Arte e morale

- le lettere PD identificano i record con fonte ISSN, il cui codice numerico &€ assegnato dai
centri nazionali ISSN:

PD01750111
Annual environment report

le lettere PI identificano i record con fonte ACNP che descrivono indici di periodici. Si
tratta di un codice non piu utilizzato.

Nel gestionale sono presenti quindi
- i record del catalogo di fonte ACNP, con prefisso P, cui € possibile collegare i propri
posseduti,
- i record del catalogo di fonte TEMP, con prefisso PT, cui & possibile collegare i propri
posseduti,
- irecord del Repertorio ISSN.

Questi ultimi sono disponibili per consultazione e derivazione: ISSN € un repertorio € non &
possibile collegare alcun posseduto ai record ISSN.

Non é infrequente che a seguito di una ricerca si reperisca sia un record di fonte ACNP o
TEMP sia la corrispondente ISSN.

31.2 Laricerca nel catalogo

La descrizione della procedura € disponibile in modalita MP4 a partire dal link: Ricerca e
modifica di un periodico
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https://www.youtube.com/watch?v=Jc0MG4m-NeM&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=Jc0MG4m-NeM&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=3

La gestione dei dat i del catal ogo si effettua
una sola biblioteca, questa & impostata di default come biblioteca di lavoro. Se invece si

abilitati a piu biblioteche, quando si accede aunanuova sessione il sistema
biblioteca di lavoro. Eventualmente selezionare su quale biblioteca si intende lavorare (vedi

par. 27. Accesso al portale. Procedura di login/logout).

Prima di effettuare qualsiasi operazione di inserimento, modifica o aggiornamento dei dati,

occorre verificare se il seriale che si vuole trattare & presente o meno nel database.

La maschera diricerca s i sviluppa su unbéunica pagina. Per
la barra di scorrimento laterale.
Nella parte superiore della maschera sono presenti i campi di ricerca univoca i Co d . l d. o

ACNRO e 0l dspettiamente il codicé identificativo del titolo nel database, il codice
CNR di cui al paragrafo precedente e il codice di cattura, di cui infra.

Nelle righe sottostanti figurano filtri per limitare la ricerca ai titoli con legami, spogli, flag
cattura, titoli con frontespizio, titoli disponibili in print on demand e periodici rari presenti nella
biblioteca di lavoro (con al massimo 5 posseduti di biblioteche in produzione), titoli senza
posseduto, legami o spogli collegati (fig. 23).

[ Legami [ spegli local [ spogli rer [ senz L.

O F tur [J Flag front O t emar [ Rari prese e oteca
Ricerca Ti

‘.. Titolo

HGURA23

La ricerca non deve essere fatta unicamente per codice ISSN, perché nel catalogo si
presenti anche notizie prive di tale codice, pur essendo stato attribuito il codice ISSN alla
rivista. Prima di escludere la presenza di un titolo nel catalogo ripetere la ricerca piu volte
utilizzando diversi parametri.

La ricerca per titolo deve essere effettuat a i n fARi cerca titol oo, un
solo per la ricerca, in cui si possono ricercare tutte le forme del titolo (titolo proprio,
complemento, titoli paralleli, altri titoli).

C possibile ricercare ut i toinecaratere di troantamente ghe o A * 0
permette di ricercare le parole per parte iniziale o finale (il troncamento puo essere effettuato

sia a destra, sia a sinistra) e sostituisce un numero qualsiasi di caratteri.

E possibile la ricerca per titolo esatto nelcampo A Ti t ol 00, sel eziocinando
box fRicerca titolo esattao . Questa opzione consente di cer c.
corrisponde esattamente al titolo indicato, ma anche i termini presenti nella lista delle
stopwords.

Laricercanelcampo fARicerca entedo svolge contemporane
autoreo e AAltra f o9 BEmgeauoee|elpareld.nedr aVédr mpadel | ¢

Uha volta inserit.i [ paramefﬁ@ére.Sulla(sieistraa cl i
figurano i parametri di ricerca.
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CA PERIODICO
QRS Titolo: civilta mediterraneo X "\\ e
: o ]

1 “Civilta del Mediterraneo (Online) @ © rarO ®)

Cod. Id 3311572 CNR PT 03311572 Cod. cattura 2984414 Fonte TEMP
Anno inizio 2013 Anno fine ISSN 22841296
Luogo/Editore Roma - Edizion di Storia e Letteratura

Ente autore

2 “Clvilta del Mediterraneo (Online) @©OO
Cod. Id 2984414 CNR PD 01759807 Cod. cattura 3311572 Fonte ISSN
Anno inizio 2013 Anno fine ISSN 22841296
Luogo/Editore Roma  Edwzioni di Storia e Letteratura

Ente autore

AGURA24

| titoli che soddisfano le condizioni di ricerca vengono visualizzati in gruppi di 5. E possibile

modi ficare il numer o dei record da visDielizzare
paginao in alto a sinistra, e selezionando 10, 25, 100 record (fig. 24).

E possibile scorrere le pagine dei risultati utilizzando le frecce in alto a sinistra, oppure &
possibile posizionarsi su un record specifico in
digitando Al nvioo.

Una volta identificato un titolo,c | i ccando in un punto qual siasi del
barra viene visualizzata in verde e si attivano le funzioni collegate al record (fig. 25).

RICERCA PERIODICO
LEE LT Titolo: civilta meditemaneo X e
L eeue s 000000000

“Civilta del Mediterraneoc (Online)

Cod. Id 3311572 CNR PT 03311572 Cod. cattura 2084414 Fonte TEMP
Anno inizio 2013 Anno fine ISSN 22841206
Luogo/Editore Roma . Edizioni di Stona e Letleratura

Ente autore

AGURA25

Le funzioni sono visualizzate in forma di icone in alto sulla destra dello schermo. Vengono
visualizzate solo le funzioni attive per quel determinato record in quel determinato contesto.

A destra del titolo sono visualizzate informazioni (ta, cr, raro, etc.) il cui significato € visibile
posizionandosi con il mouse sul codice stesso.

TA, CR, etc.: codice di supporto della rivista

L: presenza di legami con altri record

S: presenza di spogli, visualizzato in bianco quando sono spogli locali, in arancione quando
sono spogli remoti (vedi par. 34. Attivita di spoglio)

C: indicazione di record catturato, presente solo nei record con fonte ISSN

F: periodico online ad accesso libero

R: periodico online ad accesso riservato

front: visualizzato in bianco se il frontespizio € allegato al record, in arancione se non lo é.
RARO: periodico collegato al massimo a 5 record di posseduto in produzione

Y: i resenza di proposta di correzione

gold open access
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green open access

diamond open access

Se la ricerca restituisce un numero elevato di record, € possibile modificarla, introducendo

altri parametri utili, cliccando sul | 6i cona @i Ter

0 lhdisterma mrantiene in

memoria il/i termine/i utilizzato/i nella ricerca precedente e consente di aggiungere altri valori

in modo da ridurre il numero dei record della risposta.

Per effettuare una nuovdNuwoad \ca fSuiataearpia e sul

LEGENDA ICONE DEI SERVIZI

Ricerca

Torna alla ricerca

Nuova ricerca/Svuota campi

Indietro

Crea un nuovo record

Salva

In Conferma dati: Procedi

Elimina/Rimuovi/Rimuovi posseduto

Visualizza: per visualizzare il record
in forma completa

Modifica: per modificare il record
(solamente i campi autorizzati per
quella determinata fonte)

Cattura: per catturare la descrizione
di un seriale dal repertorio ISSN

Do @00

Copia: per copiare alcuni campi di
un seriale cartaceo allo scopo di
creare la corrispondente notizia in
formato elettronico

Posseduti: per aggiungere la prima
consistenza cartacea o gestire una
0 piu consistenze registrate

Posseduti +/Nuovo posseduto: per
aggiungere una o piu consistenze
successive alla prima

In Posseduto periodico: modifica
periodico

In Posseduto periodico: visualizza
periodico

Posseduti elettronici: per
aggiungere la prima consistenza
elettronica o gestire una o piu
consistenze registrate

D00 00 00006

Posseduti Elettronici+/Nuovo
posseduto elettronico: per
aggiungere una o piu consistenze
elettroniche successive alla prima

Print on demand info: si chiede di
aggiungere | 6info
pubblicazione e disponibile anche in
print on demand

O
0O 00 O

&

Nascondi /rendi visibile posseduto
ri spe®RAG al | 6

22 a ricerca per Dewey avviene non in modo esatto, ma include il termine inserito con qualunque sottoclasse,

per esempio se cerco 945 reperisco anche 945.581005
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Aggiungi frontespizio

Proposta correzione: per inviare una
proposta di correzione

@free: per attivare/disattivare il
collegamento al full text di una
rivista ad accesso libero

O

CE: per collegare/scollegare la
consistenza elettronica (consortile o
free) al catalogo virtuale della
biblioteca

Da Gestione periodici: Legami: per
visualizzare/gestire i titoli collegati.

Da Ricerca Condizioni di accesso:
Modifica URL posseduto

Spogli remoti: per collegare un
servizio di spogli remoto

Inserisci condizione: per registrare
una nuova condizione di accesso

Gestisci condizioni: per visualizzare,
modificare o eliminare le condizioni
di accesso gia inserite

DO 0 00

Da Ricerca periodico, Posseduto
elettronico, Gestisci condizioni,
Ricerca condizioni di accesso:
Posseduto, per inserire un
posseduto elettronico

Da Ricerca condizioni di accesso:
Stampa posseduto: per stampare

| 6el enco dei peri
una condizione di accesso

In Gestione posseduti, Gestione
condizioni di accesso, elimina tutti i
periodici afferenti a una condizione

2
©
©
©
©
@

Da Ricerca condizioni di accesso:
Sposta posseduto

00

In Modifica, per aggiornare i dati
relativiall 6 OA

)

Estrai batch: per richiedere
estrazioni del posseduto batch

Il programma visualizza le medesime icone in schermate diverse, rendendo liberi e dinamici i

percor si

di |l avor o

al | 6i n Perresempio,dlednlabaim®o £nd e

disponibile sia nella pagina di visualizzazione sintetica dei risultati della ricerca, sia nella
schermata di visualizzazione completa dei dati del seriale.

31.3 Gestione di un titolo gia presente nel catalogo

31.3.1 Modifica dei dati

Se il titolo che si sta cercando compare nella lista dei risultati della ricerca con fonte TEMP

oppur e

con

font e ACNP

, cl i

ccando i n

visualizzate, in alto sulla destra, in forma di icone, le funzioni disponibili per quel titolo.

Per

effettuare

una mod

ifoi

c a

iccare sull 06i

I campi della descrizione che possono essere modificati dipendono dalla fonte. Possono
essere modificati tutti i campi dei titoli con fonte TEMP creati, mentre i titoli con fonte TEMP
catturati o con fonte ACNP possono essere modificati limitatamente ai campi: luogo ed
editore successivi al primo, lingua, paese, CDU, CDD, periodicita, indirizzi elettronici, note
agli indirizzi elettronici. Per i campi non modificabili € disponibile la funzione proposta di
correzione (vedi par. 31.9 Proposte di correzione).

Riassumendo, la modifica dei record bibliografici a

cur a

d e le pogsihifepar:at or e

Notizie con fonte TEMP create

Tutti i campi

Notizie con fonte ACNP e TEMP catturate

Editore, lingua, paese, periodicita, CDU, CDD,
indirizzi elettronici, note agli indirizzi elettronici,
campi relativi a digitalizzazioni

Nella scheda descrittiva del seriale i campi modificabili sono su sfondo bianco (fig. 26).
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Cod Id CNR id Catt
2754223 PT02754223

Presenza legami:No Presenza spogli:No Proposta esistente:No
Fonte cat Supporto

TEMP ta-Printed text

*Quadeni di Belfagor

RGURA26

Per modificare uno o piu campi procedere come segue:
- portarsi sul/i campo/i da modificare

- effettuare la modifica e confermarec | i c c a ®avad s u 0
- appariracosii |  me s $erigdgo noodifftato con successoo

31.3.2 Registrazione della consistenza

La descrizione della procedura é disponibile in formato MP4 a partire dal link: _Posseduto
cartaceo

Si ricorda che nel gestionale sono presenti:
- i record del catalogo di fonte ACNP, con prefisso P, cui & possibile collegare i propri
possedulti,
- irecord del catalogo di fonte TEMP, con prefisso PT, cui & possibile collegare i propri
possedulti,
- irecord del Repertorio ISSN.

Questi ultimi sono disponibili per consultazione e derivazione: ISSN & un repertorio e non &
possibile collegare alcun posseduto ai record ISSN.

Se il titolo che si sta cercando compare nella lista dei risultati della ricerca con fonte TEMP
oppure ACNP, é possibile collegare la consistenza della biblioteca.

Per registrare una consistenza procedere come segue:
- cliccare in un punto gqual si asderiald el Visdabzrams a
servizi collegati, in forma di icone, in alto a destra

- cliccar e s udddtigfig)na A Poss
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https://www.youtube.com/watch?v=HvtMBaPEo6A&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=HvtMBaPEo6A&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=5

T
S Tk it maoranen X (2]

: — 000006000
1 “Civilts del Mediterraneo (Testo stampato) @®©
Cod. Id 1317408 CNR PD 00221290 Cod. cattura 916510 Fonte ISSN
Anno inizio 1991 Anno fine ISSN 11209860
Luogo/Editore Napoli - Editoriale scientifica; Roma * Edizioni di Storia e Letteratura
Ente autore
2 “Civilta del Mediterraneo (Testo @ @ oat

stampato) : semestrale di ricerche e informazioni
Cod. Id 916510 CNR P 00110179 Cod. cattura 1317498 Fonte ACNP
Anno inizio 1991 Anno fine ISSN 11209860
Luogo/Editore Napoli - Editoriale scientifica; Roma - Edizioni di Storia e Letteratura

Ente autore

HGURA27

- viene visual i z zNuavapodsedutodi@digs 28h ehe ia altd riporta, in forma
sintetica, i dati catalografici del seriale (con la possibilita di visualizzare le informazioni
complete cliccando sulla voce fDescrizione periodicood ) . | n b dperatdi campin
relativi alla consistenza da inserire

- compilare i campi della maschera e confermare la registrazione c | i ¢ c an do¢fig.su @ Sal v
28). /
VO POSSEDUT o°
TC‘:::(a del Mediterraneo (Testo stampato) '151259850 ‘
FGURA28
Nel |l a ma HNwotoe possedufdo i campi obbligatori e(evidenz

contrassegnati da asterisco) sono: Posseduto, Tipo abbonamento (URL e condizioni di
accesso solo per i periodici elettronici).

| campi iCo |l | oc aez i D 8 e Qlgcalédtsano ripetibili (ovvero ammettono piu di un
valore). Per inserire un valore nel campo, cliccare sulla freccetta verso il basso che si trova
sulla destra, cliccare quindi sul segno i + 0 .

lcampin €1 | oc aez i oS edgaraed t ¢ datat di un menu a tendina che consente di
scegliere una o piu collocazioni e uno o piu soggetti tra quelli gia gestiti dalla biblioteca. Per
inserire una nuova collocazione o un nuovo soggetto, scrivere nel campo corrispondente.
lcampo ATi po abbonameatenhdmacorh aalon uilizza®lipreimpostati.

N.B.: la consistenza dichiarata dalla biblioteca deve essere congruente con gli anni di inizio e
di fine della pubblicazione.

Dopo aver legato la prima consistenza, € possibile inserire direttamente ulteriori record di

posseduto (nel caso si avessero piu copie con annate, collocazioni o fondi librari diversi)
rimanendo nella stessa mascherac | i c cando Nsovd dossedotan Maestd appare
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Y

solo quando al titolo & gia stato collegato un primo record di posseduto, e consente la
registrazione di ulteriori record (fig. 29).

POSSEDUTI

@
aia i C gina: 10~ 2 o

Descrizione periodico : L 2 v
BO999 *Civilta del Mediterraneo (Testo stampato) ta PO0110179

Posseduto 1591-2000 Lacune

Collocazione Sala C

Anno inizio 1991 Anno fine

Tipo abbonamento A-Acquisto Anno ultimo agg. 2023

B0999 “Civilta del Mediterraneo (Testo stampato) ta P00110178
Posseduto 1591- Lacune
Collocazione Sala A
Anno inizio 1991 Anno fine

Tipo abbonamento S-Scambio Anno ultimo agg. 2023

RGURA29

Una volta visualizzato un posseduto in forma estesa € possibile spostarsi su uno successivo,
se presente, utilizzando le frecce in alto a sinistra (fig. 30).

VISUALIZZA POSSEDUTO 1di2 ° e e O 0 e

e

ISSN

11209860

Titolo
*Civilta del Mediterraneo (Testo stampato) |

- Anno inizio - Anno fine pubblicazione —)

Anng fing ———————————— ( ANNo iNZio pubbhcazione —]

16812000

[
[
[ |
[

Dettaglio posseduto ]

HGURA30

31.3.2.1 Visualizzazione, modifica, cancellazione di una consistenza gia registrata

Dopo aver collegato un record di posseduto a un titolo & possibile visualizzarlo, modificarlo o
cancellarlo.

Per compiere queste operazioni occorre:
- cliccare in un punto qual si asgeriae per VisGatizeacea d e |
in forma di icone, in alto a destra dello schermo, i servizi collegati

- cliccarenPodElli®di cona

- vengono cosi visualizzate le informazioni gid inserite. Per modificarle apportare le

modifiche e cliccare sul | 6 ifdvordd f i ca 0. Per cancell Bl é&i t6hnhat
AEIl i rfig.’8Y.0 || sistema chi ed eervéntownaaolta aonfeimeato ma d e
S i avr’ |l a cancellazione del r e c orimadssoecona ppar
successoo .
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; B 00000

Descrizione periodico

80999 “Civilta del Mediterraneo (Testo stampato) ta P00110179
Posseduto 1991-2000 Lacune
Collocazione Sala C
Anno inizio 1991 Anno fine

Tipo abbonamento A-Acquisto Anno ultimo agg. 2023

HGURA31

31.3.3 Nascondi/Visualizza posseduto in OPAC

Epossibile nasconder e use lapibl®teca ditiereodi ndravolerd OP A C

eliminare in maniera definitiva, ma a | tempo stesso ha | 6esigenza di
OPAC.
Dall a visualizzazione br eve Noneibualipzarein®@BA@Gf. cl i ccar
32).
POSSEDUTI (]
. SR 00000
BO9%39 “Civilta del Mediterraneo (Testo stampato) ta P00110179
FGURA32
Si apre una finestra c¢he OPACileposse@utoaHer cpntermaren as conde
premere il tasto 'Conferma'?od
Cliccare su fiConfer mao

I record viene contr assegnakosseddtaron viseazzatogngi o AATT
O P A (fi. 33).

ATTENZIONE! Posseduto non visualizzato in OPAC

HGURA33

Per ripristinare la visibilit"® dla Ischepnata slie dut o n ¢
visuali zzazione breve del posseduto, cliccare sul
Apparir ™ il me ste @rgegaivisibildisu OPAR.dPer samfdrmare premere il

tasto ' Conferma'?od

Cliccare su fiConfer mabo

I me s ABTENZIOINE! Posseduto non visualizzato in OPACO scomparir’
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3l4Cattura dei record catssMografici dall éar cl

La procedura consente di individuare il titolo di un seriale presente nell'archivio ISSN, ma
non in ACNP, e di copiarlo automaticamente nel catalogo senza i legami. Le operazioni di
ricerca del titolo si svolgonodafi Gest i on@® .peri odi c

Per catturare un BNmocedaecdnzelsdg@dear chi vi o | S

- effettuare la ricerca nel database. L'"icona ACatturad compare sc
record ISSN non ancora catturati. Prima di catturare un titolo ISSN il programma verifica
che non esistano nel database titoli ACNP o TEMP con identico codice ISSN non derivati
da cattura. Non € invece in grado di intercettare lo stesso titolo se privo di codice.
Occorre percio assicurarsi che il titolo non sia gia presente nel catalogo con fonte ACNP
o TEMP. Se € gia presente, bisogna collegare il posseduto della bibliotecaaque st 6 ul t i n
per evitare duplicazioni.

BN

- Se il titolo non & presente nel catalogo, ma e presente fra i titoli con fonte ISSN, e
possibile catturarl o urabedi pnéesenlt'ei cona nE€Eht
visualizzazione sintetica dei risultati di ricerca, sia nella schermata di visualizzazione
completa dei dati del seriale (fig. 34).

1 “Activities of Irish psychiatric hospitals and units ta) (L
Cod. Id 1109317 Cod. CNR PD 00013094 Cod. cattura Fonte ISSN
Anno inizio 1972 Anno fine 1996 Issn 03322602
Luogo/Editore Dublin, Health Research Board
Ente autore Health Research Board (Ireland)
“Activities of Irish psychiatric services ta) (L
Cod. Id 1109318 Cod. CNR PD 00013095 Cod. cattura Fonte ISSN
Anno inizio 1997 Anno fine 2003 Issn 13937472
Luogo/Editore Dublin, Heaith Research Board; Dublin, [19987-20047]
FGURA34
- Dopo aver <cliccato sull 6icona fACatturao appa
I 61 S @idN35n

- Confermare l'operazione di cattura cliccando sulbo t t cSme #

Confermi di voler
catturare I'ISSN?

No Si

AGURA35

- Apparir”™ cos?3® il me somaugcgsso@ Al SSN catturato
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Il record catturato, che € una copia esatta del record ISSN, avra fonte TEMP e un codice
CNR PT xxxxxxxx assegnato dal sistema, e da quel momento fara parte del catalogo ACNP.

31.5 Creazione di un nuovo titolo

La descrizione della procedura é disponibile in modalitd MP4 a partire dal link: Creazione di
un periodico

Selaricercaimpostat a non ha dato al cun r iNorusbnoatatio, appar e
trovati periodici che s@gd).sf ano i requi siti di
RICERCA PERIODICO
Hai cercato con @
, - @
2, Non sono stali trovali periodici che soddistanc | requisiti di ricerca
FGURA36

In questo caso, oppure se la ricerca ha prodotto un risultato diverso da quello atteso, é

possibile:

- cliccaresul | 6i rper inserire la descrizione di un nuovo titolo
- cliccaresul | 6 ifchwmoav a | a @er iosarive nuovi parametri della ricerca
- cliccare sul | 6 i Atoma alla ricercad per aggiungere altri parametri di ricerca a

guelli gia inseriti

Per inserire un documento nel catalogo occorre compilare i campi della maschera con i dati

a propria disposizione, tenendo presente che i campi obbligatori (evidenziati in grassetto e

asterisco) sono: titol o, anno di i ni zi o, ediloregsgo ( s e
sconosci ut o i passe,nadturagsuppdrte?. (fig..37).0 ) ,

23 ACNP & un catalogo, ma puo anche essere considerato un repertorio. Per questo motivo, al fine di
completare in maniera attendibile la descrizione delle nuove notizie, ci si pud avvalere anche di
autorevoli fonti esterne.
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https://www.youtube.com/watch?v=TnXYDFGbjC8&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=TnXYDFGbjC8&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=4

Fonte cat
TEMP

Tit Parallel

Alri titol

HGURA37

Una volta creata la nuova notizia, vengono visualizzati, in alto a destra dello schermo, sotto
forma di icone, le funzioni collegate a quel titolo.

Quando si inseriscono titoli cessati pubblicati in Italia privi di ISSN, il programma informa che
la notizia sara inviata al Centro italiano ISSN,per | 6 eventual e assegnhazio

echel 6ut ente che ha potelpé estere aontattatd dal Centra perAddrnae la
documentazione relativa alla pubblicazione.

31.5.1 Invio del frontespizio o della copertina di periodici italiani cessati privi di
codice ISSN

Per facilitare |l a verifica della pubblicazione
del Centro italiano ISSN, & opportuno aggi unger e Il 6i mm@azgpiondella d e | 1
copertina di_periodici_italiani_cessati_privi di_codice ISSN?* alla descrizione registrata nel

catal ogo. Léaggiunta del frontespizio da part
raccomandabile, per favorire la registrazione della rivista. Esempr e preferibil e
frontespizio del primo fascicolo pubblicato o del primo presente in biblioteca. Se la

pubblicazione =~ priva del frontespizio seguire

nel par. 2. Fonti della descrizione

Dopo aver terminato la registrazione della rivista appare un messaggio che informa che é
possibile, cliccando Agguhgi fbroa n toensaggiuiigere da, scansione del
frontespizio o della copertina del primo numero presente in biblioteca (fig. 38). Il file deve
essere in formato pdf.

24 Per i periodici italiani correnti a partire da settembre 2019 il servizio di attribuzione del codice ISSN
€ a pagamento URL: https://bice.cnr.it/bice-rim/23-cataloghi-repository/75-richiesta-codice-issn, url
verificato il 12.03.2024
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Cod.Id
3638942 ]

CNR
{ PT03635942

Fonte cat.
TEMP [

Supporto

ta-Printed text facilitarne l'assegnazione da
parte del centro ISSN, ti

Hai appena creato un periodico

A\ invitiamo ad aggiungere la

Titolo
*Nuovo diritto commerciale

scansione della copertina o del
frontespizio del primo numero in

vostro possesso tramite il

bottone ‘frontespizio’.

Titoli paralleli

Alri titoli

Ente autore

[
{
[
{
{
[

FHGURA38

Per aggiungere il frontespizio o la copertina alla registrazione:

- cliccare sul bottone fAggiungi frontespizioo (fig. 39)

VISUALIZZA PERIODICO

Q00000000

N_)glulu_]\ Frontespizio

Cod.ld CNR Id Catt. Proposta esistente:No
3638942 PT03638942
Fonts cat Supporto

l [tnPrinlnd text I

HGURA39

- appare cosi la schermata (fig. 40)

( Note indirizzo elettronico

‘ o

Utente ins.
{ acnputente

|

Data ins. Utente rev. Data rev.
2711212023 { acnputente { 271122023

Titoli legati

Frontespizio o Copertina

Puoi allegare la scansione pdf del frontespizio o della copertina del periodico italiano privo di ISSN, al fine di facilitare I'assegnazione del codice

ISSN da parte del Centro italiano ISSN. Dopo aver aggiunto un allegato, fare clic sul pulsante 'Salva’. Per cancellare un allegato, clicca sulla croce

e poi "Salva’

( Titolo *

‘ 0 ALLEGAFILE Nessun file selezionato.

FGURA40

- digitare il nome del file che si desidera inviare

- allegare il flec o n

| 6 i ;rearsadgviono allegare piu pagine € necessario scansionarle in

ununico documento

-conf er mar e

a

perch® il programma consent e

r e gi sAllegafilrdeo npeo i ¢ Isiuc cfiaSnad ov asdu
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Se necessario cancellare il documento allegato (perché se ne possiede uno piu significativo,
oppure si & in grado di inviare una copia piu leggibile, etc.):

- cliccare sulla crocettai E|1 i mhesi&ravaadestradelpul sant e fAiDownl oado

-cl i cc &Srad vaw . i

Nel catalogo i record con un documento allegato sono contraddistinti dalla presenza del link
Abnt o in colore bianco

E possibile vedere la documentazione allegata a un record dalla schermata di
visualizzazione completa del record, cliccandosulpul sant e Af@AWN] oad?o

(" Indirizzo elettronico (principale)

L]

( Note indirizzo elettronico

( Utente ins. Data ins Utente rev. Datarev. ——————— )
acnputente [ 27/12/2023 [ acnputente { 2711212023

Titoli legati

Frontespizio o Copertina

Puoi allegare la scansione pdf del frontespizio o della copertina del periodico italiano privo di ISSN, al fine di facilitare I'assegnazione del codice
ISSN da parte del Centro italiano ISSN. Dopo aver aggiunto un allegato, fare clic sul pulsante 'Salva’. Per cancellare un allegato, clicca sulla croce
e poi "Salva’

Questo periodico ha frontespizio allegato.

Caso di studio ACNP.pdf - aggiunto da acnputente il 27/12/2023 Download ¥ x

RGurM1

N.B.: & opportuno cancellare il documento gia allegato solo quando si € in grado di allegarne
uno piu significativo, oppure relativo al primo numero pubblicato.

In mancanza di documentazione allegata,ill i nk® fr dmt col ore aranci

titoli italiani cessati gia presenti nel catalogo sia sui nuovi inserimenti.

In questi casi & possibile aggiungere, in qualsiasi momento, la copertina o il frontespizio della
rivista, cliccando sull 6 i éAggiuagi frontespizioo .

31.6 Periodici digitalizzati®

| periodici digitalizzati prevedono una descrizione autonoma rispetto alla corrispondente
testata cartacea. Queste descrizioni si effettuano quando le digitalizzazioni sono liberamente
consultabili o lo sono almeno da una delle biblioteche afferenti al catalogo.
Seegiapresente |l a corrispondente rivista elettr
successive rispetto alla digitalizzazione
rivista elettronica senza creazione di un nuovo record per la sola digitalizzazione

Gli elementi della descrizione devono essere quelli presenti sui fascicoli digitalizzati, per es:

25 Sj considerano tali le risorse derivanti da digitalizzazioni effettuate da biblioteche e/o enti. Si
considerano invece riviste elettroniche quelle pubblicate dagli editori anche se native cartacee.
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anno inizio/anno fine devono coincidere con le annate effettivamente digitalizzate:

Giornale della libreria [testo a stampa]
anno inizio 1921 anno fine 1987

Giornale della libreria [digitalizzazione]
anno inizio 1921 anno fine 1946

Nel caso di rivista elettronica pubblicata da un editore per annate recenti e digitalizzata per
le precedenti annate, si aggiorna la descrizione della rivista elettronica inserendo come anno
d 6 i nquelo della prima annata digitalizzata. In caso di notizie con fonte ACNP o TEMP
catturate occorre inoltrare una proposta di correzione, per es.:

Diritto di autore
pubblicato da Giuffré Lefebvre, dal 1997 in poi, digitalizzato dal 1930 al 1946
Anno inizio 1930

I campi specifici per la descrizione di riviste digitalizzate sono: Digitalizzazione, A./Vol.,
Anno, Nota digitalizzazione per periodici digitalizzati o di cui si prevede di effettuare la
digitalizzazione (fig. 42). | campi sono liberamente compilabili per le fonti ACNP e TEMP.

 Natura * )  Supporto *

p - Periodico cr- On-line

 Digitalizzazione |  Anno digitalizzazione —‘

Digitalizzazione prevista
Nota digitalizzazione

Digitalizzato

Insert text here ..
HGURA2

Digitalizzazione: & possibile indicare, dalla tendina, se si tratta di una digitalizzazione gia
svolta oppure prevista. Va i nserita | 6opzione #Adigitaln
progetto di digitalizzazione. Una volta digitalizzata la testata e creato il link tra la versione
cartacea e quella digitalizzata, deselezionare dalla descrizione della rivista cartacea
| 6opzione fAdigitadldiopza oinen & Dputleaata duindl eola peo i@
riviste elettroniche.

A./Vol.: i ndicare | 6annat a (o | e annat e) conele
abbreviazioni e |l a punteggiatura previste
es.:

Anno 1, n. 1 (gen.-feb. 1909)-anno 5, n. 4 (sett.-ott. 1913);anno 7, n. 1 (gen.-mar. 1915)-
anno 29, n. 4 (ott.-dic. 1938)

es.:
A. 1, vol. 1(1935)-a. 2, vol. 2 (1936)
Nel caso si aggiunga una seconda digitalizzazione, per es. il 1937, aggiornare il campo

registrando i volumi complessivamente digitalizzati
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A. 1,vol. 1 (1935)-a- 3, vol. 3 (1937)

Nel caso di numerazione progressiva dei fascicoli & preferibile indicare il numero del primo e
del | 6ul ti mo f asperes.ol o digitalizzato

N. 1 (1908)-n. 3 (1910)
Vol. 91 (gen. 1985)-vol. 126 (dic. 1990)
Anno digitalizzazione: i ndicar e, quando not o, |l 6anno i n
prevista la digitalizzazione.

Nota digitalizzazione: indi care | 6ente che ha curato | a di
biblioteca ACNP si suggerisce di inserire link al codice della biblioteca, per es.:

Digitalizzazione a cura della biblioteca BO101
Digitalizzazione a cura della Biblioteca nazionale centrale di Roma

E possibile registrare piu digitalizzazioni andando a capo.

Inserire nel campo findirizzo elettronico (principale)o | oOréla®vo alla digitalizzazione.

I nserire in AAItri indirizzi .elettronicio event
Inserire n e | ¢ aMopoindifizzo elettronicod e linformazioni relative alle annate

di gi tal i zz atcke,ha ¢u@to fatdigitalazazionene | 6ul ti ma data di

relativamente aperled:URL registrato,

Annate digitalizzate: 1929-1938. Digitalizzazione a cura della Biblioteca nazionale centrale di
Roma. URL verificato il 23.02.2023

Inserire in questo campo anche le informazioni relative alla disponibilita della risorsa, per es.

Annate 1997-2019: accesso riservato agli abbonati sulla piattaforma Giuffré Lefebvre, ma
consultabile gratuitamente nella misura del 10% di ogni numero. Url verificato il 23.02.2023

Annate digitalizzate: 1850-1890 ad accesso libero; annate digitalizzate 1891-1940 ad
accesso riservato. Digitalizzazione a cura di HathiTrust Digital Library. URL verificato il

13.09.2024
N.B.: nel caso di mancatraopulebl 6¢ aziesval &bl @ian tae
digitalizzazione, precisare ANon pubblicato dal

31.7 Periodici elettronici

31.7.1 Introduzione

| periodici elettronici sono pubblicazioni contenenti un insieme di contributi resi disponibili
periodicamente in Internet.
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Essi hanno una propria descrizione e un proprio codice ISSN, diverso da quello

dall'eventuale titolo corrispondente su supporto cartaceo o su altri supporti.

La gestione dei periodici elettronici in ACNP richiede anchel a compi |l azi one del l e
di accessoo, cio | a descri zi onelagdubdidazioneperdal i t "~ ¢
le diverse tipologie di utenti, previste per un determinato fornitore/editore. Lo stesso titolo

puod essere collegato a piu tipologie di condizioni concordate con fornitori/editori e per le quali

si creano singoli record.

La procedura consente di cr ear e? perléstesse titadorald d i ipo
fine di consentirne un eventuale collegamento a piu fornitori.

| periodici elettronici possono essere ad accesso libero o ad accesso riservato. Sono ad

accesso |ibero quei periodici per i qgual.i | 6edit
limitazioni. Sono ad accesso riservato i periodici per i quali € prevista la sottoscrizione di un

abbonamento.

Per i periodici disponibili in modalita print on demand vedi par. 31.10 Periodici print on

demand

31.7.2 La procedura gestionale

Effettuata la ricerca della pubblicazionen el | a mascher a Gest ipomses omer i od i
verificare le seguenti condizioni:

1. Il periodico elettronico € gia presente nel catalogo ACNP (con fonte ACNP o TEMP)

2. ilperiodicoel ettronico  assente da AGEWY ma  presen
3. del periodico el ettronico esiste nelldarchivio ACNP s
cartacea
4. il periodico & del tutto assente, anche come versione cartacea, sia in ACNP, sia
nell darchivio | SSN.

31.7.2.1 Il periodico elettronico € gia presente in ACNP (con fonte ACNP o TEMP)

Se il periodico elettronico che si sta cercando compare nella lista dei risultati della ricerca
con fonte TEMP oppure ACNP, cliccando in un punto qualsiasi d e | | @el reeoaed sono
visualizzati, sulla destra dello schermo, sotto forma di icone, le funzioni disponibili per il
periodico (fig. 43).

* > 00000600600
1 “Belfagor (Online) © © raro ®
Cod. Id 2701590 CNR P 00210816 Cod. cattura 2531561 Fonte ACNP
Anno inizio 1946 Anno fine 2012 ISSN 20357559
Luogo/Editore Firenze - Leo Olschk
Ente autore
2 “Belfagor (Online) @®E@E
Cod. Id 2531561 CNR PD 01354065 Cod. cattura 2701590 Fonte ISSN
Anno inizio 2009 Anno fine ISSN 20357559
Luogol/Editore Firenze - Leo Olschk
Ente autore
HGURA43
%L despressiadwmteo figlostster oni cod in gquesto contesto ~ usa
periodici elettronici ad accesso riservato e indica |e
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31.7. 2. 2 1| periodico elettronico  assente
ISSN

Effettuata | a ricerca nella maschera fnfioeesti one
elettronica € presente nel repertorio ISSN,c ont raddi stinta dal relati v
si segue la normale procedura di cattura (fig. 44) di una notizia dal repertorio ISSN (vedi par.

3l4Cattura dei record cl&8Npl ogr afi ci daII()}/rchivi

> 000
il “Alert (European Union Institute for Security Studies)  (cr)

Cod. Id 2067898 CNR PD 01748405 Cod. cattura Fonte ISSN
Anno inizio 2013 Anno fine ISSN 23151129
LuogolEditore [Paris] - 155

Ente autore

Cod. Id 2067597 CNR PD 01746404 Cod. cattura Fonte ISSN
Anno inizio 2013 Anno fine 188N 23151110
LuogoiEditore [Paris] - EUISS

Ente autore Institut d'études de sécurité de MUnion européanne

RGurArd4

| periodici elettronici con fonte TEMP catturati da ISSN possono essere modificati
dal |l 6operator e | i etitorealihgaangaese, @eriaicita, CRAUNEDD, indirizzi
elettronici (per aggiornare un URL pubblico che non & piu valido o aggiungerne altri), note
agli indirizzi elettronici.

31.7.2.3 Del periodico elettronico esiste in ACNP solo la corrispondente versione

cartacea

Nel caso in cui nel |l dar c hi viesista 8o NePcorrisgohdenfgee r i o d
versione cartacea,  obbligatdacampio utilizzare | ¢
Questa procedura riporta nella parte interna del record, non visibile nel gestionale

dal |l 6operatore, | 61 SSN del rossibilechelda ORPAC fnaicercee n z a ¢
del codice ISSN di una rivista su un determinato supporto, per es. cartaceo, porti a reperire

sia la versione cartaceasiaquel | a el ettroni ca. Léutente fina
quale supporto corrisponde un codice ISSN.

(! sistema consente |l a creazione di una nuova
campi di una notadzi(ac acrana csewp p oor tAox xMt (i ndef i nit

sia che abbia fonte ACNP o TEMP se presente il codice ISSN. In presenza di notizie con
entrambe le fonti scegliere quella con fonte ISSN.

Per fAcopiareo un record procedere come segue:

-effettuata | a ricerca neldol & magdd hvd rdau aft Ge d tai «
nell el enco dei rcsalteain del pbantbcguadasiak
per attivare le icone corrispondenti alle funzioni attive per quella pubblicazione, quindi
cliccare sul(figpdb)cona A Copi ao

63



s 0000
“Annual report - Banking Federation of the European .
‘Union {2
Cod. Id 1152188 CNR PD 00055966 Cod. cattura Fonte ISSN
Anno inizio 1995 Anno fine ISSN 13708260
LuogoiEditore Brussals - Banking Federation of the European Union
Ente autore
HGURAL5
COPIA PERIODICO e°
Nella scheda sottostante i campi copiati dal periodico cartaceo sono
« Titolo,
Veri ompleti possibili. Compl ali DATI MANCANTI SPECIFICI PER L'ELETTRONICO. In
DI INIZIO e FINE PERIODI! se presente). Infine, fare click su Salva
*Annual report - Banking Federation of the European Union
FGURAL6
- Viene creata una nuova notizia con fonte TEMPecodi ce di mufppatiaeficin

sono riportati i campi: titolo, luogo, editore, anno di fine, lingua, paese, periodicita,
CDU e CDD, indirizzo elettronico, che, se necessario, possono essere modificati (fig.

46).

Gli altri campi devono essere inserit i direttamente dall 6operator e
elettronicoo dovr "~ contenere | 6URL ad faccessc
essere confuso con | 6URL ad accesso riservato

posseduto.

N.B.: i campi obbligatori (evidenziati in grassetto e asterisco) sono: titolo, anno di inizio,
luogo di pubblicazione, editore, paese e indirizzo elettronico.

Dopo aver fcopiatoodo |l a notizia su supporto el ettr
supportoodo f rcarisppndent hdiziagprederte a catalogo, con supporto cartaceo,
0 altri supporti.

Per collegare uno o piu posseduti elettronici procedere come descritto nel paragrafo 31.7.2.1
Il periodico elettronico & gia presente in ACNP (con fonte ACNP o TEMP).

31.7.2.4 1l periodico elettronico € assente, anche in versione cartacea, sia in
ACNP sia nel repertorio ISSN

Se il periodico elettronico € assente, anche come versione cartacea, sia in ACNP sia nel
repertorio ISSN, occorre creare la notizia descrivendola ex-n o v o . Per Il 6i nseri ment

nuova notizia nel catalogo vedi par. 31.5 Creazione di un nuovo titolo.

Al periodico deve essere asbdigghato il codice di s
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| campi obbligatori (evidenziati in grassetto e asterisco) sono: Titolo, Anno d 6 i nliuayo di
pubblicazione, Editore, Paese, Natura, Supporto e Indirizzo elettronico.

31.7.3 Accesso ai periodici elettronici

31.7.3.1 Periodici elettronici ad accesso libero

Per i periodici ad accesso libero non é prevista la descrizione di alcun posseduto, ma solo il

coll egamento al full text <cliccando sull éicona
qual siasi dell 6ar ea deiktadetronma(ii.4¢)he descri ve un
: 000060006000

i “Annual report - Banking Federation of the European @
Union (Online)

Cod. Id 36 CNR PT 03638944 Cod. cattura 2345565 Fonte TEMP

Anno inizi Anno fine ISSN 17810272
Luogo/Editore Brussels | FBE

Ente autore

FHGURALT

1 coll egamento al full text viene attivato ne
nella maschera AGestione periodicio?@el campo
N.B.: | 6 URL dico freen pudpvariaie meal tempo, per questo &€ importante che la

bi blioteca che effettua i coll egamento del |

periodicamente.

31.7.3.2 Periodici elettronici ad accesso riservato

La descrizione della procedura é disponibile in modalita MP4 a partire dal link: _PosskE e Pod
(print on demand)

La registrazione del posseduto elettronico ad accesso riservato avviene procedendo come
segue:

- cl i ccar e Psssdddtiélettomiciba 0

- viene visual i z zNadvapodsalutonelettraniboé cha in dto riporta,
in forma sintetica, i dati catalografici del periodico, a seguire sono riportati i campi
relativi al posseduto elettronico da inserire (fig. 48). Per visualizzare tutti i campi
utilizzare la barra di scorrimento laterale

- 1 campi obbligatori della maschera sono: Tipo abbonamento, Posseduto, URL
testata e Condizione di accesso.

ZINe |l c

a di periodic el ettroni ci enewvdudlizaacaltcodicea un
del l a b

SO [
i bli oteca che ha proposto | é6inserimento nel
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https://www.youtube.com/watch?v=uROLh_qpvLs&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=uROLh_qpvLs&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=6

o uerreon 00000

Titolo SSN ‘

*Annual report - Banking Federation of the European Union (Online) 17810272

2003

AMNo IniZio Anno fine Anno nizio pubblicazione ) Anno fine pubblicazione ‘

Biblioteca

B0999

FHGURA48

- La maschera prevede i seguenti campi:

- Tipo abbonamento: indicare la provenienza del periodico dalla biblioteca. Il
campo ha un menu a tendina con valori utilizzabili preimpostati.

- Posseduto: indicare le annate cui si ha accesso.

- Dettaglio posseduto: & possibile inserire la stringa di posseduto comprensiva
di volume e fascicolo (vedi par. 26.4 Dettaglio posseduto).

- Lacune: indicare le annate lacunose.

- Soggetto locale: indicare codici, voci di soggetto o parole chiave utilizzate
dalla biblioteca per indicizzare i documenti. Il campo é ripetibile: per ottenere

una nuova riga di scrittura cliccare sul se
- URL testata: indicare I&JRL riservato agli utenti autorizzati, da non confondere
con quello generico pubblicodella r i vi sta o dell é6editore.
- Nel campo fADescrizione URLO si possono ins
alla risorsa cui si accede (full-text, spogli, etc.).
- Nel campo HANoteodo si possono inserire spec
elettronico.

- Secondo URL testata: eventuale secondo indirizzo elettronico per accedere al
full-text del documento

- Descrizione secondo URL: si possono inserire brevi informazioni relative alla
risorsa a cui si accede (full-text, spogli, etc.).

- Embargo: campo numerico per indicare il nhumero di mesi durante i quali
| 6 e dhatntendedto| 6 a ¢ ¢ e s saidasaicalil i n e

- Anno ultimo aggiornamento: nel campo va indicato l'anno in cui é stata
effettuata l'ultima revisione delle annate accessibili. Quando si registra un
nuovo record di posseduto il campo €& compilato automaticamente dal
sistema.

- Condizione di accesso: se la biblioteca ha gia inserito delle condizioni di
accesso, queste vengono visualizzate in un menu a tendina da cui & possibile
scegliere la condizione di accesso del posseduto elettronico che si sta
registrando. Se la biblioteca non ha ancora inserito delle condizioni di
accesso, oppure, quelle inserite non si riferiscono al posseduto che si sta
trattando, cliccare in alto a destras ul | 6 i ®risei eondizibneds e i nser i r e
una nuova condizione (vedi par. 31.7.3.2.1 Inserimento di una nhuova
condizione di accesso). La nuova condizione inserita si colleghera
automaticamente al record di posseduto che si sta creando.
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r0 ELETTRON 00000

RGURA49

Cliccare su fiSal vaod p e rstraciane delgposseduto@lettronico (fig. ¢9).

Dalla ma s ¢ Husvo posdieduto elettronicod é possibile inserire una nuova condizione di
accesso cliccando oowldli&iioomrea Ml ngestiisrce sol e CC
cliccando s ul tobnidciozfvedi par32.5 Gestisne delle condizioni di accesso)

e visualizzare, modificare o cancellare (solo se non sono presenti posseduti collegati) una
condizione.

Per aggiungere altri record di posseduto allo stesso titolo c | i ccar e suédutibi c on
Elettronicit 6 nel l a maschera che el e pracederd comeiagpenat at i
descritto.

Se un periodico elettronico ha alcune annate ad accesso libero e altre ad accesso riservato
| 6i ndicazione di accesso |ibero . 8l&8.82 Pedodiieni r e
elettronici ad accesso libero, mentre quella di accesso riservato come sopra riportato.

N.B.: Nel caso in cui, per un periodico elettronico, alcune annate siano disponibili ad accesso

libero e altre, invece, tramite abbonamento,| 6 URL del |l e annate ad acce:
nel campo indirizzo elettronico (principale) e nella relativa nota va indicato che sono ad

accesso libero.

Per visualizzare, maodificare o cancellare un record di un posseduto elettronico, vedi par.
31.3.2.1 Visualizzazione, modifica, cancellazione di una consistenza gia registrata.
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31.7.3.2.1 Inserimento di una nuova condizione di accesso

Epossibile aggiungere wuna nuova condi zefisoine di a
Condizioneo(fig.50) e c ompi | and o Nuozacomdidonendear cac efdfig.d1).
NUOVO POSSEDUTO ELETTRONICO e @ 0 °

“
BIU E= = % \

Condizione di accesso

HGURAS0

( Biblioteca
‘ BOY99

Piattaforma o rivista in sito web

inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mostrerd, in un menu a tendina, l'elenco delle piattaforme e dei siti web gia presenti nelia lista
Legenda

Piattaforma muiti-editore

Piattaforma mono-editore

Sito web
L'uso del corsivo indica piattaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettati

Denominazione

URL piattaforma

Indica se la piattaforma & (@) O O

FGURAS1

L oserimento delle condizioni di accesso prevede la compilazione dei seguenti campi:

1. Identificazione fornitura: inserire il nome convenzionale che identifica in modo univoco il
fornitore/servizio, o fornitore/commissionario-biblioteca, o fornitore/condizioni per la

biblioteca (si consiglia di usare una forma breve ma facilmente identificabile, come ad es.:

i E|l s eckencedirdct-Uni b oo oppur e AEI-BO2RRO/ sci eppadier
AEl sevier/ Ebscod). Questo campo Vileoospeaerchését o sol o
a uso interno e per questo deve essere significativo per la biblioteca e rappresentativo di tutti

i periodici con le stesse -caratteristiche (cioé dello stesso pacchetto per lo stesso
editore/fornitore). Il campo & obbligatorio.

2. Denominazione (nella sezione Piattaforma?® o rivista in sito web?®): scrivere il nome della
piattaforma, che puo essere:

2Si considera fAPiattaformao un sit o wperindicodlettronice pi t a un
nella propria pagina internet. Léinterfacci a dedsdreacornedata ditua Sisiemena dev
avanzato per la ricerca dei contenuti e omogeneita nella presentazione degli stessi. Dalle piattaforme

sono escluse |l e c.d. piattaforme tecnologiche (Atypon,
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a.mono-editore se collegata a un unico editore (es.: ACM Digital Library, piattaforma di
accesso ai titoli del | 6 ¢gtMachireeny)e Association f
b. multi-editore se contiene un numero variabile di editori (es.: Ovid, ProQuest, Ebsco)

oppure inserire il nome del sito web ( es . : Espaces, sito web di a
del | 6 &ditions Douristiques Européennes).

Il campo é ad auto-compilazione (autocomplete): man mano che si inserisce un carattere si
richiama | a parola <cercata alldinterno di un
significativo delle piattaforme e riviste in sito web maggiormente diffuse e alle quali é gia

abb i n aURD rel&tido. Il campo é case insensitive, quindi si potra digitare indifferentemente

in maiuscolo o minuscolo.

Se la piattaforma € presente nella lista ed €& descritta secondo criteri formali che soddisfano
| 6 o p e rdevta soto @ssere selezionata (fig. 52).

Occorre prestare attenzione a come la denominazione compare nella lista:

- senza sottolineatura: quando si tratta di una piattaforma multi-editore;

- evidenziata in giallo: quando si tratta di una piattaforma mono-editore;

- evidenziata in verde: quando si tratta di una rivista in sito web;

- in carattere corsivo: quando si tratta di una registrazione ancora in corso di validazione®*° da
parte del Gestore oppure non accettata. Le registrazioni presentate in corsivo possono
essere selezionate al pari delle altre entita.

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piatiaforma o del sito web il sistema mostrerd, in un menu & tendina, lelenco delle piattaforme e ded siti web gia presenti nella lista
Legenda
Piattaforma multi-aditore
Piatiaforma mono-editore
Sito web
L'uso del corsivo indica piattaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettati
Denominazione

american

PRODUTTORE PIATTAFORMA

AAP News and Journals -— American Academy of Pediatrics Journals,

ACb — American Chemical Society Publications i

ACS Publications — American Chemical Society Publications:

AEA Journals -— Amarican Economic Association Journals:
FIGURA52
Se la piattaforma selezionata & mono-editore, sitrovagiapre-abbi nat o i | nome
editore collegato. Si dovr”®™ compi | aURL pubblicoc a mpo

del | 6¢ig.B3.or e

utilizzati dagli editori per i contenuti online, ma non implicano comunanza di politiche editoriali tra i

contenuti offerti tramite la medesima tecnologia.

2 g considera ASito webo un sito internet pubblicc
elettronico disponibili tramite interfaccia e URL unico.

30 Quando viene inserita una nuova registrazione (piattaforma, sito web o editore), il gestionale invia
automaticamente un&-mail al Gestore. Se non vi sono dubbi sulla legittimita del nuovo inserimento, la
registrazionesar’ accettata, altrimenti il Gestore contatter
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Fcum 53

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mestrera, in un menu a tendina, felenco delle piattaforme e dei siti web gia presenti el lista.

Legenda
Piattaforma multi-editore
Piattaforma mono-editore
Sito web
L'uso del corsivo indica piattaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettati
Denominazione

APS Physics

{ URL piattaforma

hitps:/iwww aps.org/publications/index cfm

- Tipo
Mono-Editore

Editore
Editore

American Physical Society

URL editore *

ttp /iwww

Se la piattaforma selezionata & multi-editore, il sistema chiedera di indicare il tipo di
condizione di accesso:

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mostrera, in un menu a tendina, l'elenco delle piattaforme e dei siti web gia presenti nella lista

Legenda
Piattaforma multi-editore
Piattaforma mono-editore
Sito web
L'uso del corsivo indica piattaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettat

American Antiquarian Society Histonical Periodicals Collection” Series 1 (1684-1820)

URL piattaforma

https /www.ebscohost com/archives/aas-hpc/american-antiquarian-society-historical-periodicals-coliection-series-1-169

Tipo piatiaforma

Multi-Editore

Hai scelto una piattaforma multi-editore

Tipo condizione accesso @

\‘,

FHGURAS4

®

Il tipo di condizione di accesso di una piattaforma multi-editore puo essere:

(8]

- con editore specifico: si dovranno creare tante condizioni di accesso analitiche quanti
sono i singoli editori dei periodici contenuti nella piattaforma che si vogliono gestire. In

guesto caso sara necessario compilare il campo obbligatorio i Denomi nazi oneo
Qilaziopeoe casd insensitive, @ dl rampo obbligatorio i UR L

del | 6edi

tore,

edi tiomrsear éJIRLdoobeE:oédel | 6editore

Se | 6edi

tore

presente

n eol dritari fdrnmals ¢tha soddidfano

| 6 o p e,rdavta saloesssere selezionato, in caso contrario dovra essere registrato ex novo

(vedi pag. 67).

- senza editore specifico: i periodici saranno collegati alla sola piattaforma senza alcuna
rel ®4)i va al

indi cazi

Se | eleemento selezionato & un sito web?! (evidenziato in verde), si trova gia pre-abbinato

i nome

one

6edi

tore

(fig.

con

descr

del | 6 e d)i5b-56y eecobVegaewse¢fegcompil ato il

31 Non tutte le riviste online sono disponibili tramite una piattaforma editoriale o di contenuti: in alcuni

casi sono disponibili in un sito web singolo, privo di funzioni di ricerca strutturata e di offerta editoriale

omogenea con altri titoli di periodici online.
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NUQOVA CONDIZIONE DI ACCESSO a

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mostrera, in un menu a tendina, l'elenco delle piatiaforme e dei siti web gia presenti nella lista
Legenda
Piattaforma multi-editore
Piattaforma mono-editore
e Sitowsb
L'uso del corsiva indica piattaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettati

american

American Institute of Mathematical Sciences — AIMS
American Institute of Physics-Scitation

oi

HGURAS5

NUOVA CONDIZIONE DI ACCESSO e

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mostrera, in un menu a tendina, l'elenco delie piattaforme e dei siti web gia presenti nella lista
Legenda
Piattaforma mult-editore
Piattaforma mono-editore
s Silo web
L'uso del corsivo indica piatiaforme o siti web proposti ancora da valutare o non accettati

-
[ American Journal of Orihopedics I

Pre— |
= |

Editore

Editore
[Frunﬂms Medical Communications. ]

\ [ URL editore * ‘

FHGURAS6

Se la piattaforma o il sito web non € presente nella lista, | 6 i nser i ment o deve
cliccando sul pulsante i A g g i piattafpima/sito webd c he s trova sull a ¢
ADenomi n@digb7pneo

Piattaforma o rivista in sito web

Inserendo il nome della piattaforma o del sito web il sistema mostrera, in un menu a tendina, I'elenco delle piattaforme e dei siti web gia presenti nella lista
Legenda
Piattaforma multi-editore

Piattaforma mono-editore

e Stto web /
Denominazione *

Aggiungi piattaforma/sito web

nuovo editore

HGURAS7

Si apre cosi una finestra in cui inserire i dati della piattaforma o del sito web. | campi
obbligatori sono:

Tipo: specificare se si tratta di una piattaforma o di un sito web

Nome: indicare il nome della piattaforma o del sito web

URL: i ndicar ettalorindddel sihedbl a pi a

Editore: se la piattaforma € mono-editore oppure un sito web

71



- In caso di piattaforma mono-editore scegliere il tipo piattaforma, inserire il nome della

piattaforma, compilare il campo i U Bk poi scegliereiln ome del | 6 e8) il tampoe (f i g.
fEditored € ad auto-completamento ed & case insensitive. Se i | nome dell dedito
presente nella lista predefinita, e sufficiente selezionarlo.
Inserisci piattaforma/sito web
 Tipo * 1 ( Nome *
‘ P - Piattaforma - Nuova piattaforma ‘
Varianti v
- URL
‘ http;//wwvw nuovapiattaforma it ‘
Indica se |a piattaforma & (@) Mono-Editore (O Multi-Editore
- Produttore
Se l'editore non & presente tra gli editori accettati, prima aggiungere l'editore in forma accettata
r Editore * ) /
: ©
Academic Press
Académie d'agriculture de France
FGURAS8
Se il nome dell 6editore non presente dovr® esse
editored a destra del campo AEditoreo. Si aprir?’
rel at i ore (figad9). |@angiiokibligatori sono:
Tipo: scegliere Editore
No me: indicare il nome dell deditore
Inserisci editore
rTipp* r Nome *
E - Editore N ‘ Nuovo editore
Varianti
Annulla Salva
FGURAS9
Salvare | 6informazione cliccando sul pul sante fSa
Dopo aver salvato il nome del | 6edi t or e, questoéultimo sar” rip
campo AEditorea@a el insepiiatet afodJRm del | 6edi tore.

Per confermare | 6inserimento dell@ piattaforma c
Completare |l a maschera della ANuova condi.zione d
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Il nuovo editore,c he sar”~ sott opost 8 sadirmhnediatamente disponibie! i d a z
per | 6associazione dei posseduti alla condizio
sara selezionabile dagli altri operatori.

Inserimento di una piattaforma multi-editore

- In caso di piattaforma multi-editore scegliere il tipo di piattaforma, inserire il nome della
piattafor ma, cl i ccar epiataiorma/sipuwelsdbaandestra delAogrgpo u n g i
ADenominazioneo. Si apr e ¢ os?3 delanpmttaforinan bcampi a i n
obbligatori sono:

Tipo: specificare se si tratta di una piattaforma o di un sito web

Nome: indicare il nome della piattaforma

URL: indicare | 6URLEOdel | a piattafor ma

Qui ndi cliccare su ASalvao.

Inserisci piattaforma/sito web

Piattaforma multieditore

( Tipo* 1 ( Nome * 1
P - Piattaforma ‘ ‘

Varianti

( URL*

http:/herwnwr piattaformamultieditore it ‘

Indica se la piattaforma & (O Mono-Editore (®) Multi-Editore
( Produttore ‘
Annulla Salva

FIGURAGO
Se la piattaformamult-re di t or e =~ con editore specifico occo
! campo AEdi-¢tomegloet amalntacwtedd  case insensit.i
gia presente nella lista predefinita, & sufficiente selezionarlo.
Se il nedet alree | Hon ~ presente dovr”™ essere i nse
editored a destra del campo AEditorebo. Si apr.i

rel at i vi.lcanmplobbiightoritsono: e
Tipo: scegliere Editore

Nome:indic ar e i | nome del |l deditore

Salvare | 6informazione cliccando sul pul sant e i
Dopo aver salvato il nome dell 6editore, guest
campo AEditor eo eidserirdilaelatvo URL.t af or ma

Per confer marteo Idéilnsaerpiimea t af orma cliccare sul

Completare I a maschera della ANuova condi zione

Se la piattaforma multi-editore e senza editore specifico, dopo aver inserito il nome della
piattaforma, selezion ar e fsenza ed(fig 61), eompglgaeeda rhaschevaddella
ANuova condizione di accesso0 e cliccare sul p L

82 Quando viene inserita una nuova registrazione (piattaforma, sito web o editore), il gestionale invia
automaticamente un&-mail al Gestore. Se non vi sono dubbi sulla legittimita del nuovo inserimento, la
registrazione sar”™ accettata, altriment. il Gestore
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Hai scelto una piattaforma multi-editore
Tipo condizione accesso

O Con editore specifico (condizione di accesso analitica)

(®) Senza editore specifico

Altre informazioni

Soggetti beneficiari e tipo di accesso ™

Insert text here ...

FGURAGL

Inserimento di un sito web

-Incasodisiiowebscegl i ere fASito ingerited nothg tompilare ilecanpo n a
AURLO e poi scegliere in nome dedomnpetamentoedee. | | ¢ a
case insensitive. Se il nome dell 6editore — gi-
selezionarlo.

Se il nome del | 6eddiotvorr'e ensosner e pirnesseernitteo cl i ccando

editoreo a destr a. Sdaptira cosh ump auova Ectlermata r(fig. 2) i cui
campi obbligatori sono:

Tipo: scegliere Editore

Nome: indicare il nome dell deditore

Inserisci editore

Tipo * Nome *
{ E - Editore - { sito web

Varianti

Annulla

FIGURAG2
Sal vafer médztinone cliccando sul pulsante fASalvao.
Dopo aver salvato il nome dell 6editore, quest 6u

campo i Haédl sitb ®inserice il relativo URL.
Per conf er mar e ditdcilniscecrairnee nstuol oadpeull sant e fASal va

Compl etare | a maschera della ANuova condi zione di
La nuova piattaforma o sito web inseritd.i dal |l 6op
per | 6associazione dei possedut.i aellal ligta delen di zi one

piattaforme e siti web e saranno disponibili per altri operatori che potranno selezionarli. Allo
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stesso tempo | 6inserimento delrhanizioal grocessopdi
validazione®3, nel quale il Gestore si occupera di esaminare la piattaforma o sito web proposti
dal |l 6operatore e di wvalidarli

Per i criteri metodologici e di formalizzazione seguiti dal Gestore per la definizione della
procedura attiva dal 1 marzo 2019, e il trattamento di casi speciali, vedi le Linee quida per la
gestione delle nuove condizioni di accesso.

3. Soggetti beneficiari e tipo di accesso: inserire le informazioni relative ai soggetti che
sono autorizzati ad accedere alla risorsa online e alle modalita di validazione
del |I 6 aut ofper nurzeso 1P, password, etc.)

4. Descrizione servizio: da compilare solo nel caso di grossi aggregatori come i consorzi, le
Universita o le biblioteche virtuali.

5. Persona di riferimento: inserire il nome della persona/ufficio incaricato di fornire
informazioni sull daccesso alla risorsa.

6. Email: i ns er i remaillddld perdonaluffidoaliaiferimento.

7. Fornitore SFX/EBSCO/AIma/Altro: campo utilizzato per gli scarichi batch dei dati da
SFX, EBSCO, ALMA, etc. Per questo tipo di attivita contattare il Gestore. Non deve essere
compilato quando il periodico elettronico viene inserito mediante il programma gestionale di
ACNP.

| campi obbligatori sono evidenziati in grassetto e asterisco.
Confermar e i dati. cliccando su ASal vao

31.7.4 Procedura per il collegamento di periodici elettronici

E possibile collegare virtualmente al catalogo della propria biblioteca i periodici elettronici ad
accesso riservato gestiti centralmente dai consorzi o dai sistemi bibliotecari (ad es.: UNIBO,
UNITO, ecc.) e i periodici ad accesso libero.

Con guesta procedura la biblioteca puo integrare il proprio catalogo dei periodici elettronici in
ACNP con tutti quei titoli che, per vari motivi, non pud associare direttamente al proprio

attaf

codi ce, ad esempio per evitare duplicazioni di

questo modo, essa puo offrire ai propri utenti un unico contenitore e un'unica interfaccia di
ricercan e | | O EePtALE€ le pubblicazioni periodiche, cartacee e online, che, a vario titolo,
rientrano nell'interesse disciplinare della biblioteca. L'associazione "virtuale" dei periodici
elettronici, gestiti centralmente, al codice della biblioteca, rende anche piu chiaro il legame
tra le dismissioni dei cartacei e gli abbonamenti agli online.

Il collegamento dei periodici elettronici ad accesso riservato gestiti da consorzi e sistemi
bibliotecari pud essere effettuato solamente quando l'appartenenza della biblioteca a tali
consorzi e sistemi risulta in ACNP.

Per collegare i periodici elettronici al catalogo della propria biblioteca procedere come segue:

- ricercare il periodico nella maschera i Ge st i oadieid , pa walta individuato

cliccare inun punto qualsiaside |l | 6ar ea del r e e tunzbni goleegatev i s u a

al titolo, che si trovano in alto a destra dello schermo, sotto forma di icone

33 Quando viene inserita una nuova registrazione (piattaforma, sito web o editore), il gestionale invia
automaticamente un&-mail al Gestore. Se non vi sono dubbi sulla legittimita del nuovo inserimento, la

registrazione sar”™ accettata, altrimenti il Gestore
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e ' 0000006000060

Ente autore

*Fashion theory (Online)

Cod. Id 2314305 CNR P 00241428 Cod. cattura 2665252 Fonte ACNP
Anno inizio 1997 Anno fine ISSN 17517419
LuogolEditore Oxford - Berg; Abingdon - Bioomsbury, Abingdon - Taylor & Francis

Ente autore

HGURAG3

- cliccare sull 6i csedu elétt@rco) (fg.63)1 | ega po
- cliccare sul redrRo (figl64r he contiene | 0

COLLEGA ELETTRONICO @ e °

COLLEGATO: NO CONSORZIOUNIBO

Posseduto 1997-

Collegamento htip //wwaw tandfonline com/openurl?genre=journal&issn=1362-704X

HGURAG4

- cliccare nuovamente sull 6icona ACEO (collega
periodico al catalogo della biblioteca.

- il sistema presenta il consorzio di afferenza e la URL di accesso al full text

- cliccando sPosselifool Isegatti va il coll egdelaent o del
bibliotecae appar e i |IPossesidoscallgggtdo con siiccessoo(fig. 65).

000

v Periodico collegato con
Periodico inserito nel catalogo della biblioteca. successo

HGURAGBS

Cl i c c arDdsorizienaP éir i o di oamka desdrizioneodella pubblicazione.

Cliccando sRossdd@ao Isli e gsacperiodice dahcataldgo della biblioteca (fig.
66) e appare il messag g i Pmssdduto scollegato con successoa

COLLEGA ELETTRONICO @ e °
Posseduto scollegals
v 0 to con

COLLEGATO: NO CONSORZIO UNIBO SUEEESSO

Posseduto 1597

Collegamento hiip //www tandfonling com/openuri?genre=joumal&issn=1362-704X

HGURAG6E

E possibile seguire la stessa procedura per i periodici ad accesso libero.
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31.7.5 Periodici pubblicati in Open Access®*

Al termine della creazione di un periodico elettronico € opportuno verificare se la testata e
pubblicata in Open Access interrogando il repository DOAJ® e, se il periodico non e
presente, il repository Sherpa Romeo®. Per svolgere questa interrogazione e catturare le
informazioni relative alla policy OA della testata, cliccare sul | 6 ificMordd f i c a 0, qui nc

sul | Ceﬁk!al ori.zza OAO0

In questo modo il sistema interroga in sequenza i repository DOAJ e Sherpa Romeo e
compil a i campi rel ati videllaaflolnat ep,olailclya, lailclean zfao n
alla licenza (fig. 66 bis).

Policy OA Fonte OA URL fonte OA

{ Gold-0OA-Gold Open accesss ‘ [ DOAJ ‘ { https://doaj.org/toc/1029-242X ‘
Licenza URL Licenza

{ CCBY ‘ { https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/ ‘

RGURAGGBIS

Se il periodico viene catturato dal repertorio ISSN oppure & gia presente nel gestionale é
opportuno verificare | 6aggiornamento dei dat i (

Periodicamente il gestionale svolge automaticamente unéi nt errogazi one sui
per aggiornare le informazioni relative alla policy Open Access dei periodici presenti nel
catalogo.

31.8 Legami

La descrizione della procedura € disponibile in modalita MP4 a partire dal link: _Legami

Il sistema consente la creazione di legami fra titoli con fonte TEMP creati (non catturati dal
repertoriol SSN) . Ldédinserimento di | egami fra tiigd,ol i s
procedendo come segue:

- effettuare la ricerca del titolo nel databas e . L Ofi Lceognaami 0 compar e
corrispondenza dei record con fonte TEMP e ACNP, ed é presente sia nella pagina di
visualizzazione sintetica dei risultati della ricerca, sia nella schermata di visualizzazione
completa dei dati del periodico (fig. 67).

30pen access e una modalita di pubblicazione per le pubblicazioni scientifiche che rende

| i nformazione di sponibil e gratuitamente agl.i ut en
tradizionale secondo | a quale | édaccesso alle pubbl
normalmente effettuato dalle biblioteche (cfr.https://www.openaccess.nl).

3 per informazioni su DOAJ cfr. https://doaj.org/

36 per informazioni su Sherpa Romeo cfr. https://www.sherpa.ac.uk/romeo/
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/

S 00000000

*Paesaggio urbano e rurale

Cod. Id 3638945 CNR PT 03638945 Cod. cattura Fonte TEMP
Anno inizio 1990 Anno fine 1996 ISSN
Luogo/Editore Bologna - Bianchi

Ente autore

HGURAG7

-Selezionando | '"icona @Legami periodigoldi riferimentprea mma r i

propone  _peonho6inserinfige8o del Iegay

VISUALIZZAZIONE LEGAMI ° 0 e °

Periodico di riferimento

Titolo

{ *Paesaggio urbano e rurale J
Cod.Cnr Fonte cat ISSN [ ISSNAL

{ PT03638945 [ TEMP } [ ] o

Anna nzio Anna fine Supporio

[ 1990 ] [ 1996 ] [ ta-Printed text ]

Nessun legame presente.

HGURAGS

- Cliccaresul | 6 i ™ nreaercare il titolo da collegare

el e 000600

Una volta individuato il titolo di destinazione del legame, cliccare sulfarea del record e poi sul bottone “Legami”. Per annullare la procedura di creazione
del nuovo legame, cliccare sul bottone “Toma Indietro™

“A8A architettura e ambiente
Cod. Id 2959308 CNR PT 02959308 Cod. cattura Fonte TEMP
Anno inizio 1997 Anno fine ISSN

Luogo/Editore Roma = Palombi & Partners sif

Ente autore

HGURAGBY

- Una volta selezionato il titolo da collegarec | i ccar e di nuov dfigsY.lll 6i cona
programma si predispone all'inserimento del legame, mostrando in una nuova schermata i
dati sintetici dei due titoli da collegare.
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E’ possibile inserire da questa procedura i seguenti legami

« tra notizie di fonte TEMP create o tutti i legami

« tra notizie di fonte ACNP vs ACNP, ACNP vs TEMP, TEMP catturate vs TEMP catturate o create « 23 “ha per altro supporto”

Altri legami, tra notizie di fonte ACNP vs ACNP, ACNP vs TEMP e TEMP catturate vs TEMP catturate o create, devono essere segnalati al Gestore mediante

"proposte di correzione"

*Paesaggio urbano e *A&A architettura e
front RARO front
rurale @ ambiente
Cod. Id CNR PT Cod. cattura Fonte TEMP Cod. Id CNRPT Cod. cattura Fonte TEMP
3638945 03638945 2959308 02959308
Anno inizio 1990 Anno fine 1996 ISSN Anno inizio 1997 Anno fine ISSN
Luogo/Editore Bologna : Bianchi Luogo/Editore Roma : Palombi & Partners srl
Ente autore Ente autore
Legame Legame reciproco
1 - Traduzione di
2 - Assarbe 12 - Assorbito da
3 - Supplemento a 13 - Ha come supplemento
4 - Comprende 14 - Fa parte di
5-Gia 7 - Pai
6 - Deriva dalla fusione di 15 - Successivamente
8 - Si scinde in 16 - Continuazione parziale di

20 - Ha per altra edizione
23 - Ha per altro supporto

24 - Titolo correlato

FHGURA70

- Selezionare il codice di legame tra quelli proposti nel menu a tendina (fig. 70).

Ad eccezione del legamefiha per altro supportoo, | 6i nseri me
ACNP e notizie con fonte TEMP sia create sia catturate, pud essere effettuato solo dal

Gestore. E necessario quindi segnalare la presenza di legami fra notizie con queste fonti
tramite una proposta di correzione, vedi par. 31.9 Proposte di correzione.

E possibile inserire da questa procedura i seguenti legami:

tra notizie di fonte TEMP create tutti i legami

tra notizie con fonte ACNP (create o catturate) e TEMP (create ofsoloillegame2 3 A ha per
catturate) supportobo

tra notizie con fonte TEMP catturate

Altri legami tra notizie con fonte ACNP (create o catturate) e TEMP (create o catturate) e
TEMP catturate possono essere segnalatime di ant e Aproposte di corr ez

Per aggiungere eventualmente un ulteriore legame (se consentito), dalla maschera
AGestione peri cothesegué: proceder e

- effettuare la ricerca del titolo. Una volta trovato il titolo di riferimento, cliccare su un
punto qualsiasi dell 6 a r aexorddeesélezionareinaltoadestral ' i cona. iLegami

- Il programma mostra in forma sintetica il legame esistente. Per aggiungere un nuovo

legame selezionare| 6 i = &8Aggiungi legame” (fig. 71).
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VISUALIZZAZIONE LEGAMI °

v}
0

Periodico di riferimento

— |
= = S —
En e =S

Per visualizzare i servizi collegati cliccare sull’area del record.

Pol
s;::;s':s :\:gnun inizio ::;: fine 1SN :}!:;;‘;a I‘A;;ninizin Anno fine 1SSN
Fonte TEMP Supporto Printed text-ta Fonte TEMP Supporto Printed text-ta
FAGURA71
Per eliminare un | egame da AVisualizzazione | egan

blu di uno dei due perEIimidabcgig.T?2973)seIeziona’r/e Il 6i con

VISUALIZZAZIONE LEGAMI ° e o e

Periodico di riferimento

*Paesaggio urbano e rurale

CNR PT Anno inizio Anno fine ISSN CNRPT Anno inizio Anno fine ISSN
03638945 1990 1996 02959308 1997

Fonte TEMP Supporto Printed text-ta Fonte TEMP Supporto Printed text.ta

FHGURAT2

Per confermare I'eliminazione premere il
tasto ‘Conferma’

Annutia Conferma

FHGURA73

Per confermare | '"eliminazione cliccare sul tasto
AlLegame ri mosso coOn successoo0.

N.B.: Nel caso in cui il legame debba essere modificato, occorre sempre cancellare il legame esistente
€ poi crearne uno NUoOVvo.

31.9 Proposte di correzione

Il sistema consente di segnalare al Gestore eventuali modifiche da apportare alla descrizione
delle riviste presenti nel catalogo tramite le proposte di correzione.
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N.B.: la modifica delle notizie con fonte TEMP create pud essere effettuata liberamente
dal |l operator e, pertanto non sono ammesse pPropc
Per notizie con fonte ACNP e TEMP catturate la modifica pud avvenire liberamente per i campi:

luogo di pubblicazione successivo al primo, editore, lingua, paese, periodicita, CDU, CDD e
indirizzo elettronico.

Per inviare una proposta di correzione:

- nell a mascher a i @Gdwtaredarpebblipaeiane perdai quate &i intende
segnalareunamo di fi ca dal | 6 el e mecomedisiliato tellatricelcda che si
- cliccare sull éicona AProposte di correzionef{(
record con fonte ACNP e TEMP catturate, ed & presente sia nella pagina di
visualizzazione sintetica dei risultati della ricerca, sia nella schermata di visualizzazione
completa dei dati (fig. 74).

: = 000006000

5 “Befagor (Testo stampato) ®0©
Cod. Id 1212198 CNR PD 00115980 Cod. cattura 35019 Fonte ISSN
Anno inizio 1946 Anno fine ISSN 00058351
Luogo/Editore Firenze Leo Olschki

Ente autore

(CICK JUE

Cod. Id 35019 CNR P 00051526 Cod. cattura 1212198 Fonte ACNP
Anno inizio 1946 Anno fine 2012 ISSN 00058351
Luogo/Editore Firenze Leo Olschki

Ente autore

RGURA74

- Il programma presenta una schermata che riporta nella prima parte la scheda del
periodico e nella seconda parte tutti i campi della descrizione per cui & possibile
effettuare la proposta di correzione (fig. 75).

PROPOSTA CORREZIONE PERIODICO 0 °
Proposta di Correzione

CNR
[ PO0051526

Titolo

*Belfagor (Testo stampato)
rassegna di varia umanita
Tit. parall
Altri titoli
Ente autore
Aitra forma dellente

1946 2012

RGURA75

- Modificare i campi della descrizione con i dati che si intendono proporre per la correzione.
- Scegliere la tipologia prevalente della proposta: A, B, Z.

- Per le notizie
- ACNP italiane non catturate
- ACNP straniere (catturate e non catturate)
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- TEMP straniere catturate

il sistema propone la scelta fra:
AT Correzione della descrizione e/o dei legami di notizie del catalogo
Quando la proposta riguarda la correzione della descrizione o i legami della rivista, per i
record non catturati dal repertorio ISSN.
Riportare in MAIUSCOLO eventuali errori di trascrizione.

Zi Altro
Proposta di correzione per casi diversi, ad es. per duplicazione di riviste.
(fig. 76)

01175839

Luoge - Editore o ]

Giustificazione alla proposta

HGURA76

Per le notizie
- ACNP italiane catturate
- TEMP italiane catturate
- ISSN italiane non catturate

il sistema propone solo | 6opzione:
B - Correzione e/o completamento di notizie ITALIANE con fonte ISSN o catturate

Quando le giustificazioni della proposta fanno riferimento a titoli presenti nel repertorio
I SSN, oppure nell 80PAC dell a Biblioteca nazi o
scegliere il riferimento corrispondente (fig. 77).

Giustificazione alla proposta
completamento di notizie italiane con fonte ISSN o catturate da ISSN

Riferimento” @

HGURAT77
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Quando invece le giustificazioni si riferiscono ad altre fonti, quali il frontespizio, una

comunicazione dell 6editore, etc., scegliere coc
riferimento si tratta nel campo sottostante. Digitare il nome del file che si intende inviare nel
campo ATi t ahbllegaralilfile eog la looutnentazione (fig. 78).
Giustificazione alla proposta
Tipologia *
{ B - Correzione e/o completamento di notizie italiane con fonte ISSN o catturate da ISSN h
Riferimento* 0
(® Altro (dettagliare sotto)
QO BNCF
Q ISSN
frontespizio
3
Campi oggetto di modifica Anno inizio
p
Allegato
Titolo Allegato * ALLEGAFILE
{ frontespizio -
frontespizio_pdf
HGURAT78
- Cliccare su ASalvaodo per inviare |l a propost a
di correzioneinviatac on successo0o0.
La risposta giungera a | | 6 o p teamitetemail,ee sara visibile anche d a | modul o 0 Ge

pr opost e 0 33(Rropabte di poaazione).

31.10 Periodici print on demand

La descrizione della procedura € disponibile in modalita MP4 a partire dal link: PossE e Pod
(print on demand)

E possibile richiedere che un periodico elettronico consenta la gestione di copie print on
demand. Per inoltrare la richiesta ricercare il periodico a partire dalla funzione Gestione

periodici e una volta individuato, c | i ¢ c ar e fPsini bnl démacdanfoa @ in alto a

destra (fig. 79). /

00000

Print On Demand Info
1 *26 agosto online @ E:!:J
Cod. Id 3676978 CNR PT 03676978 Cod. cattura Fonte TEMP
Anno inizio 2000 Anno fine ISSN
HGURA79
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https://www.youtube.com/watch?v=uROLh_qpvLs&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=uROLh_qpvLs&list=PLaUmBQ7P5K-CgNzFz_ZGFHS3SGNmwtV-E&index=6

Si aprira una finestra di dialogo in cui inserire i | testo 0 Qimogaldanpricionl e nel |
demand (g BO) é 0

Per poter aggiungere il posseduto print on
demand, compila il campo sottostante,
indicando, se possibile I'anno a partire dal quale

& disponibile il print on demand. Il gestore

valutera la proposta.

Note

[pisponibile in modalita print on demand dal
“

Annulla Inserisci proposta di correzione

HGURAS0

Quandoi | gestore avr”®™ validato | a propbkdat estae "che

potr ™ cl i ccfmRrei nstuld ri:e)aggimngeﬁe i dati relativi al posseduto (fig.

81).
/

000006

Print On Demand
*26 agosto online
Cod. Id 3676978 CNR PT 036765978 Cod. cattura Fonte TEMP
Anno inizio 2000 Anno fine ISSN
HGURAS1

31.11 Collegamento a spogli remoti

E possibile collegare ai titoli con fonte ACNP e TEMP un indirizzo web per l'accesso a servizi di
spogli disponibili gratuitamente in rete.

E possibile collegare servizi di spogli liberamente accessibili in rete. Nel caso in cui siano gia
presenti spogli remoti, localizzati presso il Gestore 0 comunque accessibili tramite il Gestore, il
nuovo collegamento si aggiunge a quello esistente.

Per inserire I&JRL procedere come segue:

- ricercare il titolo nella mascherafi Gest i on® . p&miaodviod ta trovato il

Su un punto qualsiasi del record per visualizzare in alto a destra, le funzioni collegate in
forma di icone, quindi selezionare l'icona "Spogli remotid  (8R)i g .
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/

2 2s wrr 000006000
“Belfagor (Testo stampato) : rassegna di varia e =
ol ) @ © @ (¥)front
umanita = ~
Cod. Id 35019 CNR P 00051526 Cod. cattura 1212198 Fonte ACNP
Anno inizio 1946 Anno fine 2012 1SSN 00058351

Luogo/Editore Firenze - Leo Olschki

Ente autore

RGURA82

- Viene visualizzata la maschera "Spogli remoti del periodico” (fig. 83).

SPOGLI REMOTI DEL PERIODICO .° /

Descrizione periodico a per visualizzare informazion sul pe -

£, Non sono stati trovati spogli remati per il periodico selezionato

HGURA83

- Inserire il nome che si vuole dare al servizio nel campo Nome servizio spogliq quindi
inserire l'indirizzo web nel campo AJRL spoglio(nella forma completa: http://...) e infine
inserire eventualmente la nota sul tipo di servizio (solo se necessaria). Quindi cliccare
su fBalvao(fig. 84).

INSERISCI SPOGLIO REMOTO G 0 °

- Cliccare su per aggiungere un nuovo spoglio remoto

Nome servizio spogli *
ESSPER|

Ul spogli *

hitp:/iwww biblio luc. scripts/essper/schedapenodico. asp?codice=2051

FRGuUrA84

Per modi ficare il nome del ser vi zi ibcollegantedd) RL , (o
procedere come segue:

- effettuare la ricerca del titolo nella maschera fiGestione periodicia Una volta trovato il titolo di
riferimento, cliccare su un punt o imgalioaaldestraa s i d
licona fBpogliremotio . Se sono gi "~ stati collegati altri
servizi gia collegati (fig. 85).

SPOGLI REMOTI DEL PERIODICO / 3 °
e - 0000

Descrizione periodico ) per visualizzare informazioni sul period! .

Url spogli hitp://www biblio liuc. /scripts/essper/schedaperiodico. asp?codice=2051
Nota

FRGURAB5

- Selezionare il record su cui si desidera intervenire
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- Per modificare i dati cliccare su iModificade su @A Sal vaodo sesagpgpar €@ Siplog me

remoto modificato con successoo0

- Per eliminare lo spoglio esistente cliccare su fEliminag per confermare | 6el |
premere il tasto AConfermao, apparire cos?® il me

- Per aggiungere un altro servizio di spoglio cliccare su fiCrea nuovo spoglio remotoo .

Se sono collegati piu servizi di spogli, il programma mostra il numero dei servizi gia collegati
in alto a sinistra (fig. 86).

SPOGLI REMOTI DEL PERIODICO /‘ °

o b= 00

Descrizione periodico v a , " v

Url spogli http /iwww ittig cnr itVdogvdogiRivistaVial SSN php?searchiSSN=1127-1345
Nota

2 ESSPER

Url spogli http //vaww biblio liuc i/scripts/essper/schedaperiodico asp?codice=438
Nota

HGURA8B6

32. Gestione del posseduto della biblioteca

Imodul o AGestione possedut i 0iatposseda@ndella bikdidtecage st i r e
(fig. 87).

a ACNP GAP v ANAGRAFE v GESTIONE PERIODICI v GESTIONE POSSEDUTI v  PROPOSTE DI CORREZIONE v CONFERMA DATI GESTIONE SPOGLI v B0 /S O

Avvisi News

Q_  Estrazione posseduto »
Tutorial ACNP o3riznes jmegwiste
Q  Estrazione posseduti incon
Sul portale ACNP, nella sezione
"Documentazione”
https://acnp.sba.unibo.it/corsi-e- £2  Gestione con
documentazione/documentazione sono
disponibili tutorial in formato .mp4

LI}

HGURA87

Da questo modulo | 6operatore ha | a possibilit”™ di
nel catalogo, estrarli su file, visualizzarli. Puo inoltre gestire le condizioni di accesso relative

ai periodici.

32.1 Aggiornamento del posseduto della biblioteca

Le funzioni di AAgQgi or nd aefA gog i poorsnsaenteunttoo cpaor st saecdeuot
e ANAggiornamento possoxdwntse npgroinmt | da gdeéenmslamnd ment o
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alla consistenza dei periodici che sono presenti nel database, rispettivamente per i periodici
su supporto fisico, per quelli online e per quelli print on demand. Queste funzioni risultano
particolarmente utili quando si aggiornano i dati per la prima volta dopo molto tempo, in
g u a n operatdre@trova gia selezionati i periodici che nel catalogo sono associati al proprio
codice di biblioteca.

Per accedere alla funzione:

- cliccare sul pulsantei Aggi or n assedutoté@ p o

POSSEDUTI CARTACE! °
Aggiomamento posseduto i ppor arta microfiim et a

3131 0 - - N

1 BO%39 16 ottobre ta PT03636445
Posseduto 2020 Lacune 2020-2021
Collocazione PER
Anno inizio 2020 Anno fine

Tipo abbonamento A-Acquisto Anno ultimo agg. 2023

2 BO999 *17 novembre ta PT03636533
Posseduto 2010-2020 Lacune
Collocazione
Anno inizio 2010 Anno fine 2020

Tipo abbonamento A Acquisto Anno ultimo agg. 2023

FHGURAB8

Viene visualizzata una schermata in cui sono elencate in ordine alfabetico, 10 per pagina, le
consistenze associate alla biblioteca (fig. 88). E possibile anche selezionare una pagina che
comprenda 25 o 100 consistenze selezionando fi Di m. pagi nao i iPeral t o
visualizzare le consistenze elencate nelle pagine successive alla prima cliccare in alto a

sinistra sulla freccia a destra.

Cliccando in un punto qualsiasi del | 6ar ea del recordaelle gunzionat t i v 8
collegatea ci ascun record e c Modifi deof Elo(figeBaiavd sual i z

EDUTI CARTACEI °
= - > 000
1 aoss 15 otobe = Prisesadss
2 soms 17 noverte M P osesasss
HGURA89
Cliccando sul | 6i t¥Win®aual i zzabd S i ottiene la wvisualiz
posseduto.
Cliccando sul | 6 Modh&ai diad p o sikredord le aina maltal effetiuataala e
modi fica cl i cl possikie snderld $oa Visibile 3u OPAC, una volta cliccato su
fNon visualizzare in OPACO appare i messaggi o ASt ai pe
posseduto. Per confermare premere il tasto fiConfermad E possibile eliminare il record.
Cliccando su AEliminad  possibile eliminare i

il tasto.nAConfer mao

In fase di controllo del posseduto si possono verificare le seguenti condizioni:
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- Lo

ndi
confermare
messaggi o

- La pubblicazione non risulta posseduta.

vV a

caz

i
i
nnaoe

al |

danno

imomcfoesmar e i |

i one

di

modi f i
ohefatore d ov r ”

Cc a pSsaulutce € abrretta.pEventualmente aggiornare la data
d e Isd @uedtot nomaorrisogndei or na me n
Savad .o
p o apsraodeudovia correggekedl datoiea t a .

| 6operazione pmgoiicsandBalkwa d Modi
AfPossedut o

cliccando su

Lo
cato con succes
cancell are |

record di posseduto cliccando su i E | i milisistent chiedera una conferma

del

| 01

apparir

32.2 Estrazione posseduto

n tna wolta confasmato si avra la cancellazione del record e
: me s sirmogsg ¢on sudtdssnd s ed ut o

Questo modulo consente di visualizzare, eventualmente modificare o cancellare, ed estrarre
i posseduti associati alla biblioteca (fig. 90).

2 ACNP

HGURA90

GAP v ANAGRAFE v

Avvisi News

Tutorial ACNP

Sul portale ACNP, nella sezione

"Documentazione”

https://acnp.sba.unibo.it/corsi-e-

documentazione/documentazione sono

disponibili tutorial in formato

32.2.1 Estrazione posseduto online

HGURA91

Cl

associati alla bibliote ¢ a ,

ccando

estrRazion [

1 80999
Posseduto 202
Collocazione PER
Anno inizio 2020

Tipo abbonamento A-Acquisto

2 BO9%39
Posseduto 2010-2020
Collocazione
Anno inizio 2010

Tipo abbonamento A-Acquisto

su
el

Per visualizzare i servizi collegati cliccare sulfarea del record

encat

secondo

GESTIONE PERIODICI v GESTIONE POSSEDUTI v PROPOSTE DI CORREZIONE v CONFERMA DATI GESTIONE SPOGLI v B0999 ' [}
B Aggiomamento posseduto
& Aggiomamento p
Q, Estrazione posseduto
Q,  Estr osseduti incon B Esta
8 D ad 0 BATCH
.mp4
UNIVERSITA DI BOLOGNA - AREA PATF N ULT LE °
16 ottobre ta PT03636445
Lacune 2020-2021
Anno fine
Anno ultimo agg. 2023
17 novembre ta PT03636533
Lacune
Anno fine 2020
Anno ultimo agg. 2023
~ . . L .
AEstrazione posseduto onlineodo il S i

| 6ordi n(Bg.¥)l f abetic

Per visualizzare i posseduti elencati nelle pagine successive alla prima cliccare in alto a
sinistra, sulla freccia destra.
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Cliccando in un punto gquialasttisvandell & areaneefi Vir
iModi fi cao, che consentono di vi sualizzare | 06i
cancellarlo (vedi par.

31.3.2.1 Visualizzazione, modifica, cancellazione di una consistenza gia registrata).

Per scaricare il file di possedutoc | i ccare su fAUnica riga (Excel)
schermo. Il sistema estrae i dati dei record di posseduto associati alla biblioteca generando

un file in formato Excel. Il file contiene il titolo della rivista, il codice ISSN, il codice CNR, il
supporto, le annate possedute, le lacune, la collocazione, le note, anno inizio, anno fine.

32.2.2 Estrazione posseduto batch

o)

La prossima astrazione batch avverra alle 12-50 del 28/12/2023

O

RGURA92

Questa funzione permette di estrarre tutti i posseduti della biblioteca nel formato Excel.

Consente inoltre di organi zzarne | destrazione
loro modifica, al supporto delle riviste e allo statocor r ent e del | 6abZ.onament o
E possibile selezionare piidiundestrazi ohé &ila cohta. dat. re

selezionata e visibile dopo pochi minuti nel sottomenu i Downl oad posswdut o ¢
par. 32.2.3 Download posseduto batch). Se nel sottomenu di Download sono presenti 10
estrazioni & necessario cancellarne alcune per poterne richiedere altre.

Sono possibili le seguenti estrazioni:

Catalogo biblioteca: ¢ 0 n s e estraeioné d tutti i titoli della biblioteca e pud essere
richiesta nel formato Excel.

Lébestrazione pu, essere richiesta secondo I 60
collocazione.

Catalogo cartacei et al.: consente| 6 estrazi one dei possedutei ass.|
altri supporti fisici € prevista nel formato Excel, secondo | 6ordine alfabe

ordine di collocazione.

Catalogo biblioteca et al.: consente | 6estrazi one dei possedut.i
posseduti dalla biblioteca e dal consorzio di afferenza.

Catalogo elettronici: consente | 6 e soherdai posseduti associati a periodici elettronici

prevista nel formato Excel:
- tutti i posseduti associati a titoli elettronici gestiti dalla biblioteca

89



- solo per i posseduti associati a titoli ad accesso riservato

- solo per i posseduti associati a titoli ad accesso libero

- solo per i posseduti associati a titoli collegati, cioe quelli relativi a periodici ad
accesso riservato gestiti centralmente da consorzi e da sistemi bibliotecari, e
quelli ad accesso libero che sono stati collegati alla biblioteca.

Iposseduti sono estratti secondo | 6ordine alfabetdi
Catalogo virtuale: consente | 6estrazione di tutti [ pOSS:eé
biblioteca (cartacei ed elettronici) piu quelli collegati, nel formato Excel. | posseduti sono

estratti secondo | 6ordine alfabetico dei titoli

Abbonamenti correnti: consente di estrarre nel formato Excel i posseduti correnti associati
alla biblioteca, ovvero gli abbonamenti at t i vi . I possedut.i sono estr
alfabetico dei titoli o per ordine di collocazione.

Abbonamenti cessati: consente di estrarre nel formato Excel i posseduti cessati associati
alla biblioteca. I possedut.i possono essere estra

Modalita di acquisizione: consente di estrarre nel formato Excel i posseduti in base alla
modalita di acquisizione indicata nel record di posseduto. | posseduti sono estratti secondo
| 6ordine alfabetico dei titol:i

Nuovi posseduti inseriti: consente di estrarre tutti i posseduti registrati in un determinato

periodo (|l éestrazione avviene Utentelnas edall | ae darntd ¢
posseduto), nel formato Excel. Le date devono essere indicate nella forma: gg/mm/aaaa.
Lébestrazione pu, essere ri chideistitoh o pee datandi o |l 6ord
inserimento.

Posseduti modificati: consente di estrarre tutti i posseduti modificati in un determinato

periodo (|l 6estrazione avviene Uwmenebewdedal | nedatd ¢
posseduto), nel formato Excel. Le date devono essere indicate nella forma: gg/mm/aaaa.
Lébestrazione pu, essere richiest a daasdcnwdifitao | 6 or di n

Catalogo biblioteca rari: consente di estrarre nel formato Excel i record rari posseduti dalla

biblioteca. Con rari si intendono i periodici con al massimo 5 posseduti collegati da

bi blioteche in produzione. (! report consente di
possiedono larivista.l posseduti sono estrattitiokecondo | dor di

Estrazione posseduti elettronici per editore: disponibile solo per periodici elettronici.

Posseduti non visibili in OPAC: consente di estrarre tutti i titoli per i quali la biblioteca ha
oscurato il posseduto.

Estrazione Statistiche Utente: consente di estrarre tutti i titoli inseriti e i posseduti inseriti e
modi ficati dal |l 6utent e.

Periodici digitalizzazione: consente di estrarre tutti i titoli per i quali la biblioteca ha inserito
i contrassegno Adigitalizzato/digitalizzazione p

Le estrazioni richieste in giornata vengono visualizzate in fondo alla schermata (fig. 93).

Estrazioni richieste
acnp_catalogo_biblioteca - 19/02/2024
acnp_catalogo_biblioteca_rari - 19/02/2024
acnp_abbonamenti_correnti - 19/02/2024

HGURA93
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32.2.3 Download posseduto batch

| file con i dati relativi alla consistenza della biblioteca estratti tramite la procedura batch sono
visibili dopo poc h i mi nuti dal | 6icnviicocaddb!| a ul i cphuil essatna
posseduto batcho. 1 sistema visualizza outt:i

username e che possono essere salvati in locale (fig. 94).
N.B.: se nel sottomenu di Download sono presenti 10 estrazioni & necessario cancellarne

alcune per poterne richiedere altre,c | i ccando sull d8i cona AEIl i minaod.
POSSEDUTO BATCH °
acnp_catalogo_elettronici i ] 28/12/2023 125015 Elaborato correttamente o o
acnp_catalogo_biblioteca i ] 28/12/2023 12'50 Elaborato correttamente 9 o
acnp_catalogo_cartacel i ] 28/12/2023 12/50:0¢ 9 9
FHGURA94
Nel | a col onna AParametri o sono riportati | a
del | 6estrazione.
Per salvare il file:
- cliccaresulpul sante verde nella colonna AAzioni o0 d
- si apre un file in formato Excel
-confermare il sal vat aggi o odsgptessidné hnalogac defl ¢ ¢ a n «

browser.

32.3 Estrazione posseduti incongruenti

Questa funzione consent e di estrarre i titoldi
incongruenze fra la/e data/e di inizio e/o di fine del periodico e le date relative alla
consistenza, o alle lacune, registrate dalla biblioteca. Il sistema evidenzia con caratteri di
colore rosso i campi con valori incongruentiede scr i ve | 6i ncong®buenza ril

TRAZIONE POSSEDUTI INCONGRUENT °

ESTRAZIONI Unica riga (Excel) &

Anno (1992) incongruente con anno inizio del periodico(1993)

Posseduto 1992- Lacune
Collocazione Sala A

Anno inizio 1993 Anno fine Tipo abbonamento I-indefinito

Anno ultimo agg. 2013

HGURA9S

Cliccando inun punto qualsiasid el | 6 ar ea del record si attivano
AModi ficao, che eeamasent oéonaot ér ov rogpor@di odificarlo.p os s e «
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Dalla funzione AModificad =~ possibile modificare,
posseduto (vedi par.
31.3.2.1 Visualizzazione, modifica, cancellazione di una consistenza gia registrata).

Per richiedere | destkhapubsaendel fnUni ealkcsistergag a( Ex ¢ @ |
estrae | dat i dei record per [ guali rileva unodi
guelle di posseduto. Il file contiene il titolo della rivista, il codice ISSN, il codice CNR, Il

supporto, | e dat e doéoinizio e le dmnatef possexlute dckel risdtanor i vi st a,
incongruenti, le annate lacunose, la collocazione, le note.

Se il sistema non rileva alcuna incongruenza apparMNon soho presergisaggi O:

posseduti i.ncongruenti o

32.4 Visualizzazione posseduti

Questa funzione consente di visualizzare i posseduti delle biblioteche presenti nel database.
La ricerca pu0 essere effettuata attraverso alcuni campi della scheda anagrafica della
biblioteca o di tutte le biblioteche aderenti al catalogo (Codice biblioteca, Tipo biblioteca,
Classificazione disciplinare, Ente, Comune, Provincia), tutti campi del record di posseduto e i
campi del titolo di riferimento. E possibile anche estrarre i titoli trattati con la gestione
amministrativa dei periodici in ACNP.

Inoltre, & possibile estrarre tutti i periodici il cui posseduto € non visibile in OPAC (fig. 96).

VISUALIZZAZIONE POSSEDUTI Q e °

Biblioteca

Posseduto

0 Ges O Non v

HGURA96

Se si effettua una ricerca per titolo su tutte le biblioteche, i record di posseduto sono ordinati
per codice biblioteca (fig. 97).

ERPTRS LY==t Tutte le biblioteche X [l Titolo: gardenia X e
¥ 1 5 = . N
1 AR003 “Gardenia - fiori piante orti e giardini ta P00139194
Posseduto 2008-2010 Lacune 2008-2010
Collocazione PER E 116
Anno inizio 1984 Anno fine
Tipo abbonamento |-Indefinito Anno ultimo agg. 2022
2 BG036 “Gardenia : fiori piante orti e giardini ta P001391984
Posseduto 1984 Lacune 19982009 2014-2019,
Collocazione GORLE PER 685
Anno inizio 1984 Anno fine
Tipo abbonamento A Acquisto Anno ultimo agg. 2023
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Cliccando su ANuova ricercao  possibile i mpost

Cliccando su fnModi f iaggiangerei noogiparametri di ricgroa a guellbgial e
impostati per raffinare la ricerca®.

32.5 Gestione delle condizioni di accesso

Le condizioni di accesso descrivono le modalitd di accesso ai periodici elettronici, vedi par.
31.7.2.1 Il periodico elettronico e gia presente in ACNP (con fonte ACNP o TEMP).

Questa funzione consente di registrare una nuova condizione di accesso (vedi par.
31.7.3.2.1 Inserimento di una nuova condizione di accesso) e di gestire le condizioni di
accesso collegate ai posseduti elettronici registrati dalla biblioteca.

RICERCA CONDIZIONI DI ACCESSC e @ °
2]
7]
FHGURA98
Cliccando sulla lente verde in alto adestra (fig.98) possi bil e visualizzare

condizioni di accesso registrate dalla biblioteca in ordine alfabetico, secondo il contenuto del

campo Al dentificazione/forniturad, 10 per pagi nse
Per visualizzare una pagina di dimensione superiore é sufficiente selezionare in alto a

sinistra dall a t epadgiinma o0a ufni anoutDOeeacdsd (fafi IV).2n5.

RICERCA CONDIZIONI DI ACCESSO

Hai cercato con: e e
‘ .- > o

1 UNIBO  AcademyofManagement AcademyofManagementJournals(HighWire) 4

Piattaforma/Editore Academy of

Management Joumals

2 UNIBO AccademiaNazionalediSantaCecilia. StudiMusicali 1

Piattaforma/Editore Studi Musical

RGURA99

%7 La ricerca per Dewey da Gestione posseduti, visualizzazione posseduto avviene in modo esatto. Se
cerco 945, edizione 20, trovo solo i titoli con quella notazione e non quelli con 945.581005.
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32.5.1 Ricerca delle condizioni di accesso

Per effettuare la ricerca di una condizione di accesso, inserire i parametri di ricerca
desiderati e cliccare sull 6icona fiCercao in alto

Per cercare tra le condizioni di accesso della propria biblioteca sara possibile effettuare la

ricerca delle condizioni descritte prima del 1
condi zi oneo, oppure delle condi zioni descritte a
| 6opzificPkn att afedrimaormano AfPeditafeoma meitio webo.
Sara inoltre possibile selezionare le condizioni di accesso, distinguendo quelle i Con edi t or e
specifico (condizione di accessfigraal itica) e ASe

RICERCA NDIZIONI DI ACCESSO oeo

Piattaforma

| C /

Indica se la piattaforma &

ol o}
FGURALOO
Epossibile ricercare per tutti [ campi gi " presen
di access o 8176.2.Eldserimgnto di.una nuova condizione di accesso) e tramite

username e data di inserimento del record e username e data di revisione del record.
Le date devono essere inserite nel formato gg.mm.aaaa

Cliccando su ACercao si attiva |l a ricerca.

| risultati della ricerca sono elencati in ordine alfabetico, 10 per pagina. Per visualizzare le
condizioni elencate nelle pagine successive alla prima cliccare in alto a sinistra sulla freccia
verso destra.

32.5.2 Visualizza e Modifica delle condizioni di accesso

Cliccando in un punto qual siasi ddeilsdrviziecollegati d e | rec
a ciascun record e cio | dCreane ufdoViasictnadmmza @,n e
possedutoo, fASposta possedut oddl)e AModi fica URL po
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RICERCA CONDIZIONI DI ACCESSO

-0

' e 000000
1 UNIBO ElOComplete. Torrossa 384
2 UNIBO FrancoAngeli.CasaliniTorrossa 121
FGURALO1
Cliccando su AVisuali zzad®dmpetadaebrecord.ene | a vi sual i
La funzione i Mo d i donsent di modificare il record.
Cliccando s wappaieMm dniedsdggicaahe invita a modificare la condizione di

accesso registrata prima del 1 marzo 2019 secondo i criteri descrittivi adottati dopo tale data.
E opportuno modificare sempre le descrizioni delle condizioni di accesso adeguandole a tale
procedura. Per procedere con la modifica vedi par. 31.7.3.2.1 Inserimento di una nuova
condizione di accesso.

E comunque possibile limitare la modifica ai campi gia presenti, escluso il campo

APi att af orlasaahdd dnalterata la condizione inserita prima del 1 marzo 2019. In
questo casodé¢vepeowcareggere il dato sbagliato
clicca®avad .suApiparir”™ cos?3 il messaggio ACondi zi

32.5.3 Creazione di una nuova condizione di accesso

RICERCA CONDIZIONI DI ACCESSO

Hai cercato con ‘ » e
; w - 000000

1 BO999 African American Historical Serials Collection

Piattaforma Alrican American Historical

RGURrRA102

Epossibile aggiungere una nuova condizione di a

i Cr eavan uoo n d(figzli02).n e 0
Per inserire i dati relativi alla condizione vedi. par. 31.7.3.2.1 Inserimento di una nuova

condizione di accesso.

32.5.4 Eliminazione di una condizione di accesso
Per eliminare unacondi zi one dioperatcrecdeswsae dl6i ccare sul. coma
Léboperazione  possibile solt anltsistenrmaehiedecarunaci s o

conferma dell dintervento e wuna volta <confer ma
apparir' i | messaggi o ACondi z.ione di accesso el i mi.]
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32.5.5 Stampa posseduto

Cliccando sul | 6 i AcStnaamp a
all 6editore selezi

reale in formato Excel (fig. 103).

POSSEDUTI PER EDITORE

possedut oo
onhat o. Loel

possibile
enco

estrarre
vienempoi sual i z:

e

E possibile estrarre 2 posseduti per l'editore African American Historical Serials Collection in formato Excel facendo clic sul pulsante softostante.

STV Unica riga (Excel) &

B0999 “Belfagor (Online) er P00210816
Posseduto 2010-2012 Lacune
Collocazione
Anno inizio 1946 Anno fine 2012
Tipo abbonamento A-Acquisto Anno ultimo agg. 2023
URL testata: hitp //www unibo. it
Condizione di accesso: African American Historical Serials Collaction
BO993 “Alert (European Union Institute for Security Studies) cr PT03638943
Posseduto 2020- Lacune
Collocazione
Anno inizio 2013 Anno fine

Tipo abbonamento A-Acquisto

URL testata: hitp.//www.unibo.it

Anno ultimo agg. 2023

Condizione di accesso: African American Historical Serials Collection

HGURA103

32.5.6 Sposta posseduto

Con la funzione A Sposta po

ssedut oo

possedut.i coll egati a una <co
modifica di URL associati (figg. 104-105).
R!CER(_‘,;\ CONDIZIONI DI ACCESSO

1 BO999 African American Historical Serials Collection 2

Piattaforma African American Historical Serials Collection

2 BO999 American Periodicals

Piattaforma American Perodicals

AGURAL104

1

Editore American Botanical Council

Editore African American Historical Serials Collection

e ostare

ssibil
iz ccesso |

_ p
ione a

S
do

\60

0000000

Una volta spostati i posseduti, € sempre possibile modificare le nuove condizioni di accesso.

Léoperamobne utile

guando

cambi

ano | e condizioni

ecc. di un pacchetto e le nuove condizioni sono gia presenti perché create in precedenza per

un altro pacchetto di periodici.
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SPOSTAMENTO POSSEDUTI e o e °

dei P

i a Condizione di accesso

e |

e |

[ |

Selezionare la condiziona di accesso a cul vanno collegati | posseduti, poi fare click sul bottone di conferma

e |

FGURAL105

Per effettuare lo spostamento procedere come segue:

dal |l 6el enco d ei dceessoc diatatel im ium punto qualsiasi del record per
visualizzare le funzioni collegate, quindis cegl i er e ASpiosta possedut

Si accede cos?s all a mascher a iSpostamento de
accessoo. Selezionare dal menu a tendinarala co

spostare i posseduti e poi cliccare su fSalvao  (106).9 .

SPOSTAMENTO POSSEDUTI e e e °

E | |

= |

Selezionare la condizione di accesso a cui vanno collegati | posseduti, poi fare click sul bottone di conferma

di accesso *
ey |
AmericanAcademyofPediatricDentistry IngentaConnect i
fighWire)
can Research AACR fighWire)

AmericanAssociationforlaboratoryAnimalScience IngentaConnect

AmericanA: Science

HGURAL106

1 programma riepiloga | éoperazione indicando
destinazione e il numero dei posseduti che sta spostando

Verranno spostati 69 posseduti Fare clic su "indietro” per
annuilare f'operazione

Per confermare lo spostamento, clicca su ‘Conferma’

Indietro Conferma

HGURALO7
Cliccare su fiConfermao(fig. 107).
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[ sistema visualizza il seguente messaggi o:
Se non lo hai ancora fatto procedi con la verifica ed eventuale modifica della
condizione di accesso sulla quale hai spostato i posseduti. Inoltre, se la condizione di

accesso che € rimasta senza posseduti non serve piu, ricordati di cancellarla. Sarai
reindirizzato alla pagina di visualizzazione della condizione di accesso di
destinazioneo.

32.5.7 Modifica di URL di accesso al full text dei posseduti collegati a una
condizione di accesso

Questa funzione consente la modifica cumulativa di URL di accesso al full-text associati ai
posseduti (URL testata) quando essi cambiano.

Per effettuare la modifica occorre:
-dall 6el enco del | e ioare ithunzpuntorgualsiasi del eecord eetative ¢ |
all 6editore scelto per visualizzare |l e funzio
URL p o s s(figdlQ8).o o

000

dentificazione Fomitura
AmericanPhysicalSociety APSPhysics ‘

Piattaforma ‘

APS Physics

1
American Physical Society ‘

Sintesi delle URL presenti

Totale posseduti 24

N )

HGURA108

- Si accede cos?3 alla maschera AModi fionedi URL de
accessoo0. 1 pr ogr a &L preseatsedl mumaro deigpossedutit e s i
associati.

- Specificare come va modificato I&JRL di accesso dei posseduti. Per facilitare la verifica

di URL da cambiare, il programma presenta, in basso, il dettaglio di URL presenti
(fig.109).
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Sintesi delle URL presenti

Totale posseduti: 24

- [ |

URL Totale Azion
4 https://journals aps org/prresearch/is ; o
sues
2 http://prl .aps_ org/browse 1 o
3 http-//prb.aps.org/browse 1; °
4 http://prc.aps.org/browse 2; o
5 http:/irmp.aps.org/browse 1; °
6 http://prd.aps.org/browse 2; o
7 hitps://journals aps org/pralissues 1 °
8 hitps://journals.aps.org/prblissues 1 °

RGURrRA109

N.B.: indicare solamente la parte di URL che va cambiata.

E possibile modificare uno o pit URL ¢ | i ¢ c an d o rappuebehtéta adaounaa

matita e poi confermare cliccandosull 6i cona .di spunt a

Dopo aver indicato la modifica da effettuare (URL da é a é) , i progr amma
riepilogo dello spostamento e conferma lo spostamento degli URL di N. posseduti di ...
(totali) (fig. 110).

MODIFICA URL
Modifica URL dei Posseduti collegati a Condizione di accesso
" identificazione Fomitura
AmericanPhysicalSociety APSPhysics
APS Physics
[ Editore
American Physical Society
Sintesi delle URL presenti
Totale posseduti. 24
Modifica URL
http //prl aps org/browse htp://pra aps org/browsel
, hitps://journals aps org/prresearchiis , o
sues
2 hitp //pri aps org/browse 1 °

Cl i c c a r cglifica URLGpdt confermare (fig. 111)
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Verranno modificati | seguent url

https:/fjournals.aps.org/prablissues http://prb.aps.org/browse

Annulla Conferma

FIGURALL1
MODIFICA URL 9 e °
[ ]
+ 1 URL modificati con successo
Piattaiorma
[t |
Editore
[Nmﬂmnphr.hu Sociely J
Sintesi delle URL presenti
Totale posseduti: 24
[ e ] [A Modifica URL
URL Totate Azioni
y hitps.lijournals. aps.org/priesearchlis s o
sues
HGURAL12

Il programma risponde con la conferma della modifica (fig. 112).

33. Proposte di correzione

1 modul o APropost e diopematore di gestireole maprie propoteednt e al | 6
correzione e di ricercare e visualizzare tutte quelle presenti nel catalogo (fig. 113).

a ACNP GAP v ANAGRAFE v GESTIONE PERIODICI v GESTIONE POSSEDUTI v PROPOSTE DI CORREZIONE v CONFERMA DATI GESTIONE SPOGLI v B0999 e
PRoDUONE
£ Gestione proposte

Q, Ricerca Proposte

o Avvisi News E Notifitrme e
Non ci sono nuove notifiche.
Tutorial ACNP 03/07/2023 Visualizza mail gia lette

FGURA113

33.1 Gestione proposte

Cliccando su AGestione proposted viene visualizza
ordine cronologico, 10 per pagi na, opéraoreffifopost e d
114). Per visualizzare le proposte elencate nelle pagine successive alla prima cliccare in alto

a sinistra, sulla freccia a destra.
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GESTIONE PROPOSTE DI CORREZIONE (]

vaia 1 Dim pagina 10~ 1-ama

28/12/2023 Corrente

Titolo *ADL Argomenti di diritto del lavoro

Campi oggetto di modifica Anno Inizo

28/12/2023 Corrente

|

Titolo *1989. Rivista di dirifto pubblico @ scienze politiche

Campi oggetto di modifica Anno Fine,

28/12/2023 Corrente

|

Titolo *Abiti-lavoro * quaderi stagionali di letteratura operaia

Campi oggetto di modifica Anno Inizio

FHGurAll4

Cliccando su un punto qualsiasidel | 6 area del record si et tiva
funzioni collegate a ciascun record, che variano in base allo stato della proposta (fig. 115):

GESTIONE PROPOSTE DI CORREZIONE °

28/12/2023 Corrente

Titolo *ADL. Argomenti di diritto del lavoro

Campi oggetto di modifica Anno Inizio;

28122023 Corrente

|

Titolo *1989. Rivista di diritto pubblico e scienze politiche

Campi oggetto di modifica Anno Fine;

HGURAL15

Propostacorrente:cl i ccando sull 6area del recoMdadisfii @ad a
e AEIliminabo

Cliccando su M Vi sual i z z a 0 visgalizzaziohet dorepteta del @ecord relativo alla
proposta.

CliccandosufiModi fi cado  possi bélative allayopasth (fic HLE)e i 1 r ec

MODIFICA PROPOSTA DI CORREZIONE (14 1di4 o e o o °

Proposta di Correzione

CNR
P00201433

Titolo *
"ADL. Argomenti di diritto del lavoro

" Complemenio

Tit parall

Altri titoli

RGuURrA116
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Per modi fi car eopevator@ deper corpeggere ibdatd sbagliato e poi confermare
| 6operazi one Salabcc aApdaar su” ficos?3 i |di coreesice@ ggi o i P
modificata con successoo .

Cliccare su AEliminad dalla |ista sinltsisttmaca del | €
chieder™ una c¢onf e, runaavolta ehfdrndato,nst aeré ka eamdellazioee del
record e apparir ™ idilcormeseslaningta con sicBessop.o st a
Propostasospesa:cl i ccando sull 6area del recoMadisfii caatdt i v ¢

e NEI (vediahpanbopre cedent e AProposta correnteo

Proposta accettata/Proposta accettata parzialmente: cl i ccando sul |l 6area de]
attiva 6 i c@dvVasualizzao, che consente | a ,viesuldiecama i

BN

fEl i mi nao, che consendarde | 6el i minazione del rec
Proposta bocciata:c |l i ccando su un punto qual snoksconedel | 6ar
AVisualizzabd, ed AEl i minado (vedi /Popostgpaacettata pr eced
parzialmented.

33.2 Ricerca proposte

Questa funzione consente di ricercare e visualizzare tutte le proposte di correzione presenti

nel dat abase. La ricerca pu, essere effettuata at
c or r e zRemwenrtendere la ricerca alle proposte inserite da altre biblioteche e/o altri utenti
selezionare il b o & tutfi gl utentioffig. L1€). bi bl i ot ec he
R —— 00e
=
] 2]
FGURAL17

Le proposte che costituiscono i risultati della ricerca vengono visualizzate in ordine
cronologico, 10 per pagina (fig. 118). Per visualizzare un numero maggiore di record
selezionare in alto a sinistra il numero di record voluto 10, 25, 100 dalla tendina a destra di
ADi m. paginao.
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O Proponente: acnpulente X e o

aia 1 Dim pagina § Ldi4

28/12/2023 Accetiata

Titolo *ADL Argomenti di diritto del lavoro

Campi oggetto di modifica Anno Inizio

2811212023 Corrente

Titolo *1980. Rivista di diritto pubblico e scienze politiche

Campi oggetto di modifica Anno Fine:

28/1212023 Corrente

Titolo *Abiti-lavoro : quaderni stagionali di letteratura operaia

Campl oggetto di moadifica Anna Inizio

RGURrRA118

Cliccando suun punto qualsiasid el | 6 ar ea del Ilefenzianircalegaté aciascuni v a n o
record, sotto forma di icone (fig. 119).

RICERCA PROPOSTE

T e Data Insenmento: 2024-02-19 % o e
vaia 1 npagna 5w Goe

18/02/2024 Corrente

Titolo *Belfagor (Testo stampato) - rassegna di varia umanita

Campl oggetto di modifica Anno Inizio

19/02/2024 Corrente

|

Titolo L Agricoitura Giomale ed alti della Societa Agraria di Lombardia

Campi oggetto di modifica Anna Inizio

RGurA119

Se lo username che effettua la ricerca € diverso da quello che ha inviato la proposta, si attiva

solo I 6icona fAVisualizzad che consente | a visueé
Se lo username che effettua la ricerca e lo stesso che ha effettuato la proposta, si attivano le
icone #AVisualizzao e @AModificabo, che consento

proposta, eventualmente modificarlo, o eliminarlo (vedi par. 33.1 Gestione proposte).

34. Attivita di spoglio

La gestione degli spogli consente di aggiungere, modificare e ricercare gli articoli dei

periodici presenti nel catalogo. Per gli spogli remoti, disponibili in rete, vedi par. 31.11
Collegamento a spogli remoti.

[lmodulo comprendedue funesonbnef@pogal 0zzadii o0 spogl i

:‘ ACN-P GAP v ANAGRAFE v GESTIONE PERIODICI v GESTIONE POSSEDUTI v PROPOSTE DI CORREZIONE v CONFERMA DATI GESTIONE SPOGLI v BO999 e
PRODUZIONE
B Gestione spogl

B Visualizzazione spogl

Avvisi News Notifiche

Non ci sono nuave nofifiche
Visualizza mall gia lette

RGURA120
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34.1 Gestione spogli

Dalla funzione i @stione spogliol 6 oper atore pu, avviare wuma nhuova
periodico oppure intervenire per modificare la descrizione degli articoli gia inseriti.
La maschera = di vHerodico,iFascidlo eArtifiato€fig. 1240 i 0 :
RICERCA SPOGL! e@e
O as a
FGURAL21

Ricerca di una pubblicazione

Prima di avviare una nuova attivita di spoglio occorre accertarsi che la pubblicazione sia
presente nel catalogo come fonte ACNP o TEMP, & quindi necessario ricercare la rivista. Se é
presente nel catalogo solamente come fonte ISSN deve essere catturata dalla funzione
i Gest i on e pepaeaare tadadtiziai TEMP. Se la pubblicazione & del tutto assente dal
catalogo, occorre effettuare una nuova catalogazione.

Nel modul o i Ge scercadinmeperigico pub eéssere effattuata per cod. id. (codice
identificativo), codice CNR, codice ISSN e titolo. E possibile introdurre nella ricerca anche i
seguenti filtri:

- Attivita spoglio: il sistema ricerchera solamente titoli che sono gia stati oggetto di
undattivit”™ di spoglio attr avadoe spogli¢comafoner ocedur a
ANTICO, COVET, ACNP.

- Spogli remoti: il programma ricerchera titoli che sono stati collegati a servizi di spoglio
esternial catalogoat t r aver s o Spaglirpmotdc edur a A

- Spogli OPAC: il sistema ricerchera periodici che hanno spogli associati nel catalogo
ACNP attraverso caricamenti batch dagli archivi Current Contents d e | | I@R, SBN-RM
e ESSPER.

E possibile selezionare sia uno sia tutti i filtri contemporaneamente.

N.B.: i filtri devono essere usati con cautela in quanto si rischia di non trovare il titolo da gestire,
anche se presente, nel caso in cui la ricerca sia eccessivamente filtrata.

Se la ricerca é finalizzata a ottenere la lista completa di tutti gli articoli inseriti per una singola
pubblicazione, & consigliabile effettuare la ricerca per cod. id, per codice CNR o per ISSN (per
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le pubblicazioni con codice assegnato) in modo da identificare in modo univoco la rivista (fig.
122).

Periodico
r Cod.ld r CNR rISSN
‘ ‘ M ‘ 00058351 ‘
[ Attivita spoglio [ Spogli remati [ Spogli opac
- Titolo ‘
HGURA122

Se il sistema trova un solo record che soddisfa le condizioni di ricerca, viene visualizzata la
scheda sintetica del periodico e vengono date, quando presenti, informazioni circa la presenza

di spogli gia inseriti (fig. 123). /
ELENCO SPOGL 1di4 e
Scheda Sintetica Periodico
FHGURAL123
Per iniziar e |Iaftraversoilavproteduradestiormlp digCNPac | i ccara sul |

ASpoagvediftioni(zi o atti vi00)” di spoglioo pag.

Se la ricerca restituisce piu titoli il programma presenta la lista dei record trovati.

Cliccando in un punto ginaltosdestaivedeal’|l bvairseuaal d elz al
r‘_Spoin+() per avviare una oonlaprecedara gestionalediACHHperguelo gl i o
tEm?/Iizlualizzata la presenza di spogli di diversa natura (fig. 124). /

ELENCO SPOGL 4.di 1071 e

( Titolo
“1989. Rivista di diritto pubblico e scienze politiche

Altre Informazioni

Spogli - Trovati 52 articoli

1 Riforme e no
Anno 1898 Volume VIII Fascicolo 2 Supplemento
Parte Pag 347 - 347
Autore Ciaurro Gian Franco
Periodico *1989. Rivista di diritto pubblico e scienze politiche
HGURA124
Cliccando sul | 6i wemgormo visudizzatirglc spoglscpllegati cordla procedura
gestionale di ACNP. Cliccando sull éarea del eorcentimmared ~ p

| 6i nseri mentbi deaghdofSppgiipligd 124).0 n a
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Inizio attivita di spoglio

A

Per iniziare | 6 i

nel database.

nser

Cliccando su un punto qualsiasi del record, in altoadestrac o mp ar i r Sp d @dli ictb).a( fiii g .

ment o

ELENCO SPOGL! 3di10
Scheda Sintetica Periodico
" Cod. . CNR r Anne Inizio Anno Fine
923763 P 00066742 1993 2010
- ISSN - Supporto - Fonte cat
11251263 ‘ ta-Printed text ACNP
- Titolo
*Economia delle fonti di energia e dell'ambiente
Altre Informazioni
AGURAL25
Si inizia | a compilazione dei
NU IGLIC
Scheda Sintetica Pericdico
Cod. M. CNR Anno Inzie Anno Fine
2370251 ‘ 1919 1935
- ISSN Supporo - Fonte cat
ta-Printed text ‘ ‘ TEMP
Titolo
*Lidel
Altre Informazioni
ATTENZIONE: |l programma ti propon |a continuazione dello spoglio a partire dall'ultimo articolo inserito da CITT! il 30/04/2007- Cibi di stagione * fuva
573,574, Ricordati di cambiare anna/volume/fascicolo se inserimento proseque con un NUOYVO NUMEro.
Gestione Spoglio
Anno
1935 17 9
FGURAL26
o . . .
La mascNuavo apdigl i o0 riporta
vi sualizzare anche | a
La sezione fnl@ogult oid icomaimei ident

I campi

d minate pedaglitoidal gestionalen occdree tcaxcarlo

o

N

c articplo (figdleey. cr i t t i vi

o b b IAnngca Titofodi Paghmannzialeoh Ragira finaleo .

0000

ficati vi del

| dati identificativi del documento: anno/volume/fascicolo/supplemento/parte devono essere

registra t i una

sol a

volta per tut

ti

gl i

articoldii

Contestualmente si inseriscono anche i dati del primo articolo di quel fascicolo.

Compl et ate
127).

tutte | e i

nformazi

oni

coilsh e xfimar e
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(alafal-)
FGURAL27
Alcune note sulla catalogazione degli articoli
1 nome d edditatellaforma cegnanie, nome (cfr. REICAT, cap. 19.2)
Se I éarticolo  opera di pi % autori, [ mpomi S U (

che viene generato cliccando s u | p ul s a n suka dgstradellpschermo.

E possibile inserire piu titoli paralleli, pit soggetti, pit classi e pill keywords con la stessa
modalita.

Per | 6inserimento del n u me rravistelded niodalitgo agi ne del | 6
1. compilazione dei ¢ a mp agindiilzialeoe Pdig i n a :f{campadeverd essere utilizzati

quando |l e pagine dell darticolo sono consecut i\

2. compilazione del campo i D e igiane P a g ib campo deve essere utilizzato quando le

pagine del |l darticolo non sono consecutive. Per
possono utilizzare il punto e virgola (;) o il trattino (-) senza spazi, quando le pagine
del |l darti col o edawirgaa (& senzasspaziyuandu le paginedel | 6articol o

sSono consecutive.

Per es.: se un articolo inizia a pag. 10, salta le pagine 11 e 12, riprende a pag. 13 fino a pag.
15, e si conclude a pag. 18, si indica:
Descrizione Pag: 10,13-15,18

Nel caso in cuile pagined e | | & aianb la &80pl& X8, la 15 e la 18, siindica:
Descrizione Pag: 10,13,15,18

Proseguimento dell6 at t i spodglic di

Per | 6i nseri ment o,umbhedlta salvato endnsesimento, il programma propone

i c a Anpao , dlimgde i & s ci col o0 ponewalorindelld bt i me articol c
Ricordarsi di cambiare anno/volume/fascicolo se linserimento prosegue con un nuovo

numero.

Cliccando su un punto qual siimsno sulthaéstrableaicorea del |
A Vs u a l iSpogli-egdModificag iTorna alla ricercaq fArorna indietroo(fig. 128).
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VISUALIZZA SPOGLIO 9 e °

Spoglio

[ Tiolo
Cibi fuori stagione

 Tiloh Paralieh

[ Autore

574,575

 Fonte cat ( Lingua - Tipo Documento.
ACNP

[ Pagine  Descrizione Pagine I

FGURAL28
Modifica/Eliminazione di uno spoglio

Per modificare uno spoglio gia inserito, ricercare il periodcooppur e direttamente | 6
combinazione con il titolo completo o codice identificativo della rivista.

Nel primo caso (ricerca del titolo), il programma presenta la lista degli articoli inseriti e cliccando
nel |l 6ar eachelagescrivel@aotr idcol o che s,isioftiemd iraltaleedestro di f i car

| 6i cMoma f(fig.cL2op

asncos 000¢
Scheda Sintetica Periodico
Cod. id CNR Anno inizio Anno Fine
2370250 ‘ P 00234893 ‘ 2007 2009 I
1SSN ~ Supporto ) r Fonte cat ———————————————
’/ 19715455 ta-Printed text ‘ ACNP l
( Titolo
*Ambiente territorio
Altre Informazioni
Spogli - Trovati 171 articoli
1 La bonifica dei siti contaminati di interesse nazionale
Anno 2020 Volume 1 Fascicolo 1 Supplemento
Parte Pag51-55
Autore
Periodico *Ambiente territ Titorio

C possibile modificare uno o pi % caBgvad doeplpurrecor d
cancellare completamente | 6articolB iprifpciedld ent ement
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ODIFICA SPOGLIO e 0 e e °

Scheda Sintetica Periodico

Cod. Id

2370251

CNR
PT02370251 |

AnNG Inizio ) [ Anno Fine ‘

ISSN
1919 1935 |

r Supporto [ Fonte cat
ta-Printed text I TEMP |

( Titolo
“Lidel ‘

Altre Informazion

Gestione Spoglio

r id articolo |
6046148 ‘

Anno

1935 17 10

HGURA130

34.2 Visualizzazione spogli
1 moM wsluca |i zzazi one spogli o, Cui S i accede da
ricerche e visualizzare gli articoli inseriti nel database di ACNP.

La ricerca pud essere effettuata incrociando i campi descrittivi del titolo del periodico con
qualsiasicampod el | a descri z (fiph3d). del | 6articol o

000
FHGURAL31
Se si ricerca per titolo del periodico, il si st ema r e s glispogliicallégatilald el e n |
titolo.
Se |l a ricerca avviene per rqgramnalelanchdra tutti gli articolil o d e
presenti nel database, indipendentemente dalla pubblicazione cui sono associati.
Nell 6ambito dell o stesso titolo gli articoli Ve
- Vol ume: numero pi?Y¥ alt o dpallalto\Dal humeredi paginapieé r o de
alto a quello piu basso
- (Fascicolo assente) Vol ume: dal numer o pi % al
a quello piu basso.
- (Fascicolo assent e, vol ume assente). Anno: d

piu alto a quello piu basso.
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35. Conferma dati

Questa funzione consente di confermare la validita dei dati della biblioteca presenti nel
dat abase per I é6anno in corso, sia per quanto rig
alle raccolte presenti in biblioteca.

La funzione "Conferma dati " &€ accessibile direttamente dal menu principale.

Il sistema chiede quali dati si intendono confermare.

E possibile scegliere la conferma dei soli dati anagrafici, dei dati di posseduto o di entrambi

(fig. 132).

Dopo aver selezionato ent r ambe | e opzi oniProced"; Il Gsistenr@an a verd
automaticamente conferma | a validit?@ dei dati i n
guelli che risulteranno incongruenti e di quelli la cui data risulta gia aggiornata.

Seleziona i dati per i quali intendi confermare la validita per il 2024

HGURA132

Al termine delloperazione viene Vvisualizzato un report dettagliato con ['esito
dell'aggiornamento dei dati.

In particolare, viene descritto il totale dei posseduti, il humero di annate incongruenti, il
numero di posseduti validi aggiornati all'anno in corso (fig. 133).

Nel caso in cui il sistema riscontri la presenza di posseduti incongruenti, compare |l
messaggio:

| posseduti (ad eccezione di quelli che sono risultati incongruenti) sono stati aggiornati con
<anno>. Utilizzare 'Estrazione posseduti incongruenti' o 'Aggiornamento posseduto' per
correggere i posseduti e aggiornarli <anno>.

Esiti
Esito aggiornamento dati biblioteca
Dati anagrafici delia biblioteca aggiomati con SUCCesso
Esito aggiornamento dati di posseduto
| posseduti (ad eccezione di quelli che sono risultati incongruenti) sono stati aggiornati con anno 2024
Utilizzare ‘Estrazione possedut incongruenti' o ‘Aggiormamento posseduto’ per correggere | posseduti e aggiornarli all'anno 2024
Dati complessivi
Posseduti totali” 103 , di cul
« annate incongruenti: 1
«  posseduti validi aggiomati al 2024: 102
FGURAL33
Occorre quindi verificare e correggere i possedu!
posseduti i ncongr uene t"Aggiornamento gosseduta”’ (vedu paz. i32.1

Aggiornamento del posseduto della biblioteca).
In seguito alla correzione anche questi posseduti risulteranno aggiornati all'anno in corso.

N.B.: € opportuno che la pr ocedur a fAConfseramaef d attit ognitaano al | 6i ni :
solare se si ritiene di aver aggiornato puntualmente i propri dati.

Le biblioteche di recente adesione e quelle che hanno da poco ripreso a lavorare in

produzione dovrebbero valutare attentamente se ricorrere a questa conferma cumulativa

della validita dei dati, poiché il diverso anno di aggiornamento dei singoli posseduti diventa
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un elemento strategico quando si devono pianificare le operazioni di bonifica/recupero del
pregresso.

ALTRI SERVIZI

36. Generazione della maschera personalizzata per laricerca

Le biblioteche possono richiedere al Gestore la generazione di una maschera di ricerca
personalizzat a, ci o di una mascher a per ef
esclusivamente nel catalogo di una singola biblioteca (o gruppi di biblioteche).

E possibile arricchire le maschere personalizzate con unimmagine che rappresenta la
biblioteca o I'ente e che andra a sostituire quella standard, uguale per tutti, presente adesso.
Per associare I'immagine, dopo aver generato la maschera, occorre inviare un file immagine
in formato jpg con risoluzione 1280x380, 400 kb massimo.

| file devono essere inviati in allegato a un messaggio di posta elettronica indirizzato al
Gestore: acnp.gestore@unibo.it

Sempre in allegato, € necessario inviare anche il modulo di liberatoria compilato. In fondo al
modulo occorre aggiungere una miniatura dell'immagine che si intende associare alla
maschera.

La maschera di ricerca personalizzata  raggiurt
https://acnpsearch.unibo.it/custom/<codice biblioteca>

per es.: https://acnpsearch.unibo.it/custom/bo999

36.1 Personalizzazione della maschera di ricerca iniziale

E possibile personalizzare la maschera iniziale di ricerca configurando alcuni parametri
nel | 6 GaaAfhzione . e mi e pr ehe sitreva in altb a destra. La funzione é
accessibile solo previa registrazionea | | 6 ar ea Irli & @®IAIGHOHt LR Ld: e
https://achpsearch.unibo.it/login.

36.1.1 Impostazione di maschera di ricerca personalizzata

Da APreferenzebo, cl i ccandoe la ticerda Me datafogocdauna s i p
specifica biblioteca selezionando la biblioteca dalla tendina che si apre nel ¢ a m pMaschera
di ricerca gI34dal8h.paleo (fig
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mailto:acnp.gestore@unibo.it
file:///C:/Users/orietta.bonora/Downloads/liberatoria%20per%20foto%20acnp.pdf
https://acnpsearch.unibo.it/login

— WG
== S
[ ] A.CNP 2 SEARCH = Orietta Bonora | Le mie preferenze 1 Escl

Catalogo ltalianc dei Periodici /i |

A QO EOSLS )

Mcodifica preferenze

LINGUA ‘ v

MASCHERA DI RICERCA PRINCIPALE ‘ BO101 Biblioteca Giuridica "Antonio Cicu". Sezione Centrale ~
RICERCHE FILTRATE PER CODICI BIB Inserisci uno o pit codici biblioteca (es. MIOO1 BO™) ‘ \

ACNPDODO PER PERIODICO ‘ Abilita la visualizzazione del servizio nell’elenco breve dei risultati ~

Aggiungi una OpenURL ‘

RESOLVER OPENURL SALVATI ‘ Assegna un nome

FIGURAL34

SACNP

Catalogo ltaliano dei Periodici

A QO EOSN o

Modifica preferenze

Orietta Bonora 1 Le mie preferenze 1Escl

LINGUA ‘ ~

MASCHERA DI RICERCA PRINCIPALE ‘ BOOO!1 Biblioteca Universitaria di Bologna

<

BI0O1 Biblioteca Lulgl Squillario - Citta Studi Bilella

_®)

BI002 Fondazione Biblioteca Blomedica Blellese

BOO0O1 Biblioteca Universitaria di Bologna

BOO0O5 Biblioteca Gluseppe Dossettl - Fondazione per le Scienze Religiose Glovanni XXIII
BOO15 Biblioteca "Darlo Noblli" CNR - Area Territoriale della Ricerca di Bologna

BO023 Biblioteca Fondazione Gramscl Emilla-Romagna

BOO027 Biblioteca Centrallzzata IRCCS Azlenda Ospedallero-Universitaria di Bologna

HGURAL35

Una volta selezionata la biblioteca confermare lasceltacl i ccando su AModi ficao.

36.1.2 Impostazione di ricerca filtrata per codici biblioteche

Da fAPreferenzeo, cliccando su AModi fi cdipiu si pu,

bibliotechei nser endo i codi ci del Il e biblpeort ecdici cniel bicha.
uno di seguito all dal tr ¢fig. 438)nE ancha possibile ansefraiiht e ggi a't
codice biblioteca troncato con asterisco per includere, ad es. tutte le biblioteche di una

determinata area territoriale o di un determinato ente.
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T~

FHGURA136
l nseriti i codi ci dell e biblioteche confer mar e
37. AcnpDoc

AcnpDoc € un servizio per la richiesta di documenti alle biblioteche aderenti al Catalogo
ACNP e riservato agli operatori gestionali o a loro delegati. Il servizio e fornito al fine di
facilitare il contatto tra le biblioteche; & particolarmente utile quando la richiesta di un
documento a una biblioteca ACNP pu0 essere inoltrata solo mediante posta elettronica.

La richiesta effettuata con acnpDoc genera un modulo formalizzato in cui vengono
automaticamente precompilati i campi della rivista e le informazioni di contatto della
biblioteca. Le transazioni effettuate con questo strumento (relative ai documenti richiesti e
forniti) vengono memorizzate e possono essere consultate dal menu principale di acnpDoc.
N.B.: il catalogo ACNP non €& un intermediario del servizio di Document Delivery e le
richieste di prestito e di DD sono regolate esclusivamente dalle condizioni applicate dalle
singole biblioteche, dagli usi consentiti dagli editori per il DD, dalla normativa sul diritto
ddautore, e sono evase mediante gli strument.
intervento diretto o indiretto di ACNP.

Pu, accedere al s enale, datatoali atcdunt tper pperare relepsogramma
gestionale di ACNP introducendo il proprio username e password, attraverso i seguenti
passaggi:

- a partir e effedubth & @derdaCdi un periodico, appare | 6icona ac
servizi disponibili per le richieste di documenti

- selezionare la biblioteca cui richiedere il documento, cliccare s u flacnpC
ARiIi chiedi uffig.d3d)c ument oo
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